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INVENTARIO DE ELIMINACIÓN 
DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL RETENCIÓN 

DISPOSICIÓN    
FINAL 

DEPENDENCIA CÓDIGOS 
SERIE, SUBSERIE Y SUS 

CORRESPONDIENTES TIPOS 
DOCUMENTALES 

Archivo 
Gestión 

Archivo 
 Central 

E 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 
DESPACHO DEL CONTRALOR 

15 CACIONES OFICIALES 
2 2 X 

1 COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS 
Comunicaciones 
 

2 COMUNICACIONES OFICIALES INTERNAS 
2 2 X 

Comunicaciones 
 

24 DERECHOS DE PETICIÓN 
2 4 X Solicitud 

Respuesta 
 

32 INFORMES 

2 4 X 
10 INFORMES DE GESTIÓN 

Informes 
Comunicaciones 
Anexos 
 
LIBRO RADICADOR DE COMUNICACIONES 
OFICIALES 2 4 X 
Libro 
 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN 

INDICADORES DE GESTIÓN 
2 4 X Indicadores 

Comunicaciones 
 

32 INFORMES 

2 4 X 
15 INFORME DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA 

INFORMACIÓN 
Informe 
Anexos 
 

18 INFORME DEL PLAN DE ACCIÓN 
2 4 X Informe 
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Anexos 
 

19 INFORME DEL PLAN ESTRATÉGICO 
2 4 X Informe 

Anexos 
 

44 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS 

2 4 X 
1 PLAN ANTICORRUPCIÓN Y DE ATENCIÓN AL 

CIUDADANO 
Plan 
Anexos 
 

4 PLAN DE ACCIÓN DE GOBIERNO DIGITAL 
2 4 X Plan 

Anexos 
 

5 PLAN DE ACCIÓN INSTITUCIONAL 
2 4 X Plan 

Anexos 
 

10 PLAN DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA 
INFORMACIÓN 

2 4 X Plan 
Anexos 
 

11 
PLAN DE TRATAMIENTO DE RIESGOS DE 
SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA 
INFORMACIÓN 2 4 X 
Plan 
Anexos 
 

12 PLAN ESTRATÉGICO DE TECNOLOGÍAS DE LA 
INFORMACIÓN 

2 4 X Plan 
Anexos 
 

13 PLAN ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
2 4 X Plan 

Anexos 
 

15 PLAN INSTITUCIONAL DE COMUNICACIONES 
2 4 X 
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Plan 
Anexos 
 

47 REGISTROS 
2 4 X 1 REGISTROS MAGNÉTICOS 

Registros 

 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 
GRUPO DE AUDITORÍAS 

23 DENUNCIAS 

1 2 X 
Formato de recepción de denuncia 
Acuso de recibido del denunciante 
Comunicaciones 
 

32 INFORMES 

2 4 X 
2 INFORME ANUAL FINANZAS DEL 

DEPARTAMENTO 
Informe 
Comunicaciones 
Anexos 
 

10 INFORME DE GESTIÓN 

2 4 X 
Informes 
Comunicaciones 
Anexos 

 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 
GRUPO DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA EN EL CONTROL 
FISCAL 

9 CAPACITACIONES 1 4 
Comunicaciones 
Listado de asistencia 
 

23 DENUNCIAS 1 2 
Formato de recepción de denuncia 
Acuso de recibido del denunciante 
Comunicaciones 
 

32 INFORMES 2 4 
1 INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL 

Informes 
Anexos 
 

10 INFORMES DE GESTIÓN 2 4 
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Informes 
Anexos 
 

44 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS 1 2 X 
6 PLANES DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

Plan 
Anexos 
Informes 

 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 
GRUPO ESPECIAL DE 

RESPONSABILIDAD FISCAL, 
COBRO COACTIVO Y 

SANCIONATORIO 

32 INFORMES 

2 4 X 

1 INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL 
Informes 
Anexos 
 

10 INFORMES DE GESTIÓN 

2 4 x 
Informes 
Anexos 
 

35 LIBROS 

2 4 x 
6 

LIBRO RADICADOR DE ACTOS 
ADMINISTRATIVOS 
Libro 
 

7 LIBRO RADICADOR DE AUTOS 
2 4 x Libro 

 
11 LIBRO RADICADOR DE HALLAZGOS 

2 4 x Libro 
 

12 
LIBRO RADICADOR DE HISTORIAS DE 
PROCESOS 

2 4 x Libro 
 

13 LIBRO RADICADOR DE PROCESOS 
2 4 x Libro 

 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 
CONTRALORÍA AUXILIAR 

16 CONCEPTOS 

2 4 x 
1 CONCEPTOS JURÍDICOS 

Solicitud 
Concepto 
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24 DERECHOS DE PETICIÓN 

2 4 x Solicitud 
Respuesta 
 

32 INFORMES 

2 4 x 
1 INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL 

Informes 
Anexos 
 

10 INFORMES DE GESTIÓN 
2 4 x Informes 

Anexos 
 

12 INFORMES PQRS 
2 4 x Informe 

Anexos 
 

21 INFORMES DE SIRECI 2 4 x 
 

40 NOTIFICACIÓN 1 1 x 
Comunicaciones 

 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 
SECRETARÍA GENERAL 

6 ANTEPROYECTO ANUAL DE PRESUPUESTO 

2 18 x 
Comunicaciones 
Anteproyecto 
Plan de inversión por proyectos 
Anexos 
 

8 BASES DE DATOS 

2 4 x 1 BASE DE DATOS DE TALENTO HUMANO 
Base de datos 
Comunicaciones 
 

10 CERTIFICACIONES 

1 4 x 1 CERTIFICADO DE TALENTO HUMANO 
Solicitud 
Certificado 
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2 CERTIFICADO DE INGRESOS Y RETENCIONES 

2 4 x Solicitud 
Certificado 
 

11 CHEQUES 

2 10 x 1 CHEQUES ANULADOS 
Cheque 
Comunicaciones 
 

12 CIRCULARES 

1 2 x 1 CIRCULARES EXTERNAS 
Circular 
Formato de recibido 
 

2 CIRCULARES INTERNAS 
1 2 x Circular 

Formato de recibido 
 

14 COMPROBANTES DE ALMACÉN 

2 18 x 1 
COMPROBANTES DE ALMACÉN DE BAJA DE 
BIENES 
Comprobantes 
Anexos 
 

2 
COMPROBANTES DE ALMACÉN DE INGRESO 
DE BIENES 

2 18 x Comprobantes 
Anexos 
 

2 
COMPROBANTES DE ALMACÉN DE REINTEGRO 
DE BIENES 

2 18 x Comprobantes 
Anexos 
 

3 
COMPROBANTES DE ALMACÉN DE SALIDA DE 
BIENES 

2 18 x Comprobantes 
Anexos 
 

17 CONCILIACIONES BANCARIAS 2 18 x 
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Conciliación Bancaria 
Extractos bancario 
 

19 CONSIGNACIONES BANCARIAS 
2 18 x Consignación 

Anexos 
 

22 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 
2 18 x 1 

DECLARACIONES DE RETENCIÓN EN LA 
FUENTE 
Declaración de Retención en la fuente 
 

25 EJECUCIONES PRESUPUESTALES 
2 18 x Presupuesto 

Informe 
 

27 ESTADOS CONTABLES 

2 18 x 
1 ESTADOS CONTABLES ANUALES 

ESTADOS CONTABLES CLASIFICADOS 
ESTADO CONTABLE GENERAL 
ESTADO CONTABLE PERIÓDICOS 
 

28 EXTRACTOS BANCARIOS 2 18 x 
 

29 HISTORÍA DE VEHÍCULOS 

2 18 x 

Hoja de vida del vehículo 
Solicitud y asignación de servicios de 
mantenimiento correctivo de vehículos 
Diagnóstico de la falla del vehículo 
Matrícula 
Recibo de impuestos 
Factura de venta 
Orden de trabajo para mantenimiento del 
vehículo 
Informe de actividades desarrolladas al 
vehículo 
Recibo a satisfacción del trabajo realizado al 
vehículo 
Certificación de pago del servicio prestado 
Solicitud de suministro de gasolina 
Croquis del accidente de tránsito 

Copia de la Tarjeta de propiedad 
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Copia de la Póliza de seguro 
Copia de la licencia de conducción 
Copia de la cédula de ciudadanía (Conductor) 
Comunicaciones oficiales 
Recibo pago rete fuente y derechos 
Certificación nacionalización vehículo 
Certificación importación 
Inventario de entrega 
Certificado de garantía 
 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 
OFICINA DE CONTROL INTERNO 

32 INFORMES 

1 4 x 

1 INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL 
Informe 
Anexos 
Comunicaciones 
 

4 
INFORMES DE AUSTERIDAD Y EFICIENCIA DEL 
GASTO PÚBLICO 

1 2 x Informe 
Anexos 
Comunicaciones 
 

7 
INFORMES DE EVALUACIÓN DE GESTIÓN 
INSTITUCIONAL POR DEPENDENCIA 

1 4 x Informe 
Anexos 
Comunicaciones 
 

8 
INFORMES DE EVALUACIÓN DEL COMITÉ 
INTERNO CONTABLE 

2 4 x Informe 
Anexos 
Comunicaciones 
 

9 INFORMES DE EVALUACIÓN INDEPENDIENTE 
DEL ESTADO DEL SISTEMA DE CONTROL 
INTERNO 

2 4 x Informe 
Anexos 
Comunicaciones 
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10 INFORMES DE GESTIÓN 

1 2 x 
Informe 
Anexos 
Comunicaciones 
 

11 INFORME DE MEDICIÓN DEL DESEMPEÑO 
INSTITUCIONAL Y DEL SISTEMA DE CONTROL 
INTERNO MECI-FURAG 

2 4 x Informe 
Anexos 
Comunicaciones 
 

13 
INFORME DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DE 
LA ATENCIÓN A LAS PQRSD 

1 4 x Informe 
Anexos 
Comunicaciones 
 

14 INFORME DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN 
DEL PLAN ANTICORRUPCIÓN Y DE ATENCIÓN 
AL CIUDADANO 

2 2 x Informe 
Anexos 
Comunicaciones 
 

16 INFORME DE VERIFICACIÓN DE 
CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS EN MATERIA 
DE DERECHOS DE AUTOR 

1 2 x Informe 
Anexos 
Comunicaciones 
 

17 INFORME DE VERIFICACIÓN Y SEGUIMIENTO A 
LA IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES 
CORRECTIVAS Y PLANES DE MEJORAMIENTO 

1 2 x Informe 
Anexos 
Comunicaciones 


