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1. PRESENTACION.

El presente Manual de Cobro Coactivo tiene como finalidad proporcionar a los
servidores publicos de la Contraloria General del Departamento Archipiélago de San
Andrés, Providencia y Santa Catalina una herramienta técnico-juridica que oriente y
sistematice la actuacion institucional en el proceso de cobro coactivo. Este
procedimiento constituye una manifestacion del poder publico que, en ejercicio de la
funcién administrativa, permite a las entidades estatales hacer exigibles directamente,
sin necesidad de acudir a la jurisdiccion ordinaria, aquellas acreencias debidamente

consolidadas a su favor.

De esta manera, se ha definido el cobro coactivo como un privilegio exorbitante de
la administracion, ya que habilita a la entidad publica —en este caso, la Contraloria
Departamental— a ejecutar sus propios actos sin intervencion de un juez,
garantizando la celeridad, eficacia y economia en la gestion de recursos publicos;
siendo una potestad especial que permite adelantar ante si misma el cobro de créditos
originados en multas, sanciones, fallos con responsabilidad fiscal y demas
obligaciones contenidas en titulos ejecutivos, contribuyendo al sostenimiento y

funcionamiento del Estado.

Desde el punto de vista normativo, el procedimiento administrativo de cobro coactivo

se encuentra principalmente regulado en:

e Articulo 100 de la Ley 1437 de 2011 (CPACA), el cual establece el marco
residual y las remisiones normativas para suplir vacios normativos segun la
naturaleza de la obligacion. Esta disposicién reafirma la potestad de la
administracion para adelantar el proceso por si misma o, de forma alternativa,
acudir ante la jurisdiccion contencioso-administrativa mediante el medio de

control ejecutivo.
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e Cadigo General del Proceso (Ley 1564 de 2012), que aplica supletoriamente,
conforme a lo sefialado por los articulos 100 y 306 del CPACA.

o Estatuto Tributario Nacional (arts. 823 a 843-2), especialmente en lo

relacionado con los procedimientos tributarios, cuando corresponda.

Este manual integra también las orientaciones contenidas en la Ley 1066 de 2006,
que establecid las reglas generales del cobro coactivo por parte de entidades publicas,
derogando regimenes especiales previos, salvo los aplicables a la DIAN, y ratifico la

aplicacion preferente del Estatuto Tributario y del CPACA segun el tipo de obligacion.

En el plano interpretativo, se acogen los principios constitucionales que rigen la
actuacion administrativa, tales como la eficacia, el debido proceso, la economia
procesal y la proteccién del derecho sustancial. La Ley 1564 de 2012 (CGP), en sus
articulos 11y 12, reafirma la obligacién de interpretar las normas procesales conforme
a la Constitucion, aplicando la analogia, la jurisprudencia, la doctrina y los principios

generales del derecho para colmar vacios o ambigiiedades normativas.

Este documento, por tanto, no se concibe como un texto cerrado o inflexible, sino
como una herramienta dinamica y actualizable, cuya utilidad dependera también
del compromiso, conocimiento técnico y rigor juridico de los servidores publicos que
lo apliquen. Ademas de presentar el paso a paso del proceso coactivo con su debida
justificacion normativa, el manual contiene definiciones clave, criterios de
interpretacion, responsables y formatos orientadores de las actuaciones propias del

procedimiento.

Su propoésito esencial es garantizar la legalidad, oportunidad y transparencia en la
recuperacion de recursos publicos, en el marco de la mision constitucional de control
fiscal, contribuyendo asi a la consolidacion de una administracién publica mas eficaz,

integra y orientada al servicio del interés general.

Providencia y Santa Cataling, 55
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2. ALCANCE

El Manual de Cobro Coactivo de la Contraloria General del Departamento
Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina constituye una guia técnica
y juridica orientada a estandarizar y fortalecer el ejercicio de la facultad de cobro
directo de las obligaciones a favor de la entidad. Su alcance comprende la descripcion
detallada del procedimiento administrativo coactivo, desde la conformacion del titulo
ejecutivo hasta la terminacion del proceso, incluyendo medidas cautelares,
excepciones, incidentes y actos administrativos necesarios. Asimismo, define los
roles, responsabilidades y herramientas de los funcionarios encargados, con el fin de
asegurar que las actuaciones se realicen conforme a los principios de legalidad,
eficacia, celeridad, debido proceso y control fiscal efectivo.

Este manual aplica a todos los procesos de cobro coactivo adelantados por la
Contraloria Departamental, con independencia del tipo de obligacién (sanciones,
multas, fallos de responsabilidad fiscal u otras acreencias). Ademas, integra las
disposiciones normativas vigentes, incluyendo la Ley 1437 de 2011, la Ley 2080 de
2021, la Ley 1564 de 2012, el Estatuto Tributario, la Ley 1066 de 2006 y las reglas
jurisprudenciales pertinentes. Al ser una herramienta de apoyo dinamico, esta sujeta
a actualizacion periddica, en funcion de los cambios normativos y jurisprudenciales

gque impacten el ejercicio del cobro coactivo como funcibn administrativa

especializada.
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3. GLOSARIO

Abono: Corresponde al pago parcial realizado por el deudor con el fin de disminuir el

monto total de una deuda monetaria pendiente.

Accion ejecutiva: Mecanismo procesal mediante el cual se solicita a la jurisdiccion
que ordene el cumplimiento de una obligacion clara, expresa y exigible, respaldada

por un titulo que permita iniciar su ejecucion directa.

Accion procesal: Derecho que tiene una persona para activar la funcién judicial del
Estado, con el objetivo de que un juez resuelva un caso concreto. Esta accion requiere

la existencia de partes, objeto y causa, segun lo reconoce la doctrina.

Acreedor: Sujeto titular del derecho a exigir el cumplimiento de una obligacion. Puede

ser una persona natural o juridica y puede actuar individualmente o de forma plural.

Acta: Documento formal en el que se deja constancia por escrito de los hechos,
decisiones o acuerdos ocurridos durante una reunion, audiencia o actuacion judicial o

administrativa.

Acto administrativo: Manifestacion unilateral de voluntad de una entidad estatal
mediante la cual se crean, modifican o extinguen situaciones juridicas, conforme al

ordenamiento juridico.

Acuerdo o facilidad de pago: Instrumento que permite pactar plazos para cancelar
obligaciones en etapa de cobro, ya sea persuasivo 0 coactivo, y cuya suscripcion

interrumpe el término de prescripcion del cobro.

Auxiliares de la justicia: Personas que, por su idoneidad y conocimientos
especializados, prestan apoyo al aparato judicial o administrativo, como peritos,

avaluadores, secuestres, entre otros.
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Avalio de bienes: Proceso técnico a cargo de un profesional calificado que

determina el valor econémico de un bien en una fecha especifica.

Caducidad: Extincién del derecho para ejercer una accion judicial o administrativa por

el simple paso del tiempo, sin posibilidad de suspension ni interrupcion.

Cartera: Conjunto de obligaciones monetarias a favor de la administracion,

respaldadas en titulos ejecutivos.

Cartera no cobrable: Aquella que ha prescrito o carece de viabilidad de

recaudo.

o Cartera no exigible: Deudas impugnadas ante la jurisdiccidn o con recursos
pendientes por resolver.

o Cartera prescrita: Obligaciones cuyo término de prescripcion ha vencido
conforme al Estatuto Tributario.

o Cartera remisible: Aquella sin respaldo econdmico y sin posibilidad de cobro
efectiva.

o Cartera suspendida: Casos en los que el cobro estd paralizado por causas
legales especificas (acuerdo de pago, reorganizacion, revocatoria, etc.).

o Cartera cobrable: Deudas con respaldo juridico y econémico suficiente para

iniciar cobro coactivo.

Cobro coactivo: Procedimiento que permite a las entidades publicas exigir el pago
forzado de una deuda sin intervencion judicial, una vez la obligacion ha sido declarada

y se cuenta con titulo ejecutivo.

Cobro ordinario: Primera fase del proceso de recuperacion de cartera, posterior a la

ejecutoria del acto administrativo y previa al cobro persuasivo o coactivo.

Cobro persuasivo: Etapa en la cual se busca lograr el pago voluntario del deudor

mediante requerimientos amigables, antes de iniciar la via coactiva.
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Competencia: Atribucién legal que permite a un funcionario o entidad asumir y decidir

sobre determinado asunto juridico.

Constancia de ejecutoria: Documento mediante el cual se acredita que un acto
administrativo ha quedado en firme, es decir, no admite mAas recursos ni

impugnaciones.

Depdsitos judiciales: Dinero consignado a ordenes de una autoridad judicial o

administrativa como parte de un proceso.

Deudores solidarios: Personas que, por disposicion legal, responden junto al deudor

principal por el cumplimiento de una obligacion.

Dictamen pericial: Informe emitido por un experto técnico que analiza, valora y

concluye sobre aspectos especificos requeridos dentro del proceso.

Domicilio del deudor: Direccion oficial del deudor segun registros institucionales y
otras fuentes publicas o privadas, utilizada para efectos de notificacion.

Embargo: Medida cautelar que inmoviliza bienes del deudor para asegurar el

cumplimiento de una obligacion pendiente de pago.

Excepciones: Medios de defensa del deudor en un proceso, que pueden conducir a

la suspensioén o terminacion del procedimiento si son fundadas.

Expedientes: Conjunto de documentos fisicos o electronicos que integran la

actuacioén administrativa, incluyendo el titulo ejecutivo y sus anexos.

Insolventes: Deudores frente a los cuales no se hallaron bienes para responder por
las obligaciones, tras agotar las etapas de investigacion patrimonial.

Intereses: Suma adicional que se cobra por el uso del dinero o por mora en el
cumplimiento de la obligacién.
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« Intereses corrientes: Corresponden al periodo ordinario de la deuda.
e Intereses moratorios: Se causan por el incumplimiento y tienen funcién

sancionatoria.

Liquidacidén del crédito: Calculo detallado del saldo adeudado, incluyendo intereses,

actualizaciones o ajustes pertinentes.

Mandamiento de pago: Acto administrativo con el cual se da inicio formal al cobro

coactivo, exigiendo el pago de una suma determinada con base en un titulo ejecutivo.

Notificacion: Acto mediante el cual se comunica formalmente a los interesados una

decision o actuacion administrativa, garantizando su derecho a la defensa.

Obligacion: Relaciéon juridica que impone al deudor el deber de cumplir con una
prestacion en beneficio del acreedor.

Pago o cumplimiento: Ejecucién de la prestacién debida, ya sea por entrega, accién
u omision.
Peritos: Profesionales expertos que asisten en la valoraciéon técnica de bienes u otros

aspectos especializados dentro del proceso.

Prejudicialidad: Existencia de una cuestidbn conexa que debe resolverse en otro

proceso para poder continuar con el procedimiento principal.

Procedimiento de cobro coactivo: Conjunto ordenado de actuaciones

administrativas que permiten la recuperacion de recursos publicos mediante coercion.

Proceso de liquidacién judicial: Procedimiento dirigido a la venta de bienes del

deudor y la distribucion de lo recaudado entre los acreedores.

Proceso de reorganizacion: Mecanismo legal para salvar empresas en crisis a
través de acuerdos con los acreedores y reestructuracion financiera.

16 e J.- ...:

Contralerio General del Departamento Archipiélage de San Andrés, Providencio v santa Cataling, 55




N it A

COBRO COACTIVO contraloria

Procesos concursales: Procedimientos judiciales para negociar o liquidar deudas

cuando el deudor no puede pagar a sus acreedores.

Remate de bienes: Venta forzosa en subasta publica de los bienes embargados con

el fin de cubrir la deuda.

Secuestre: Persona designada para custodiar bienes embargados mientras se

resuelve el proceso de cobro.

Secuestro: Acto mediante el cual se toma posesion de bienes para garantizar el

resultado del proceso.

Suspension de actos administrativos: Decision judicial que detiene temporalmente
los efectos juridicos de un acto administrativo.

Titulo de depdsito judicial: Documento que respalda el depdésito de dineros

embargados a nombre del proceso.

Titulo ejecutivo: Documento que acredita una obligacion clara, expresa y exigible,
apto para iniciar directamente el procedimiento de cobro coactivo conforme al articulo
828 del Estatuto Tributario.
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4. MARCO NORMATIVO

e Ley 84 del 31 de mayo de 1873 Cddigo Civil: en su integridad.

e Ley 410 del 27 de marzo de 1971 Codigo de Comercio: en su integridad.

e Decreto 624 del 30 de marzo de 1989 Por el cual se expide el Estatuto Tributario
de los impuestos administrados por la Direccion General de Impuesto
Nacionales: articulos 565y ss, 823 y ss.

e Decreto 6 del 30 de junio de 1992 Por la cual se expiden normas en materia
tributaria, se otorgan facultades para emitir titulos de deuda publica interna,
se dispone un ajuste de pensiones del sector publico nacional y se dictan
otras disposiciones: Capitulo V.

o Ley 222 del 20 de diciembre de 1995 Por la cual se modifica el Libro Il del Cédigo
de Comercio, se expide un régimen de procesos concursales y se dictan otras
disposiciones: Titulo I REGIMEN DE PROCESOS CONCURSALES(Derogado
por el articulo 126 de la Ley 1116 de 2006)

e Ley 550 del 30 de diciembre de 1999 Por la cual se establece un régimen que
promueva y facilite la reactivaciéon empresarial y la reestructuraciéon de los
entes territoriales para asegurar la funcién Todo el social de las empresas y
lograr el desarrollo arménico de las regiones y se dictan documento
disposiciones para armonizar el régimen legal vigente con las normas de esta
ley: en su integridad.

e Ley 633 del 29 de diciembre de 2000 Por la cual se expiden normas en materia
tributaria, se dictan disposiciones sobre el tratamiento a los fondos
obligatorios para la vivienda de interés social y se introducen normas para
fortalecer las finanzas de la Rama Judicial: en su integridad.

e Ley 1066 del 29 de julio de 2006 Por la cual se dictan normas para la normalizacién

de la cartera publica y se dictan otras disposiciones: en su integridad.
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e Ley 1116 del 27 de diciembre de 2006 Por la cual se establece el Régimen de
Insolvencia Empresarial en la Republica de Colombia y se dictan otras
disposiciones: en su integridad.

e Ley 1437 del 18 de enero de 2011 Por la cual se expide el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo: en su
integridad.

e Ley 1564 del 12 de julio de 2012 Por medio de la cual se expide el Cédigo
General del Proceso y se dictan otras disposiciones: articulos 90, 613, 620, y
articulo 610 paragrafo tercero.

e Ley 1607 del 26 de diciembre de 2012 Por la cual se expiden normas en materia
tributaria se dictan otras disposiciones: en su integridad.

e Ley 1676 del 20 de agosto de 2013 Por la cual se promueve el acceso al crédito
y se dictan normas sobre garantias mobiliarias: en su integridad.

e Ley 1739 del 23 de diciembre de 2014 Por la cual se modifica el estatuto
tributario y se crean mecanismos de lucha contrala evasién, y se dictan otras
disposiciones: en su integridad.

e Decreto 1625 del 11 de octubre de 2016 Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario en materia tributaria: parte | disposiciones comunes
articulos 3.1.1.y 3.1.7.

e Decreto 445 del 16 de marzo de 2017 Por el cual se adiciona el Titulo 6 ala Parte
5 del Libro 2 del Decreto nuamero 1068 de
2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico y
se reglamenta el paragrafo 4° del articulo 163 de la Ley 1753 de 2015, sobre
depuraciéon definitiva de la cartera de imposible recaudo de las entidades
publica del orden nacional: en su integridad.

e Ley 2080 del 25 de enero de 2021 Por medio de la cual se Reforma el Cédigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo —Ley
1437 de 2011-y se dictan otras disposiciones en materia de descongestién

en los procesos que se tramitan ante la jurisdiccién: en su integridad.
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5. ASPECTOS GENERALES.
5.1. Principios orientadores

El desarrollo de las actuaciones relacionadas con el cobro de las obligaciones a favor
de la Contraloria se fundamenta en los principios constitucionales que rigen la funcion
administrativa, entre ellos la legalidad, el debido proceso, la eficiencia, la celeridad y
la moralidad. Estos principios orientan cada etapa del procedimiento y buscan
garantizar una gestion transparente, efectiva y respetuosa de los derechos de los

involucrados.
5.2. Naturaleza juridica del procedimiento

El procedimiento de cobro coactivo es una expresion del poder publico de ejecucion
directa de las decisiones administrativas, sin necesidad de acudir previamente a la
jurisdiccién ordinaria. La Corte Constitucional ha caracterizado esta facultad como una
prerrogativa especial del Estado, justificada en la urgencia de recaudar recursos para
cumplir los fines esenciales de la administracion (Sentencia C-666 de 2000). Esta
funcion, de naturaleza eminentemente administrativa, permite adelantar actuaciones
procesales sin que contra ellas proceda recurso alguno, salvo aquellos expresamente

consagrados en la ley.
5.3. Reglas de interpretacién normativa

Cuando surjan dudas sobre la aplicacion de las normas procesales o existan vacios
legales, el procedimiento debe guiarse por un orden de aplicacion normativa. En
primer lugar, se deben aplicar las disposiciones especiales contenidas en la Ley 1066
de 2006. En segundo lugar, se observaran las normas del Estatuto Tributario referidas
al procedimiento de cobro. En ausencia de regulacion especifica, se acudira a lo

dispuesto en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

Administrativo (Ley 1437 de 2011) y, de manera supletoria, al Cédigo General del
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Proceso (Ley 1564 de 2012). La interpretacion debe tener como norte los principios
constitucionales, especialmente la garantia del derecho de defensa y el respeto al

debido proceso.
5.4. Competencia funcional

Los servidores publicos encargados del procedimiento coactivo en la Contraloria
Departamental actuaran dentro del marco de competencias otorgadas por la
Constitucion y la ley. En particular, se atenderan las disposiciones de la Ley 1066 de
2006, el Decreto 1625 de 2016, el Estatuto Tributario y deméas normas aplicables al

procedimiento de cobro.
5.5. Inicio y tramite de oficio

El proceso de cobro coactivo se activa sin necesidad de solicitud de parte interesada.
Una vez configurados los presupuestos procesales —como la existencia de un titulo
ejecutivo claro, expreso y exigible—, la entidad inicia y conduce el procedimiento en

todas sus etapas de manera oficiosa.
5.6. Reserva documental

Los expedientes del cobro coactivo estan protegidos por reserva legal. Su acceso esta
limitado al deudor, su apoderado debidamente acreditado, y al personal autorizado de
la Contraloria. Cualquier funcionario que intervenga en el proceso debera observar
estrictamente la confidencialidad de la informacién, salvo cuando la ley disponga lo

contrario.
5.7. CoOmputo de términos

Salvo que una norma especial disponga lo contrario, todos los plazos previstos dentro

del procedimiento coactivo se contaran en dias habiles, de conformidad con las reglas

generales sobre términos procesales.
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5.8. Registro de actuaciones

Cada diligencia o actuacion relacionada con el cobro coactivo debera quedar
registrada en el expediente respectivo, ya sea fisico o digital. Asimismo, se debera
actualizar la herramienta o sistema de seguimiento definido institucionalmente para

efectos de trazabilidad y control.
5.9. Designacion de auxiliares

La designacion, posesion y remuneracion de los auxiliares de la administracion —tales
como peritos y secuestres— se regira por las disposiciones del Cédigo General del

Proceso, conforme a la remision establecida en el articulo 843 del Estatuto Tributario.
5.10. Imputacion de pagos

Cuando el deudor realice un abono que no cubra la totalidad de la obligacion, el pago
se aplicara primero a los intereses adeudados y luego al capital, salvo que
expresamente se pacte lo contrario o que el acreedor lo acepte. Esta regla se

encuentra consagrada en el articulo 1653 del Cédigo Civil Colombiano.
5.11. Liquidacion de intereses moratorios

En los procesos adelantados por jurisdiccion coactiva, los intereses de mora se
calculardn con base en la tasa del doce por ciento (12%) anual, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 9 de la Ley 68 de 1923, en armonia con lo estipulado en el
Decreto 1625 de 2016. Esta tasa aplica desde la constitucion en mora hasta el pago

efectivo de la obligacion.
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6. GESTION DE CARTERA

Antes de iniciar el proceso coactivo, la Contraloria General del Departamento
Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina debe asegurar la adecuada
identificacion y registro de las acreencias. Esta tarea esta a cargo de la dependencia
financiera y contable, la cual debera realizar el registro contable de las cuentas por
cobrar, elaborar el informe mensual de cartera, registrar y causar los actos
administrativos generadores de obligacion, y realizar seguimiento al recaudo. Estas
acciones garantizan que las obligaciones a favor de la entidad estén debidamente
soportadas y listas para ser trasladadas al proceso coactivo si no se obtiene el pago

voluntario.

La recuperacion de cartera se desarrolla en tres fases principales: (i) cobro ordinario,
liderado por el profesional especializado; (ii) cobro persuasivo, y (iii) cobro coactivo,
siendo el segundo a cargo del profesional especializado y el tercero de la Secretaria
440 Responsabilidad Fiscal en coordinacion con el Profesional Universitario 219
Responsabilidad Fiscal. La etapa ordinaria comprende la identificacion de
obligaciones vencidas, el traslado oportuno de los titulos ejecutivos y la comunicacion
con el deudor. Finalizado este periodo sin pago, se da inicio a la etapa persuasiva, en
la cual se busca obtener el cumplimiento voluntario de la obligacion. En caso de
persistir la mora, se activa la etapa coactiva mediante la expedicion del mandamiento

de pago.

7. ETAPA DE COBRO ORDINARIO

Se activa tras el vencimiento del plazo de pago estipulado en el acto administrativo.
Las funciones incluyen notificar al deudor el incumplimiento, elaborar informes
mensuales de cartera, documentar las gestiones realizadas y trasladar los titulos
ejecutivos al area juridica. El traslado debera ser soportado con copia auténtica de los

actos administrativos, constancia de notificacion y ejecutoria.
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7.1. Traslado del Titulo Ejecutivo al Grupo de Cobro Coactivo

En cumplimiento de los procedimientos internos de la Contraloria General del
Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, el traslado
de titulos ejecutivos al Grupo de Cobro Coactivo de la Oficina Asesora Juridica se

desarrollard conforme a las siguientes acciones, diferenciadas por grupo responsable:

1. Profesional Especializado de responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva, en coordinacion con el Profesional Universitario: Durante los
primeros diez (10) dias calendario de cada trimestre (enero, abril, julio y
octubre), deberd remitir por correo electrénico o fisico a los grupos
responsables de gestion documental y notificaciones (Secretaria 440
Responsabilidad Fiscal en coordinacion con el Profesional Universitario 219
Responsabilidad Fiscal), una relacion consolidada de los documentos en los
gue consten obligaciones claras, expresas y exigibles a favor de la Contraloria,
siempre que su vencimiento sea igual o superior a tres (3) meses y no hayan
sido canceladas por los deudores.

2. Secretaria 440 Responsabilidad Fiscal en coordinacién con el Profesional
Universitario 219 Responsabilidad Fiscal: Dentro de los quince (15) dias
habiles siguientes a la recepcion de la lista, remitirhA al Profesional
Especializado de responsabilidad Fiscal y Jurisdiccibn Coactiva, en
coordinacion con el Profesional Universitario copias auténticas de los actos
administrativos respectivos, junto con su notificacion y constancia de ejecutoria.
Tratdndose de actos administrativos emitidos electronicamente, no se exigira
sello fisico de autenticidad, conforme a lo dispuesto en la Ley 527 de 1999, el
Decreto 806 de 2020 y la Sentencia C-422 de 2021.

3. Profesional Especializado de responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coactiva, en coordinacion con el Profesional Universitario: Una vez reciba

la documentacién completa, contara con cinco (5) dias habiles para realizar la

depuracion, consolidacion y remision oficial de los titulos ejecutivos al Grupo
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de Cobro Coactivo, a través de memorando suscrito por su Coordinacion.
Previo a esta remision, debera verificar en el Registro Unico Empresarial y
Social (RUES) el estado actual del obligado, ya sea persona natural o juridica,
para identificar eventuales situaciones que puedan afectar el recaudo. En caso
de hallarse circunstancias adversas, debera informarse de inmediato al Grupo

de Cobro Coactivo y efectuar el traslado prioritario del titulo respectivo.

Si durante el analisis o traslado el deudor cancela en su totalidad la obligacion, el titulo

no debera ser remitido a la Oficina Asesora Juridica para cobro coactivo.

7.2. Estructuracién del Titulo Ejecutivo

Se entendera como titulo ejecutivo cualquier documento que incorpore una obligacion
clara, expresa y actualmente exigible a favor de la Contraloria General del
Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina. Estos

documentos permiten iniciar formalmente el proceso de cobro coactivo.

Cuando el titulo tenga origen en un acto administrativo, deberan reunirse, como

minimo, los siguientes soportes en formato fisico o digital:

1. Copia auténtica del acto administrativo que establezca la obligacion a cargo del
deudor a favor de la Contraloria. Si el acto fue expedido por medios
electronicos, no sera necesario el sello fisico de autenticidad, en concordancia
con la Ley 527 de 1999, el Decreto 806 de 2020, la Ley 2213 de 2022 y la
Sentencia C-422 de 2021.

2. Copia de la decision que resolvié el recurso de reposicidn, en los casos en que
este se haya interpuesto.

Documento que acredite la notificacion legal del acto administrativo al deudor.

4. Constancia de ejecutoria del acto administrativo, acreditando su firmeza en via

administrativa.
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Adicionalmente, el deudor debe estar plenamente identificado. En el caso de personas
naturales, se debe incluir el nombre completo, apellidos y nimero de documento de
identidad. Para personas juridicas, se exigira la razén social y el numero de
identificacion tributaria (NIT). Esta informacion es indispensable para garantizar la

validez procesal del titulo y su ejecucion efectiva dentro del procedimiento coactivo.

Una vez el Grupo de Cobro Coactivo reciba la documentacion, el funcionario
competente asignara a un profesional para su revision y estudio. Dicho profesional
responsable determinara si los documentos recibidos reunen los requisitos para
constituir titulo ejecutivo; en caso contrario serd devuelto al Grupo de Gestion
Financiera y Presupuestal, indicando el requisito incumplido y de ser procedente,
como subsanarlo, o sefialando las razones por las que no corresponde a una

obligacion cobrable por via coactiva.
7.3. Estructuracién del Expediente

Verificados los requisitos del titulo ejecutivo, el Profesional Especializado de
responsabilidad Fiscal Jurisdiccion Coactiva Profesional Universitario procederd,
dentro de los cinco (5) dias siguientes, a asignar el nimero de expediente
correspondiente utilizando el aplicativo institucional dispuesto para tal fin. Esta
numeracion serd comunicada formalmente para que se realicen las gestiones que

sean de su competencia.

Finalizada la etapa de cobro persuasivo, el profesional asignado evaluara el estado
de cada obligacion, clasificAndola en una de las siguientes situaciones: (i) obligacion
completamente satisfecha; (ii) pago parcial con saldo inferior al umbral minimo para
iniciar cobro coactivo, de acuerdo con el analisis de costo-beneficio adoptado por la

entidad; (iii) pago parcial con saldo superior al umbral definido; o (iv) ausencia total de

pago.
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Para las obligaciones que no hayan sido pagadas o cuyos saldos superen el limite
definido en el analisis de costo-beneficio, se debera conformar expediente fisico
conforme a lo previsto en la Ley 594 de 2000, los acuerdos del Archivo General de la
Nacion y los lineamientos documentales vigentes de la Contraloria Departamental. En
los casos en que se verifique el pago total o un saldo menor al limite definido, se
conformara un expediente digital, que sera almacenado en el repositorio electronico

institucional.

Cuando por alguna circunstancia posterior a la numeracion del expediente se requiera
devolver el titulo, dicha actuacién debera ser formalizada mediante auto que ordene

el archivo administrativo correspondiente.
7.4. Incorporacion de Informacion al Cuadro de Seguimiento

Una vez conformado el expediente respectivo, el Grupo de Cobro Coactivo debera
registrar de forma inmediata y precisa la informacién correspondiente en el Cuadro de
Seguimiento de Cobro Coactivo, 0 en la herramienta tecnolégica de control
institucional que se encuentre vigente. Esta herramienta permitira realizar el

seguimiento continuo y ordenado de los procesos en curso.
La informacion minima que debera incorporarse incluye:

o Numero asignado al expediente.

« Nombre completo o razén social del sujeto pasivo de la obligacién.

o Numero de identificacién del deudor: cédula de ciudadania o NIT, segun se
trate de persona natural o juridica.

o Naturaleza juridica de la obligacion objeto de cobro.

e Numero e identificacion del expediente que origino la obligacion.

« Fecha de ejecutoriedad del titulo ejecutivo.

« Origen de la obligacion y cuantia total.

« Valor adeudado a la fecha de incorporacion.
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« Fecha estimada de prescripcion de la accion de cobro.

o Direccidon de domicilio y demas datos de contacto del deudor.

El correcto diligenciamiento de este registro es fundamental para garantizar la
trazabilidad de los procesos, facilitar la toma de decisiones y permitir auditorias

internas o externas sobre el desarrollo del procedimiento coactivo.

8. ETAPA DE COBRO PERSUASIVO

La etapa de cobro persuasivo comprende el conjunto de actuaciones adelantadas por
el Profesional Especializado de la Oficina Juridica de la Contraloria General del
Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina,
encaminadas a lograr el pago voluntario de las obligaciones en mora por parte de los
deudores. Esta fase representa una oportunidad para que el obligado atienda su
deuda sin que se active formalmente el proceso de cobro coactivo, permitiendo una

solucion amigable y eficiente.

El objetivo de esta etapa es recuperar los recursos publicos mediante gestiones
previas al mandamiento de pago, evitando con ello el desgaste administrativo y los
costos inherentes al proceso de ejecucion. Si bien es deseable su implementacion
como mecanismo de dialogo, esta fase no es obligatoria ni constituye un requisito
previo al inicio del procedimiento coactivo. Por lo tanto, puede ser omitida en
situaciones como montos reducidos, cercania del vencimiento del término de
prescripcién o cuando existan condiciones que pongan en riesgo la recuperabilidad

de la cartera.

8.1. Acciones

e Como primera medida dentro del cobro persuasivo, se remitira una
comunicacion al deudor por cualquier medio idéneo (oficio, correo electronico,
llamada telefénica, entre otros), informandole sobre la obligacion exigible, su

cuantia y las alternativas disponibles para cumplir con el pago. En dicha
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comunicacion se establecera un plazo concreto para que el deudor realice el
pago o, en su defecto, formule una solicitud de facilidad de pago. De no mediar
respuesta o cumplimiento, se procedera al inicio del proceso coactivo de

manera formal.

e A solicitud del deudor, se podra concertar una entrevista con el funcionario
competente o el profesional responsable del cobro, el funcionario competente
o el profesional responsable del cobro. Esta reunion tiene por objeto verificar el
conocimiento del deudor sobre su obligacion y brindarle informacion detallada
acerca de las opciones de pago, plazos y condiciones disponibles. La
comparecencia podra ser presencial o virtual, mediante plataformas como

videollamada, Skype, Teams u otras herramientas tecnologicas-

¢ De la reunién se elaborara un acta suscrita por las partes, que documente el
desarrollo de la entrevista y los compromisos adquiridos, si los hubiere. Esta
acta sera incorporada al expediente fisico o electrénico correspondiente y se
actualizara la informacion en el Cuadro de Seguimiento o en la herramienta

institucional que se utilice para el control del proceso.

8.2. Resultado de la Etapa de Cobro Persuasivo

Al finalizar la gestibn persuasiva, pueden presentarse distintos escenarios que

determinaran los pasos a seguir en el proceso:

e Cuando el deudor accede a realizar el pago, se le informard el valor total de la
deuda, incluyendo los intereses moratorios calculados hasta la fecha probable
de pago, asi como la cuenta bancaria donde debe efectuar la consignacion.

Para tal fin, se solicitara al responsable la liquidacion detallada de la obligacion.
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e El deudor podré solicitar por escrito la concesiéon de facilidades para el pago.
En su comunicacion debera especificar el plan de pagos propuesto, los
términos y garantias que ofrece para asegurar el cumplimiento. Con base en
dicha propuesta, se indicara si es necesario formalizar un acuerdo de pago
conforme al procedimiento descrito en el Capitulo 11 del presente manual, o si
basta con dejar constancia de los compromisos adquiridos en el acta de

entrevista.

e Sieldeudor no atiende la gestion persuasiva, no responde a los requerimientos
0 incumple los compromisos adquiridos, se dara inicio inmediato al

procedimiento de cobro coactivo, mediante la expedicién del mandamiento de

pago.

8.3. Término

La duracién maxima de la etapa de cobro persuasivo sera de cuarenta (40) dias
hébiles, contados a partir del dia siguiente al registro del expediente en el sistema de

gestion documental utilizado por la entidad.
8.4. Investigacion de Bienes

En el marco del proceso coactivo, se llevara a cabo la investigacién patrimonial del

deudor, con base en los siguientes lineamientos:

1. La investigacion se realizara por deudor, y no por cada proceso individual.

2. Al menos una vez por vigencia se efectuara la verificacion de bienes por cada
deudor, incluso si se adiciona cartera posteriormente.

3. Para los deudores nuevos incorporados en la cartera del Ultimo trimestre, la
bldsqueda de bienes se hara en el afio siguiente.

4. No sera necesario realizar esta actividad cuando ya existan medidas cautelares

vigentes suficientes para cubrir la totalidad de la obligacion.
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5. En el caso de consorcios o uniones temporales, la investigacion patrimonial

debera cubrir a todos sus integrantes.

Para cumplir con esta labor, el profesional a cargo elaborara las comunicaciones
necesarias dirigidas a entidades que puedan aportar informacién sobre la titularidad o
participacion del deudor en bienes o derechos patrimoniales. Estas podran incluir
entidades financieras, registrales, camaras de comercio, autoridades tributarias, entre

otras.

Las comunicaciones se enviaran mediante la plataforma institucional o por cualquier
otro medio fisico o electronico que permita su transmision efectiva. No seré necesario
remitir oficios cuando la entidad pueda consultar directamente las bases de datos
gracias a convenios vigentes o cuando de dichas consultas se derive la existencia de

bienes aptos para cubrir la totalidad del crédito fiscal mediante medidas cautelares.

En los casos en que la consulta en linea no sea posible 0 no se cuente con acceso
mediante convenios institucionales, el Grupo de Cobro Coactivo debera remitir oficios
formales a las entidades publicas o privadas competentes, con el fin de obtener
informacion relevante sobre la situacion patrimonial del deudor. Entre los datos que

podran ser solicitados se incluyen:

1. Informacion relacionada con el impuesto de industria y comercio y los
establecimientos de comercio registrados, indicando direccion fisica y/o
electrénica, y su denominacion comercial.

2. Certificados de existencia y representacion legal en el caso de personas
juridicas, principales o sucursales; certificados de matricula mercantil en el
caso de personas naturales, agencias o establecimientos de comercio.
Registros de bienes inmuebles y bienes muebles sujetos a inscripcion.
Informacién sobre vehiculos, maquinaria pesada, maquinaria agricola o

cualquier otro bien susceptible de registro.
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5. Datos sobre productos financieros como cuentas de ahorro, cuentas corrientes,
certificados de depdsito a término (CDTS), entre otros.

6. Contratos que el deudor haya suscrito con entidades del sector publico.

7. Cualquier otro tipo de informacién que se considere util para la identificacion y
ubicacion de bienes, en funcién de la naturaleza juridica o economica del

obligado.

Se presumirda que la solicitud de informacion ha sido respondida negativamente
cuando, transcurridos tres (3) meses desde su radicacion, la entidad consultada no
haya emitido respuesta. Esta circunstancia no impide que la solicitud pueda ser

reiterada en caso de ser necesario.
8.5. Acciones posteriores

En los eventos en los que no se logre identificar bienes de propiedad del deudor o no
se obtenga respuesta a las solicitudes enviadas a las entidades competentes, el
profesional a cargo dejara constancia expresa de dicha situacion en el expediente.
Esta anotacion debera vincularse al memorando respectivo que contenga el detalle
de las gestiones realizadas.

Debe tenerse en cuenta que entidades como TRANSUNION o el RUNT no relacionan
a las personas naturales o juridicas que no poseen bienes, por lo que la ausencia de

informacioén en sus reportes puede indicar la inexistencia de activos.

Asimismo, de todas las respuestas recibidas por parte de las entidades consultadas,
debera incorporarse copia o constancia al expediente para efectos de trazabilidad y

soporte documental.

La Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andreés, Providencia y
Santa Catalina podra suscribir convenios de cooperacion con entidades del sector

publico o privado, con el propésito de acceder a informacion relevante para la
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identificacion de bienes o datos relacionados con los deudores. Estos acuerdos
deberan ser celebrados en el marco de las competencias legales y contractuales de

la entidad, y con sujecion a los principios de legalidad, eficiencia y transparencia

administrativa.

Una vez concluida la etapa de cobro persuasivo, el profesional a cargo podra evaluar
la conveniencia de adelantar un proceso ejecutivo por la via judicial para aquellas
obligaciones cuya naturaleza o cuantia lo justifique. Esta decisibn debera estar
soportada en un analisis previo realizado por el Grupo de Defensa Juridica y/o el
Grupo de Cobro Coactivo, quienes estudiaran la viabilidad procesal, los costos
asociados y la probabilidad de éxito en la ejecucion judicial.

9. ETAPA DE COBRO COACTIVO

La etapa de cobro coactivo corresponde al conjunto de actuaciones administrativas
encaminadas a hacer efectivo, de manera forzosa, el pago de obligaciones dinerarias
a favor de la Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina. Estas obligaciones deben encontrarse respaldadas por
un documento que cumpla con las condiciones legales de claridad, expresividad y

exigibilidad, conforme al marco normativo vigente.

El proceso de cobro coactivo tiene naturaleza netamente administrativa, por lo cual
las decisiones que se profieran dentro del mismo no provienen de autoridades
judiciales, sino de funcionarios con competencia legal dentro de la administracién. En
consecuencia, dichos funcionarios no ostentan funciones jurisdiccionales, y su actuar

se enmarca dentro del ejercicio de potestades administrativas especiales.

Esta modalidad de ejecucion directa, reconocida por la jurisprudencia del Consejo de
Estado y la Corte Constitucional, se justifica en la necesidad de garantizar el
cumplimiento oportuno de las obligaciones con recursos publicos, sin que se requiera

acudir a la jurisdiccion. No obstante, todas las actuaciones deben cefirse al principio
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del debido proceso, respetando las garantias fundamentales del ejecutado, tal como
lo establece el articulo 29 de la Constitucion Politica y las disposiciones pertinentes

del Estatuto Tributario Nacional.

El caracter oficioso del procedimiento implica que puede iniciarse por decision de la
propia entidad, sin necesidad de requerimiento externo, con el fin de asegurar el
recaudo de los créditos publicos de forma agil y eficaz.

9.1. EIl Deudor o Ejecutado

Durante el procedimiento administrativo de cobro, se denominara "deudor" al obligado
hasta el momento en que se expida el mandamiento de pago. A partir de dicha

actuacion, el sujeto pasivo sera reconocido como "ejecutado” dentro del tramite.

Si el obligado es una persona juridica, podré intervenir en el proceso a través de su
representante legal debidamente acreditado o mediante apoderado judicial, quien
debera ser abogado inscrito y habilitado para el ejercicio profesional. En el caso de
personas naturales, estas podran comparecer directamente o por medio de apoderado
judicial que reuna las mismas condiciones. No sera admisible la representacion

mediante curador ad litem en esta actuacion.

9.2. Clasificacion de la Cartera en la Etapa de Cobro Coactivo

Para efectos de priorizar las acciones de recaudo y facilitar el seguimiento de las
obligaciones, la cartera a favor de la Contraloria sera clasificada de acuerdo con los

siguientes criterios:
Segun la Naturaleza del Deudor

e Personas naturales

o Personas juridicas
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Paragrafo: En esta categoria también se incluirdn consorcios y uniones temporales,
a pesar de no contar con personeria juridica propia, por razones de control y

trazabilidad de la obligacion.
Segun la Antigiedad de la Obligacion

Se tomara como referencia la fecha de ejecutoria del acto administrativo que
constituye el titulo ejecutivo, o la notificacion del mandamiento de pago, segun sea el

caso:

« Obligaciones con prescripcion inferior a 12 meses
« Obligaciones con prescripcion entre 12 y 36 meses

« Obligaciones con prescripcion superior a 36 meses
Segun la Cuantia de la Obligacién
La clasificacion por cuantia permitira establecer estrategias diferenciales de cobro:

« Minima Cuantia: Obligaciones inferiores a cinco (5) salarios minimos legales
mensuales vigentes (SMLMV)

o Menor Cuantia: Obligaciones entre seis (6) y noventa (90) SMLMV

« Mayor Cuantia: Obligaciones que superen noventa (90) SMLMV

La determinacion de la cuantia estara a cargo del Profesional Especializado de
responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva y del Profesional Universitario, que
verificara el saldo actualizado de la obligacién con base en los valores liquidados

originalmente, los pagos efectuados y la fecha en que se realizaron.

9.3. Acumulacién de Procesos

La entidad podra acumular y tramitar como un solo expediente las actuaciones que se
encuentren en curso contra un mismo deudor, siempre que estas se refieran a
obligaciones exigibles dentro del marco del procedimiento coactivo. Esta acumulacion
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se realizard conforme a lo establecido en el articulo 825 del Estatuto Tributario

Nacional y se regira por las disposiciones aplicables del Codigo General del Proceso.

9.4. Acumulacion de Obligaciones

En concordancia con el paragrafo del articulo 826 del Estatuto Tributario, el
mandamiento de pago podra incluir varias obligaciones a cargo del mismo obligado.
De igual manera, mediante el mismo acto administrativo podra disponerse la
acumulacion de los distintos procesos que se tramiten en su contra, buscando asi una

gestion integral y eficiente del recaudo.

9.5. Suspension del Proceso

El proceso de cobro coactivo podra ser suspendido mediante auto motivado, en los

siguientes casos:
e Liquidacion Administrativa o Judicial

Cuando el deudor haya sido admitido a un proceso de liquidacion, ya sea
administrativa o judicial, el proceso coactivo se suspendera. En el auto que ordene la
suspensién también se dispondra el levantamiento de medidas cautelares vigentes, si
las hubiere. Igualmente, se deberd indicar que, durante la ejecucién del proceso
concursal, se interrumpen los términos de prescripcion y no aplicara la caducidad,
conforme al articulo 72 de la Ley 1116 de 2006. Las acreencias deberan remitirse a la

autoridad competente para su incorporacion formal al proceso concursal.
e Reorganizacién

Cuando el obligado haya sido admitido en un proceso de reorganizacion empresarial,
no podra iniciarse ni continuarse con el procedimiento de cobro coactivo. Se procedera
a remitir el expediente para su incorporacion al tramite concursal correspondiente.
Durante este periodo, también se interrumpen los términos de prescripcion, en
aplicacion del articulo 72 de la Ley 1116 de 2006.
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e Acuerdo de Pago

En caso de haberse suscrito un acuerdo de pago, el auto que ordene la suspension
del proceso debera indicar que, mientras el acuerdo esté vigente, no correran los
términos procesales ni se adelantaran actuaciones, salvo aquellas consideradas

urgentes o necesarias para asegurar el cumplimiento del mismo.
e Prejudicialidad

Cuando exista una demanda en curso ante la jurisdiccién contencioso administrativa,
en la que se cuestione la legalidad del acto que da origen a la obligacién, se podra
decretar la suspension del proceso coactivo. Esta situacidbn también puede ser
planteada por el ejecutado como excepcion dentro del tramite, siempre que se aporte
prueba de la existencia del proceso judicial (por ejemplo, una demanda de nulidad y

restablecimiento del derecho).

9.6. Prescripcién de la Accion de Cobro

La accién de cobro prescribe en un término de cinco (5) afios contados a partir de la
ejecutoria del acto administrativo que contiene la obligacion o desde el momento en
que esta se tornd exigible. La prescripcion puede ser declarada de oficio por la

administracion o a solicitud del interesado.

9.7. Interrupcion del Término de Prescripcién
La prescripcién de la accidén de cobro se interrumpe en los siguientes casos:
« Cuando se notifica el mandamiento de pago.

« Cuando se otorgan facilidades o plazos adicionales para el cumplimiento de la

obligacion.

Paragrafo: En cualquiera de los casos anteriores, el término prescriptivo empezara a

contarse nuevamente desde el dia siguiente a la notificacion del mandamiento de
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pago, al vencimiento del plazo concedido o desde la ejecutoria del acto que declare el

incumplimiento del acuerdo de pago.

9.8. Deudores en Procesos Concursales

Cuando la entidad reciba notificacion oficial, tenga conocimiento por cualquier medio
o sea informada del inicio de un proceso concursal en el que se encuentre vinculado
un deudor, debera actuar de manera inmediata para intervenir como acreedor dentro

del respectivo proceso, sin importar la etapa en la que este se encuentre.

Sera responsabilidad del area juridica verificar los créditos adeudados, proceder con
su inclusion en el proceso concursal y solicitar su reconocimiento, calificacion y

graduacion, conforme a las normas que regulan los procedimientos de insolvencia.

Durante este tramite, la accion de cobro quedara suspendida y los términos de

prescripcion interrumpidos:

1. Desde el inicio del proceso de reorganizacion o de liquidacion judicial, y
mientras se ejecute el acuerdo de reorganizacién o se adelante la adjudicacion
de bienes. En este mismo periodo no aplicara la caducidad de la accion frente
a créditos nacidos con anterioridad al proceso concursal.

2. Desde el momento en que el juez o funcionario competente informe a la entidad

sobre la solicitud de un concordato preventivo, potestativo u obligatorio.

Paragrafo 1. El funcionario competente debera ordenar mediante auto la suspension
del proceso de cobro coactivo. La participacion en el proceso concursal debera

sujetarse a lo previsto en el articulo 827 del Estatuto Tributario Nacional.

Paragrafo 2. Si la entidad se entera por otros medios del inicio de un proceso de
insolvencia, deber& aplicar las mismas medidas sefialadas en el paragrafo anterior,

aun cuando el deudor no haya dado aviso directo.
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Paragrafo 3. El acto administrativo de suspension debera indicar expresamente que,
mientras esta se mantenga, no correran términos procesales ni se podran ejecutar
actuaciones, salvo aquellas necesarias para proteger los derechos de la entidad,

como medidas cautelares urgentes.

9.9. Irregularidades en el Proceso de Cobro Coactivo

Las irregularidades que se presenten durante el procedimiento coactivo deberan
corregirse de inmediato en cualquier etapa del tramite, siempre que no se haya
proferido el auto que aprueba el remate de los bienes.

Se entendera que una irregularidad ha sido saneada si, pese a su ocurrencia, el
deudor ha participado en el proceso sin formular objecion alguna. También se
considerara subsanada si el acto procesal cumplié su finalidad legal y no afecté

derechos fundamentales del obligado o ejecutado.

9.10. Prohibicion de Condonacion o Rebaja de Intereses

Dado que las obligaciones objeto del cobro coactivo corresponden a recursos
publicos, los funcionarios encargados del proceso no tienen facultad para condonar,
reducir o exonerar total o parcialmente los valores adeudados, tanto en capital como
en intereses. Cualquier tipo de acuerdo en ese sentido resulta contrario al

ordenamiento juridico y a los principios de legalidad y responsabilidad fiscal.

10. MANDAMIENTO DE PAGO

El mandamiento de pago es el acto administrativo con el que la Contraloria General
del Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina formaliza
la orden de cobro, en la etapa coactiva, respecto de una obligacién liquida, clara,
expresa y exigible contenida en un titulo ejecutivo. Este acto incluye no solo el capital
adeudado, sino también los intereses moratorios desde que se hizo exigible la

obligacion, asi como las costas del proceso, si las hay.
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10.1. Procedencia

Antes de expedir el mandamiento de pago, el abogado encargado del tramite coactivo
debera verificar que el acto administrativo que soporta el crédito se encuentre
debidamente ejecutoriado y que la obligacion sea exigible. Esta revision garantiza la
oportunidad y legalidad de la medida.

10.2. Contenido del Mandamiento de Pago

El documento que contiene el mandamiento de pago debe reflejar con claridad los
elementos esenciales de la obligacion y la orden de recaudo. Su estructura se

compone de las siguientes partes:
Parte Considerativa

e Mencién expresa del acto administrativo que se expide.

o Fundamento constitucional, legal y funcional que sustenta la competencia del
funcionario que profiere el acto.

« Relacion detallada de las obligaciones exigidas: cuantia, concepto, periodo y
documentos integrantes del titulo ejecutivo.

« Constancia de ejecutoria del acto administrativo o sentencia, segun
corresponda.

« Identificacibn completa del deudor o deudores, incluyendo nombre, razén
social, cédula de ciudadania o NIT.

o En el caso de consorcios o uniones temporales, identificacion expresa de sus
integrantes.

o Valor total adeudado.
Parte Resolutiva

« Orden de pago a favor de la Contraloria, indicando los conceptos reclamados

(capital, intereses moratorios y costas procesales) y citando la tasa aplicable.
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e Instruccion de citacion personal al deudor o su representante legal, y prevision
de notificacién por correo si no comparece.

« Advertencia sobre la posibilidad de presentar excepciones en el término de
quince (15) dias habiles contados a partir de la notificacion del mandamiento
de pago, conforme a los articulos 830 y 831 del Estatuto Tributario Nacional.

e Autorizacion para realizar la investigacion de bienes del deudor, y de ser
procedente, decretar su embargo y secuestro.

« Orden de "Notifiquese y camplase".

« Firma del funcionario competente y anotacién de los nombres del proyectista y

revisor del auto.

Paragrafo: Si el cobro versa sobre garantias, el mandamiento incluira expresamente
las medidas cautelares respectivas. En otros casos, estas se decretardn mediante

actuacion separada.

11. EXCEPCIONES

11.1. Oportunidad
Dentro del plazo de quince (15) dias habiles siguientes a la notificacion del

mandamiento de pago, el deudor podré:

« Efectuar el pago total de la obligacion, incluidos los intereses moratorios.

« Presentar por escrito las excepciones que considere procedentes.
11.2. Procedencia
Segun el articulo 830 del Estatuto Tributario Nacional, las excepciones que pueden

proponerse son:

1. Pago efectivo de la deuda.
2. Existencia de un acuerdo vigente de facilidad de pago.
3. Inexistencia de ejecutoria del acto que sirve de fundamento al cobro.
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4. Pérdida de ejecutoria por efecto de medida cautelar de suspension provisional.
Interposicion de demanda ante la jurisdiccion contencioso administrativa
(nulidad y restablecimiento del derecho o revision de impuestos).

Prescripcion de la accion de cobro.
7. Inexistencia del titulo ejecutivo o falta de competencia del funcionario que lo

emitio.
En el caso de deudores solidarios, podran alegarse adicionalmente:

o Falta de calidad de deudor solidario.
o Error en la determinacion o tasacion del monto de la deuda atribuida.

11.3. Resolucion de Excepciones

Las excepciones presentadas por el deudor deberan ser resueltas en el plazo maximo
de un (1) mes contado a partir de la fecha de radicacion del escrito, mediante
resolucién motivada expedida por el servidor publico que tenga la competencia para

ello. Si es necesario, podra ordenarse la practica de pruebas antes de decidir.
11.4. Excepciones Probadas

Si las excepciones son declaradas fundadas, se dispondra la terminacion del proceso
y su correspondiente archivo. En caso de que la excepcion corresponda a la
interposicion de una demanda de nulidad y restablecimiento del derecho (numeral 5
del articulo 830 del Estatuto Tributario Nacional), se debera notificar al area financiera
para que se evalle el deterioro contable de la cartera y se registre conforme a los

procedimientos internos.

Cuando la excepcion se refiera a uno o varios titulos incluidos en el mandamiento de
pago, el proceso se archivara parcialmente respecto de los titulos cobijados por la
excepcion probada y continuara respecto de los demas. Si se prueba un pago parcial,

el procedimiento seguird su curso por el saldo pendiente.

42 e J.- ...:

Contralerio General del Departamento Archipiélage de San Andrés, Providencio y santa Cataling, =F




N it A

COBRO COACTIVO  conusioria
11.5. Excepciones No Probadas

Si se concluye que las excepciones carecen de fundamento, se ordenara continuar
con la ejecucion, incluido el remate de los bienes embargados y secuestrados, si los

hubiere. En ausencia de bienes identificados, se ordenaré su busqueda.

Contra esta resolucion solo procede el recurso de reposicion, el cual debe

interponerse dentro del mes siguiente a su notificacion.

Paragrafo: La resolucién que decide sobre las excepciones y ordena continuar con el
procedimiento coactivo puede ser demandada ante la jurisdiccion contenciosa
administrativa. La admision de dicha demanda no suspende el proceso de cobro, pero
no se podrd realizar remate de bienes hasta que la jurisdiccion profiera decision
definitiva.

11.6. Resoluciéon del Recurso

El recurso de reposicion debera ser resuelto en el término de un (1) mes contado
desde el dia habil siguiente a su radicacion en debida forma. La decision se notificara

personalmente.

12. VINCULACION DE DEUDORES SOLIDARIOS

Los deudores solidarios seran incorporados al procedimiento coactivo mediante un
mandamiento de pago independiente al del obligado principal, en cumplimiento del

articulo 828-1 del Estatuto Tributario Nacional.

No se requiere un nuevo titulo ejecutivo contra el deudor solidario. EI documento que

fundamenta la obligacion frente al deudor principal también sirve como titulo frente al

solidario.
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12.1. Prescripcion

El término de prescripcion de la accion de cobro sera el mismo para el deudor principal
y el solidario (fecha de ejecutoria del titulo). Sin embargo, las causas de interrupcion
0 suspension de ese término operan de forma autonoma e independiente para cada

uno.

12.2. Efectos de la Vinculacion

e Prescripcion: La notificacion del mandamiento de pago interrumpe la
prescripcion frente al deudor solidario, sin que dicha interrupcion tenga efectos
frente al deudor principal.

e Autonomia Procesal: El proceso de cobro contra el deudor solidario sera

independiente del adelantado contra el deudor principal.

12.3. Temporalidad

La vinculacion del deudor solidario podra efectuarse en cualquier etapa del proceso,

sin que sea necesario coordinar su actuacion con la del obligado principal.
13. ORDEN DE EJECUCION

Cuando transcurrido el término legal el deudor no haya realizado el pago ni haya
propuesto excepciones, el funcionario competente expedird auto ordenando continuar
con la ejecucion del proceso y proceder al remate de los bienes previamente

embargados y secuestrados. Contra este auto no procede recurso alguno.

En el evento de no haberse decretado medidas cautelares con anterioridad, en el
mismo auto se ordenara el embargo y secuestro de los bienes del deudor si estos ya
se encuentran identificados. En caso de que no se tenga conocimiento de los bienes,
se ordenara la respectiva investigacion patrimonial para ubicarlos, embargarlos,

secuestrarlos y avanzar hacia el remate, conforme al procedimiento legal vigente.
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13.1. Liquidacion del Crédito y Costas Procesales

Una vez quede en firme el acto administrativo que ordena seguir adelante con la
ejecucion, el funcionario encargado del tramite efectuara la liquidacién detallada del
crédito y de las costas procesales o solicitara su elaboracion, de acuerdo con la

normativa aplicable.

Dicha liquidacion se reflejara en un acto administrativo que desglose claramente cada
uno de los conceptos que componen la deuda (capital, intereses, costas), indicando
el monto total que se pretende recuperar. Este acto serd notificado al deudor, quien
dispondra de un término de tres (3) dias para presentar objeciones exclusivamente
relacionadas con el estado de cuenta. Las objeciones deberan ir acompafiadas de una
liquidacion alternativa sustentada, en la que se precise con claridad los errores que se

atribuyen a la entidad.

De conformidad con lo establecido en el articulo 446 del Codigo General del Proceso,
la liquidacién del crédito y la de costas podran tramitarse de manera independiente.
Asi mismo, cuando la ley lo permita, se podré realizar una nueva liquidacion con base

en una previamente firme, para efectos de actualizacién de los valores adeudados.

14. MEDIDAS CAUTELARES

Las medidas cautelares son mecanismos procesales que permiten asegurar el
cumplimiento de las obligaciones objeto del proceso de cobro coactivo, garantizando
que, en caso de no pago voluntario, exista un patrimonio del deudor susceptible de
ser ejecutado. Estas medidas pueden recaer sobre bienes muebles, inmuebles,

cuentas bancarias, derechos, créditos, rentas, entre otros.

14.1. Medidas Cautelares Previas

Las medidas cautelares previas son aquellas adoptadas antes de que se profiera o
notifique el mandamiento de pago. El funcionario competente podra decretar el
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embargo y secuestro preventivo de bienes cuya titularidad a nombre del deudor esté
debidamente acreditada. Estas medidas pueden adoptarse en el mismo auto que
ordena librar el mandamiento de pago o en uno independiente de cumplase. Los
oficios correspondientes deberan enviarse a las entidades pertinentes conforme al

articulo 837 del Estatuto Tributario.

14.2. Medidas Cautelares Ejecutivas

Estas medidas se pueden adoptar en cualquier momento del proceso, siempre que ya
se haya notificado el mandamiento de pago, de acuerdo con el paragrafo del articulo
836 del Estatuto Tributario. Tienen por finalidad asegurar los bienes que garanticen el

recaudo forzoso del crédito adeudado.

14.3. Procedenciay Tipos de Medidas Cautelares
El servidor competente podra decretar medidas cautelares respecto de los bienes del
deudor principal, deudores solidarios o garantes, de la siguiente manera:

Embargo

Consiste en la afectacién juridica de los bienes del obligado, dejandolos reservados
exclusivamente para la satisfaccion del crédito objeto de cobro. En esta etapa, los
bienes no pueden ser objeto de disposicion o enajenacion, salvo mediante remate

dentro del proceso.

El embargo sobre bienes sujetos a registro se perfecciona con su inscripcién ante la

respectiva entidad registral. Para los bienes que no requieren registro, el embargo se

materializa mediante el secuestro.
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Limite al Embargo

El embargo debe limitarse al doble del monto actualizado de la deuda, mas los
intereses y las costas estimadas, conforme al articulo 838 del Estatuto Tributario. Sin

embargo, el funcionario responsable del proceso considerara lo siguiente:

« Si el bien no puede fraccionarse sin afectarse significativamente su valor o
utilidad, se ordenara su embargo total, aunque exceda dicho limite.

« En el caso de cuentas bancarias de personas naturales, son inembargables
hasta por veinticinco (25) salarios minimos mensuales legales vigentes,
conforme al articulo 837-1 del Estatuto Tributario.

e« Las pensiones y demas prestaciones derivadas del Sistema General de

Pensiones son inembargables, salvo las excepciones legales.
Reduccion del Embargo

Cuando el valor de los bienes embargados, una vez efectuado el avallo, exceda el
limite permitido, el funcionario deber& reducir el embargo de oficio o a solicitud del
interesado. Esta reduccion se realizara mediante auto y debera comunicarse al deudor
Y, en su caso, al secuestre. No se aplicara esta reduccion si el bien no puede dividirse
sin deterioro o si hay un remanente solicitado por autoridad judicial o administrativa

competente.
14.4. Bienes Inembargables

Estan excluidos de embargo aquellos bienes determinados por la Constitucion Politica
y por normas legales especiales, asi como los enumerados expresamente en el
articulo 594 del Cdodigo General del Proceso, teniendo en cuenta su naturaleza,
finalidad o uso. En consecuencia, solo seran susceptibles de embargo aquellos bienes

gue no se encuentren expresamente excluidos por estas disposiciones.
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14.5. Ingresos Inembargables
Entre los ingresos protegidos por la inembargabilidad se destacan:

e Los recursos incorporados en el Presupuesto General de la Nacién y los
presupuestos de las entidades territoriales, incluyendo cuentas del Sistema
General de Participaciones, regalias y recursos para la seguridad social.

« Dos terceras partes de los ingresos brutos de las entidades territoriales.

e Las transferencias nacionales hacia municipios, salvo cuando se relacionen
con obligaciones derivadas de contratos celebrados con tales recursos.

« Los anticipos entregados para la ejecucion de obras publicas, mientras no se
haya culminado su construccidn, salvo que existan obligaciones laborales
asociadas a dicha obra.

« Los fondos del sistema de salud, tales como los recursos de la UPC en cuentas
maestras de las EPS y las Cajas de Compensacion Familiar, asi como los

pagos realizados a IPS a través del sistema de liquidaciéon mensual de afiliados.

El acto administrativo que decrete una medida cautelar debera advertir a las entidades
destinatarias de la orden que deberan observar dichas excepciones antes de registrar

el embargo.

14.6. Bienes Inembargables de Personas Naturales y Juridicas de
Derecho Privado

Entre los bienes protegidos frente al embargo se incluyen:

o Depoésitos de ahorro dentro del limite fijado por la autoridad competente,
excepto para obligaciones alimentarias.
o Parte de los salarios y prestaciones sociales conforme a la ley (embargables

hasta una quinta parte de lo que exceda el salario minimo).
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o Cementerios, utensilios indispensables del hogar y para la subsistencia del
deudor y su familia.

e Bienes destinados al culto religioso, derechos personalisimos, de uso y
habitacion.

o Bienes de personas en procesos concursales.

e Mercancias representadas en titulos valores, salvo que se embargue el titulo

mismo.
14.7. Bienes Inembargables de Personas de Derecho Publico
Se excluyen del embargo:

o Bienes de uso publico o aquellos destinados a la prestacién directa de un
servicio publico por parte del Estado o a través de concesion. Ejemplos: calles,
plazas, parques, etc.

e Si el servicio lo presta un particular, los bienes e ingresos pueden ser

embargados hasta una tercera parte de los ingresos brutos.

15. PARTICULARIDADES DEL EMBARGO DE BIENES

Antes de ordenar el embargo se debe verificar la titularidad del bien y el monto de la

deuda.
15.1. Inmuebles

Una vez verificada la propiedad mediante el certificado de tradicion o consulta en el
VUR, se expedira auto detallando matricula inmobiliaria, ubicacién y demas datos, el

cual se comunicara a la Oficina de Registro para su inscripcion.
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15.2. Vehiculos Automotores

Previo al embargo, se evaluara viabilidad considerando el valor comercial, posibilidad
de venta, estado tributario y costos de custodia. De proceder, se expedira auto
detallando las caracteristicas del vehiculo (marca, modelo, placas, etc.) y se enviara
oficio a la autoridad de transito con solicitud de inscripcion y envio del historial del

automotor.
15.3. Naves y Aeronaves

Se verificard propiedad mediante certificado expedido por la Direccion General
Maritima o el Registro Aeronautico Nacional. El auto que ordene el embargo debera

detallar:

« Para aeronaves: matricula, fabricante, modelo, nUmero de serie, propietario y
domicilio.

o Para naves: nombre, matricula, puerto de matricula, tonelaje y propietario.

El auto se enviara a la autoridad competente para su inscripcion, adjuntando copia del

mismo.
15.4. Embargo de derechos sociales en sociedades de personas.

Conforme al articulo 593 numeral 7° del Codigo General del Proceso, es procedente
decretar embargo sobre los intereses sociales que un socio posea en una sociedad
colectiva, en comandita simple o en una de responsabilidad limitada, asi como en
cualquier otra figura societaria de personas. La medida deberd ser comunicada al
representante legal de la sociedad para su registro en los libros sociales
correspondientes. El embargo se extendera a los dividendos, utilidades, intereses y
beneficios derivados del derecho embargado, los cuales deberan ser consignados por
la persona a quien se notificd la medida, a 6rdenes de la Contraloria Departamental,
en la cuenta habilitada para ello.
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15.5. Embargo de derechos sociales en sociedades de capital.

Segun lo dispuesto en el articulo 593 numeral 6° del Codigo General del Proceso, se
podra decretar el embargo de acciones en sociedades andnimas o en comanditas por
acciones, asi como de bonos, certificados nominativos de depdsito, unidades de
fondos mutuos y demas titulos valores nominativos o a la orden. La orden se
comunicara al gerente, administrador o liquidador de la sociedad emisora, quien
debera confirmar la ejecucion de la medida dentro de los tres (3) dias siguientes, so
pena de sancion economica de entre dos (2) y cinco (5) salarios minimos legales
mensuales. La medida surtira efectos desde el momento en que la comunicacién sea
recibida, y desde ese instante no se podra autorizar ninguna transferencia ni
gravamen sobre los titulos embargados. El embargo se extiende a los rendimientos
financieros que genere el derecho, los cuales deberan consignarse a 6rdenes de la

Contraloria Departamental.
15.6. Embargo de bienes muebles no sujetos a registro.

De acuerdo con el articulo 593 numeral 3° del C6digo General del Proceso, el embargo
sobre bienes muebles no sujetos a registro debe decretarse conjuntamente con su

secuestro, ya que este ultimo perfecciona la medida cautelar.
15.7. Embargo de créditos y derechos similares.

Segun el articulo 593 numeral 4° del Cédigo General del Proceso, el embargo sobre
créditos se entiende perfeccionado desde el momento en que se notifica al deudor
correspondiente. La notificacion debe informar que los pagos futuros deberan
realizarse a o6rdenes de la Contraloria departamental mediante la constitucion de

titulos de depdsito judicial en la cuenta institucional habilitada para tal fin.

15.8. Embargo de derechos en litigio en otro proceso.
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Conforme al articulo 593 numeral 5° del Codigo General del Proceso, si el deudor
tiene derechos reclamados en un proceso judicial distinto, el auto de embargo se
comunicara al despacho que los tramite. Desde el momento en que se reciba dicha
comunicaciéon se considera perfeccionada la medida. El ejecutado no podr& ceder,
renunciar ni disponer de dichos derechos, y al finalizar el proceso, el remanente

debera quedar a disposicion de la Contraloria Departamental.
15.9. Embargo de salarios.

En atencion al articulo 593 numeral 9° del Cédigo General del Proceso, el embargo
de salarios debera ser notificado al empleador o pagador, quien debera retener las
sumas determinadas por la ley y consignarlas a ordenes de la Contraloria
Departamental. EI empleador que incumpla sera responsable solidariamente con el

trabajador, segun lo indicado en el paragrafo del articulo 839 del Estatuto Tributario.
15.10. Embargo de fondos en cuentas bancarias.

El embargo sobre cuentas bancarias debe comprender tanto los saldos existentes
como los que se consignen en el futuro. La entidad financiera deberé constituir titulos
de depdsito judicial a nombre de la Contraloria Departamental. La comunicacion de la
medida se entenderd como perfeccionamiento del embargo y se deberé consignar lo

retenido al dia siguiente de recibida dicha comunicacion.
15.11. Embargo de derechos en bienes proindiviso.

Cuando el bien objeto de embargo pertenece a varios copropietarios sin divisién, la
medida se considera perfeccionada al ser notificada la providencia de embargo a los
demas coparticipes. El secuestre ocupara la posicion del comunero embargado y
gestionara el bien conforme a los limites establecidos. Si se trata de bienes

registrados, la medida se inscribira en la oficina correspondiente.
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15.12. Embargo de bienes del causante.

Es posible embargar los bienes del causante antes de que la sucesion haya sido
liquidada. Si el embargo se fundamenta en obligaciones surgidas después de la
liquidacion, deberan perseguirse los bienes adjudicados a los herederos, en
proporcion a lo recibido. En este caso, es indispensable vincular previamente a los
herederos mediante mandamiento de pago.

15.13. Concurrencia de embargos.

Cuando existen embargos previos sobre un bien, conforme a los articulos 839-1 del
Estatuto Tributario y 592 del Cédigo General del Proceso, la autoridad competente
inscribira la medida y comunicara a la Contraloria Departamental. Dependiendo del
rango del crédito, la Contraloria Departamental podra continuar el proceso o intervenir
en otro proceso judicial para asegurar su derecho. Si hay varios procesos
administrativos, estos podran avanzar en paralelo, afectando remanentes segun

corresponda, y notificando las liquidaciones pertinentes a la autoridad ejecutora.
16. SECUESTRO

El secuestro consiste en una medida preventiva dentro del proceso de cobro coactivo,
mediante la cual se busca evitar que los bienes del deudor sean ocultados,
deteriorados, enajenados o disminuidos en su valor, asegurando asi la efectividad del
recaudo. Esta figura implica la entrega de los bienes a un tercero, denominado
secuestre, quien sera responsable de su conservacién y custodia hasta que exista una
decision que determine su destino final. El secuestre, en calidad de depositario,
respondera por los bienes bajo su cargo incluso por culpa leve, en concordancia con
los articulos 2273 a 2281 del Cadigo Civil, y las disposiciones pertinentes del Cadigo

General del Proceso.
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16.1. Designacion y funciones del secuestre

La persona designada como secuestre serd un auxiliar de la justicia, hombrado
mediante auto expedido por la Autoridad competente. Dicho nombramiento debera ser
comunicado por el medio mas eficaz y el secuestre dispondra de cinco (5) dias habiles
para tomar posesion del cargo, dejando constancia de ello mediante acta suscrita con
el Coordinador del Grupo de Cobro Coactivo. Sus funciones incluyen la proteccion y
administracion de los bienes secuestrados, asi como la rendicion de informes sobre
ingresos generados, en caso de bienes productivos. Si los bienes corren riesgo de
pérdida o deterioro, el secuestre podra venderlos en condiciones de mercado y
consignar el producto de la venta a favor de la entidad en la cuenta institucional

correspondiente.
16.2. Oposicion al secuestro

Durante la practica del secuestro, tanto el deudor como terceros pueden manifestar
su oposicién a la medida si acreditan derechos legitimos sobre los bienes objeto de
aprehension. Esta oposicién serd tramitada segun lo previsto en el articulo 596 del
Cdbdigo General del Proceso y puede sustentarse, por ejemplo, en la existencia de un

derecho de tenencia legitima anterior al embargo.
16.3. Captura e inmovilizacién de vehiculos

Cuando se trate de vehiculos automotores, y una vez decretado el embargo, se podra
disponer su aprehensiéon material por parte de autoridades competentes como la
Policia Nacional, la DIJIN, la SIJIN o la Policia Fiscal y Aduanera. Esta medida tiene
por objeto garantizar la efectividad del proceso y evitar cualquier manipulacién o
disposicion por parte del ejecutado. La orden de captura se expedira mediante auto
debidamente motivado, que debera incluir las caracteristicas del automotor y los datos
de contacto de un funcionario responsable de la Contraloria Departamental, a fin de

facilitar su entrega, incluso en dias no habiles.
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16.4. Aprehension e inmovilizacion

Una vez capturado el vehiculo, la entidad aprehensora lo pondré a disposicion de la
Contraloria Departamental, elaborando un informe detallado, con acta de entrega,
inventario, aloum fotografico e informe ejecutivo. El representante legal o apoderado
de la entidad deber& presentar la documentacioén correspondiente al momento de la

recepcion.
16.5. Custodia del vehiculo

Tras la captura, el automotor sera trasladado al lugar que la Contraloria Departamental
haya dispuesto para su guarda y custodia. La Subdireccion Administrativa y
Financiera, en coordinacion con el Grupo de Cobro Coactivo, debera organizar el sitio
de almacenamiento. En caso de que no sea posible dejar el vehiculo en instalaciones
propias, se entregara al secuestre debidamente posesionado para que asuma su

responsabilidad conforme a la ley.

17. AVALUO

El avalto constituye la determinacion monetaria del valor de un bien con el propésito
de fijar su precio para efectos de cobro coactivo. Una vez decretadas medidas
cautelares sobre bienes de propiedad del deudor, se procedera a su avalio conforme

a los lineamientos descritos a continuacion.
17.1. Designacion del Perito Avaluador

La Contraloria Departamental de San Andrés, mediante auto, designara un auxiliar de
la justicia como perito avaluador, en los términos de los articulos 47 a 50 del Cédigo
General del Proceso. Esta designacion se comunicara de forma inmediata por el canal
mas &gil disponible, y el profesional designado contara con cinco (5) dias para
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posesionarse, tramite que se formalizara mediante acta firmada con el Coordinador

del Grupo de Cobro Coactivo.
17.2. Procedimiento para el Avalluo

Una vez se encuentren en firme tanto el embargo como el secuestro y se haya
expedido la resolucion que ordena seguir con la ejecucion, se realizara el avalio de
los bienes en concordancia con lo previsto en el articulo 444 del Codigo General del

Proceso.

El dictamen pericial deber& notificarse al ejecutado, quien, si no esta de acuerdo,
podré solicitar un nuevo avallo dentro de los diez (10) dias siguientes a la notificacion,
el cual se realizara con la intervencion de un nuevo perito designado por la entidad,
cuyos honorarios seran asumidos por el deudor. Contra esta actuacion no procede

recurso alguno.

Los gastos provisionales se fijaran en providencia aparte, de acuerdo con los soportes
aportados por el perito. Posteriormente, se determinaran los honorarios definitivos del
auxiliar, ajustandose a los lineamientos que establezca el Consejo Superior de la

Judicatura.

18. IMPUTACION DE TITULOS DE DEPOSITO JUDICIAL Y DINEROS
CONSIGNADOS

El equipo juridico de la Contraloria debera verificar en la plataforma del Banco Agrario
de Colombia la existencia de titulos de depdsito judicial generados como
consecuencia de embargos efectuados dentro de procesos de cobro coactivo. Una
vez identificados, se confrontard el valor consignado con el monto adeudado, asi como

la identificacion del deudor, para definir si procede aplicar, dividir, endosar o convertir

dicho titulo.
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19. APLICACION DEL DEPOSITO JUDICIAL

La aplicacion de los recursos judicialmente embargados se realizard mediante acto
administrativo debidamente motivado, el cual debera estar respaldado en una
resolucidn de ejecucion firme y auto de liquidacion del crédito también ejecutoriado.
No obstante, el deudor podra autorizar expresamente el uso del depdsito en cualquier
momento del proceso, ya sea por iniciativa propia o a solicitud de la Entidad. Esta
autorizacion debera ser entregada por escrito, firmada personalmente por el deudor si
es persona natural, o por su representante legal o apoderado, si se trata de persona

juridica.
20. FRACCIONAMIENTO DEL DEPOSITO JUDICIAL

Cuando el valor consignado supere el saldo de la obligacién, o se evidencie que parte
de los recursos estan vinculados a procesos con menor prelacion, o provienen del
producto de un remate con reservas legales, la Entidad podra solicitar al Banco Agrario

la division del titulo de depdsito en fracciones menores.

Esta actuacion se soportara en auto motivado en el que se especificaran los montos
y conceptos a los que se destinaran los nuevos titulos, con base en la liquidacion de

crédito y costas respectivas.
21. CONVERSION.

Conversidon Cuando resulte necesario transferir una suma depositada a otro proceso
de cobro coactivo, bien sea tramitado por otra entidad o dentro de la misma Contraloria
Departamental de San Andrés, se expedira acto administrativo que ordene la

conversién del titulo de depdsito judicial. Este acto debera especificar la informacion

del proceso receptor, incluyendo su numero de radicado y la entidad destinataria.
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En caso de que se trate de una conversion dentro del mismo ente de control, debera
procederse con la aplicacion del depdsito de conformidad con lo previsto para tales

efectos en el presente manual.
22. ENDOSO

Se podra disponer el endoso del depdsito judicial a favor de un tercero claramente
identificado, mediante acto administrativo que exprese el concepto o causa legal de la

transferencia, dentro de los que se encuentran:

e« La devolucion de sumas retenidas cuando no subsistan obligaciones
pendientes.

o El reembolso de gastos al adjudicatario del remate.

e La devolucion de depdsitos a postores no adjudicatarios.

o El pago de honorarios a auxiliares de la administracion, peritos u otros

profesionales que hayan intervenido en el proceso.
23. GESTION EN EL PORTAL DEL BANCO AGRARIO

Una vez en firme el acto administrativo que autorice la aplicacién, conversion, endoso
o fraccionamiento de un depdsito judicial, debera tramitarse su ejecucién ante el portal

web del Banco Agrario de Colombia o ante la entidad financiera correspondiente.
24. COMUNICACIONES

De cada operacién realizada sobre el titulo de depdsito judicial se debera notificar a
la parte interesada o beneficiaria, asi como a la autoridad judicial o administrativa que

haya emitido la solicitud, segun corresponda. Esta comunicacion podrd hacerse

mediante oficio o por medios electrénicos, anexando los soportes requeridos.
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25. LEVANTAMIENTO DE MEDIDAS CAUTELARES

Procedera el levantamiento de las medidas preventivas en los siguientes eventos:

« Cuando el ejecutado acredite la presentacion de demanda ante la jurisdiccion
de lo contencioso administrativo, y la misma esté pendiente de decision. Se
podra exigir la constitucion de garantia para tal efecto, conforme al Cdodigo
General del Proceso.

« Cuando se otorgue garantia bancaria o poliza expedida por entidad
aseguradora legalmente constituida, por el monto total de la obligacién
incluyendo intereses.

o« Cuando se suscriba acuerdo de pago debidamente garantizado, segun lo

dispuesto en los capitulos pertinentes de este manual.

Verificado el pago total de la obligacion, se expedira auto de archivo del proceso y se

decretara el levantamiento inmediato de las medidas cautelares.
26. REMATE DE BIENES

El remate constituye la ejecucion forzada mediante la cual se enajenan bienes del

deudor para satisfacer la obligacion pecuniaria establecida en su contra.

Requisitos para Sefalar Remate Antes de establecer fecha y hora para la diligencia
de remate, el funcionario encargado debe verificar que: a) Exista resolucion en firme
que ordena seguir adelante con la ejecucién. b) Los bienes objeto del remate estén
debidamente embargados, secuestrados y avaluados. c) Se hayan resuelto las
oposiciones y solicitudes de levantamiento de medidas cautelares. d) Se haya
tramitado cualquier solicitud de reduccion de embargos o se haya establecido la
naturaleza inembargable del bien. e) Se hayan notificado a los acreedores
garantizados mediante hipoteca o prenda. f) No se haya acreditado la interposicion de

demanda contenciosa administrativa que suspenda la ejecucion.

59 S g




N it A

COBRO COACTIVO contraloria

26.1. Tramite del Remate

Cumplidos los requisitos anteriores y estando en firme la liquidacion del crédito, se
expedira auto que sefiale la fecha y hora del remate. Este acto indicara como base de

licitacion el 70% del avallo del bien.

De no haber postores, se programaran nuevas diligencias en las mismas condiciones,

cuantas veces sea necesario.
26.2. Aviso y Publicacion

El remate se anunciara al publico a través de un aviso publicado un domingo, al menos
diez (10) dias antes de la diligencia, en un medio de amplia circulacion o en la pagina

web institucional. El aviso contendra:

e Fechay hora del remate

« Descripcion de los bienes

o Avallo y base de la licitacion
o NuUmero del expediente

« Informacion del secuestre

o Monto minimo para hacer postura

Debera agregarse al expediente copia del aviso y certificado de tradicion vigente si se

trata de bienes inmuebles.

Deposito para Hacer Postura Toda persona interesada en presentar oferta debe

consignar el 40% del avalto del bien en el Banco Agrario, identificando el proceso.

El dia de la diligencia, se anunciaran las ofertas recibidas con antelacion y se invitara
a presentar nuevas ofertas en sobre cerrado durante la hora siguiente. Se adjudicara

al mejor postor. En caso de empate, se dara oportunidad a incrementar ofertas.
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El rematante debera garantizar sus obligaciones conforme al articulo 453 del Codigo
General del Proceso. Los depoésitos de quienes no resulten favorecidos seran
devueltos, asi como en los casos en que la diligencia no se celebre por cualquier

motivo.
26.3. Acta de Remate

Finalizado el procedimiento de remate, se deberd levantar un acta oficial que

contenga:

o Fechay hora en la que se realizé la diligencia.

« ldentificacion de las partes involucradas en el proceso.

« Detalle de las dos mejores ofertas con la identificacion de los postores.

o Determinacion del adjudicatario, descripcion de los bienes rematados y
verificacion de la titularidad en cabeza del deudor en caso de bienes sujetos a
registro.

« Monto total del remate.

En caso de declararse desierta la diligencia por falta de oferentes, este hecho también

se registrara en el acta.
26.4. Pago del Precio y Eventual Improbacion

Segun el articulo 453 del Cédigo General del Proceso, el adjudicatario del remate
debe realizar el pago total del precio dentro de los cinco (5) dias siguientes a la
diligencia, descontando el valor depositado como postura. Asimismo, debera acreditar

el pago del impuesto correspondiente si este aplica.

En caso de incumplimiento, se improbara el remate y se ordenara la pérdida del 50%
del valor depositado, como sancion por no cumplir con la obligacién.

26.5. Subsanacién de Nulidades
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Conforme al articulo 455 del CGP, cualquier irregularidad en la diligencia de remate
se tendra por subsanada si no es alegada antes de la adjudicacion. Las nulidades que

se pretendan alegar con posterioridad a este momento no seran consideradas.
26.6. Aprobacion del Remate

Una vez pagado el valor total del remate y acreditados los requisitos legales, se
aprobara el remate mediante providencia motivada dentro de los cinco (5) dias

siguientes. Este auto debera contener:

« Cancelacion de gravamenes existentes y anotaciones que afecten los bienes
rematados.

e Levantamiento del embargo y secuestro correspondiente.

« Orden de entrega de copias del acta de remate y del auto aprobatorio.

« Si se trata de bienes sujetos a registro, se indicara su inscripcién en la oficina
de instrumentos publicos y se anexard copia de la escritura publica
correspondiente al expediente.

« Orden de entrega de los bienes al rematante por parte del secuestre.

« Entrega al rematante de los titulos o documentos de los bienes adjudicados.

o Orden de cancelacion de titulos anteriores y expedicion de nuevos titulos en
caso de acciones, bonos o efectos publicos.

o Distribucion del producto del remate: la suma correspondiente al valor del
crédito y costas sera entregada al ejecutante (Contraloria), y el remanente al

deudor, salvo que se encuentre embargado.

Asimismo, debera reservarse una suma para cubrir impuestos, servicios publicos,
cuotas de administracion o parqueaderos hasta la entrega efectiva del bien. Si en los
diez (10) dias siguientes a la entrega, el rematante no acredita tales deudas, se

ordenard la distribucién del saldo reservado entre las partes.
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26.7. Entrega de Bienes Adjudicados

La entrega material del bien adjudicado sera responsabilidad del secuestre y debera
realizarse dentro de los tres (3) dias siguientes a la orden de entrega. En caso de
incumplimiento, se fijara por auto fecha y hora para llevar a cabo la diligencia dentro

de los quince (15) dias siguientes.

Si fuera necesario, la entrega podra ser comisionada a una Inspeccion de Policia o a
un juzgado de descongestion, de acuerdo con lo previsto en el articulo 308 numeral 4

del Codigo General del Proceso.
26.8. Entrega del bien adjudicado

En la diligencia de entrega del bien rematado, no se admitira oposicién alguna y el
secuestre no podra alegar ningun tipo de derecho de retencién, tal como lo establece

el articulo 456 del Codigo General del Proceso.
26.9. Repeticion del remate

Si el remate es declarado improbado o anulado, se repetira la diligencia bajo las
mismas condiciones anteriores, conforme a lo dispuesto en el articulo 457 del Cadigo
General del Proceso.

26.10. Declaratoria de remate desierto

Se entenderd que el remate ha sido declarado desierto cuando no se presenten
postores para la subasta. Esta situacion se dejara consignada en acta y se expedira
auto sefialando nueva fecha y hora para una nueva diligencia de remate, siguiendo
los mismos parametros. Si la segunda licitacibn también resulta fallida, podra
ordenarse la realizacion de un nuevo avaluo, el cual deberd someterse a contradiccion

conforme a lo establecido en el articulo 444 del Cédigo General del Proceso. Esta
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medida podra ser solicitada también por el ejecutado si ha transcurrido un afio desde

el ultimo avaluo.
26.11. Actuaciones posteriores al remate
Una vez aprobado el remate, deberan agotarse los siguientes tramites:

o Ordenar al secuestre la entrega del bien al rematante dentro de los tres (3) dias
siguientes.

« El rematante podra solicitar a la entidad la entrega formal del bien, la cual
debera realizarse dentro de los quince (15) dias siguientes a la solicitud.

o Efectuar la liquidacion definitiva del crédito y las costas, para imputar
correctamente los valores obtenidos por el remate.

« En caso de acumulacion de embargos, entregar los recursos a los despachos
que los hayan solicitado, de acuerdo con la prelacion legal de créditos.

« Sihay saldo remanente, entregarlo al ejecutado, salvo que esté embargado; en
ese caso, quedara a disposicion del juzgado competente.

« Expedir el auto que ordene la terminacion del proceso y archivo del expediente
si se ha satisfecho completamente la obligacién, asi como el levantamiento de

las medidas cautelares.
27. ACUERDO DE PAGO

Durante cualquiera de las etapas del proceso de cobro —persuasivo o coactivo—, el
deudor podra presentar una propuesta de acuerdo de pago ante la Contraloria
Departamental de San Andrés, conforme al articulo 814 del Estatuto Tributario

Nacional. La facilidad de pago no podra extenderse por mas de cuatro (4) afios.

En caso de que existan obligaciones en etapa ordinaria, el deudor debera manifestarlo
expresamente, lo cual permitira que dichas obligaciones sean remitidas por la

dependencia financiera a la Oficina Juridica para su incorporacién en el proceso.
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No se permitira la condonacién ni reduccion del capital adeudado ni de los intereses

de mora, dado que se trata de recursos publicos.
27.1. Requisitos de la solicitud
La solicitud del deudor deberéa contener:

e NuUmero de cuotas propuestas.

o Periodicidad de los pagos.

e Relacion de bienes del deudor, garante o deudor solidario, cuando no se
presente garantia.

« ldentificacion y documentos soporte de la garantia ofrecida, si aplica.

El acuerdo de pago estara condicionado al abono del treinta por ciento (30%) de la
deuda, salvo que por razones objetivas justificadas se autorice una reduccion de este
porcentaje. Si falta algun requisito, se requerira su subsanacion antes de decidir sobre

la solicitud.

27.2. Decisioén

La propuesta sera analizada por un abogado del Grupo de Cobro Coactivo, quien
elaborara el respectivo informe. El profesional competente decidira mediante acto

administrativo si se aprueba o se niega la facilidad de pago.
27.3. Acuerdos sin garantia
Estos podran otorgarse cuando:

1. El valor de la deuda no exceda diez (10) salarios minimos legales mensuales
vigentes.

2. La antigliedad de la obligaciéon no supere los dos (2) afios.
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3. El plazo solicitado no exceda un (1) afio.
4. El deudor relacione sus bienes o los del garante/deudor solidario, y manifieste

compromiso de no enajenarlos durante la vigencia del acuerdo.

Paragrafo: Se aceptara la ausencia de garantia si existen medidas cautelares ya

decretadas y registradas que respalden la totalidad de la deuda.
27.4. Acuerdos con garantia
Seran exigidos cuando:

o El valor de la deuda supera diez (10) salarios minimos legales mensuales
vigentes.
« La obligacion tiene mas de dos (2) afios.

« El plazo solicitado es mayor a un (1) afio.

Las garantias deben perfeccionarse antes de la aprobacion del acuerdo y a favor de
la Contraloria Departamental de San Andrés. Estas pueden ser personales o reales.

27.5. Garantias personales admisibles
Incluyen la presentacion de un deudor solidario, quien debera:

« No tener obligaciones con la Contraloria Departamental.

« Acreditar un patrimonio liquido tres veces superior a la deuda garantizada.

o Presentar relacion detallada de bienes, su ubicacién, estado y valor estimado,
incluyendo documentos de propiedad si aplica.

« Comprometerse por escrito a no enajenar ni afectar los bienes relacionados

durante la vigencia del acuerdo.
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28. GARANTIAS REALES

28.1. Hipoteca

El obligado podra constituir a favor de la Contraloria Departamental de San Andrés
hipoteca de primer grado sobre un bien de su propiedad o del garante, por un monto
suficiente que respalde el valor total de la obligacion, incluidos intereses. Para ello
debera allegar certificado de tradicion y libertad, avalio catastral y comercial. Todos

los costos derivados de su constitucion serdn asumidos por el solicitante.
28.2. Prenda

El deudor podra ofrecer bienes muebles en prenda de primer grado, con o sin tenencia
material. Si no se tiene tenencia, debera anexar péliza de seguro endosada a favor de
la Contraloria. Para bienes sujetos a registro se exigira certificado de tradicion y
avaluo; para los no sujetos, se requeriran documentos que acrediten la propiedad. La
garantia debe encontrarse debidamente registrada antes del otorgamiento del

acuerdo.
28.3. Depositos de dinero (Articulo 1173 del Codigo de Comercio)

Es admisible como garantia el depésito de una suma de dinero ante una entidad
vigilada por la Superintendencia Financiera, el cual serd devuelto Gnicamente en lo

gue exceda lo adeudado.
28.4. Fiducia mercantil en garantia

Se podré suscribir un contrato irrevocable de fiducia en garantia mediante el cual se

transfiera la propiedad de bienes para asegurar el cumplimiento de la obligacion. En

este caso, la Contraloria podra solicitar su venta en caso de incumplimiento. El
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contrato debera indicar expresamente su irrevocabilidad hasta el pago total de la

deuda.
28.5. Garantias bancarias o pdlizas de seguros

Son aceptables avales bancarios o pdlizas de cumplimiento que cubran el capital e
intereses, emitidas por entidades autorizadas por el Gobierno Nacional. Se verificara
que la poliza cumpla con los requisitos legales, esté firmada por persona facultada, y

gue se haya pagado la prima.
28.6. Libranza

Se podra aceptar como garantia una libranza, siempre que se encuentre autorizada
por el empleador o pagador, indicando el descuento periddico sobre salario o ingresos
para abonar a la deuda. Debe acompafarse del compromiso expreso del tercero de

efectuar dichos pagos.

Perfeccionamiento del acuerdo de pago Otorgada la facilidad, se expedira acto

administrativo con los siguientes elementos:

 Identificacion del titulo ejecutivo.

« Valor total de la deuda e intereses.

o Plazo total y periodicidad de cuotas.

« Garantias ofrecidas.

« Consecuencias juridicas del incumplimiento.

e Bienes relacionados como respaldo. Paragrafo 1. Todos los costos de
constituciéon de la garantia corren por cuenta del deudor. Paragrafo 2. La
Direccion Financiera debera ser notificada del otorgamiento del acuerdo para

Su respectivo registro y seguimiento.
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28.7. Conformacion del expediente

El expediente del acuerdo se identificara con la nomenclatura "ACUERDO-Fecha" y
contendra la solicitud, soportes, resolucién aprobatoria y documentos de seguimiento.

Se registrara en la herramienta de control del Grupo de Cobro Coactivo.
28.8. Efectos del acuerdo de pago

El acuerdo interrumpe el término de prescripcion desde la fecha de su notificacion. No
es un derecho del deudor, sino una facultad discrecional de la administracion para

facilitar el recaudo.
28.9. Incumplimiento del acuerdo de pago

Ante el incumplimiento, se expedird acto administrativo que dejara sin efectos el
acuerdo, reactivando el proceso de cobro por el saldo insoluto. Se haran efectivas las
garantias si las hubiere y, si no las hay, se ordenaran medidas cautelares sobre los
bienes declarados por el deudor. El acto sera notificado conforme a los articulos 565

y 566 del Estatuto Tributario. Procede recurso de reposicion. Paragrafo.

29. TERMINACION Y ARCHIVO DEL PROCESO

Verificada la extincién de la obligacion objeto del cobro, se procedera a ordenar,
mediante acto administrativo, la finalizacion del proceso administrativo de cobro
coactivo y el archivo correspondiente del expediente, sin importar la etapa procesal

en la que se encuentre.

29.1. Causales de Terminacion

El proceso coactivo serd declarado terminado por acto motivado, suscrito por el
Coordinador del Grupo de Jurisdiccion Coactiva o quien haga sus veces, con base en
lo dispuesto en el articulo 833 del Estatuto Tributario y en armonia con lo previsto en

el articulo 461 del Codigo General del Proceso, en los siguientes casos:
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29.2. Reconocimiento de Excepciones Fundadas

Cuando dentro del término legal se hayan propuesto excepciones y alguna de ellas
sea declarada procedente, con efectos terminantes, el proceso sera concluido

mediante la misma resolucion que decida sobre las excepciones.

29.3. Cancelacion Total de la Deuda

Si el obligado realiza el pago completo de la obligacion en cualquier etapa procesal
previa al remate, se expedird auto que disponga la terminaciéon del proceso, la

cesacion de las medidas cautelares y el archivo del expediente.

El Profesional Especializado de responsabilidad Fiscal Jurisdiccion Coactiva y el
Profesional Universitario certificara el estado de cuenta, indicando fecha y monto del
pago, Y la liquidacion practicada conforme a la metodologia financiera institucional.
Tal certificacion se incorporara al expediente y servira de base para la emision del

acto de terminacion.

29.4. Ejecucion Completa del Acuerdo de Pago

Cuando se verifiqgue el cumplimiento total de las cuotas pactadas en el acuerdo de
pago, se emitira auto que declare ejecutada la facilidad otorgada, disponiendo la
conclusién del proceso, el archivo del expediente, el levantamiento de medidas

cautelares, y la liberacion de garantias, si las hubiere.

29.5. Pérdida de Fuerza Ejecutoria del Titulo

Si el acto administrativo que sustenta el cobro pierde fuerza ejecutoria por alguna de
las causales previstas en el articulo 91 de la Ley 1437 de 2011 (CPACA), se ordenara
de oficio la terminacién del proceso, el levantamiento inmediato de medidas cautelares

y su archivo, aun cuando no se haya culminado otra actuacion.

Son causales de pérdida de fuerza ejecutoria:
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e Suspension provisional del acto por decisién judicial.

o Desaparicion de los supuestos de hecho o de derecho que le dieron origen.

« Inactividad administrativa por mas de cinco (5) afios desde que el acto quedd
en firme.

o Cumplimiento de la condicién resolutoria prevista en el acto.

o Pérdida de vigencia del acto.

29.6. Depuracion Contable o Remision de Obligaciones

Cuando mediante acto administrativo del Representante Legal de la Contraloria
Departamental se disponga la depuracion o la remision de una o varias obligaciones,

se procedera a dar por terminado el proceso y se archivara el expediente respectivo.

29.7. Conciliacion

Cuando en los registros contables se evidencien saldos a favor del deudor que
compensen totalmente la obligacion exigida, se realizara conciliacion para disponer la
terminacion del proceso y, de ser procedente, tramitar la devolucién del saldo al

obligado.

29.8. Archivo del Expediente

El archivo se realizarA una vez agotadas todas las actuaciones procesales y
administrativas pertinentes. El expediente debera estar debidamente organizado y
completo, conforme a los lineamientos de la Ley General de Archivo, y se conservara
en el archivo de gestion de la Oficina Juridica durante el tiempo definido por las Tablas
de Retencion Documental vigentes de la Contraloria. Cumplido dicho término, se

procedera a su transferencia documental conforme a los procedimientos establecidos.
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30. NOTIFICACIONES

30.1. Generalidades

Las actuaciones proferidas dentro del procedimiento de cobro coactivo adelantado por
la Contraloria Departamental deberan ser comunicadas y notificadas conforme a lo
dispuesto en los articulos 565 y siguientes del Estatuto Tributario Nacional, asi como
en el articulo 826 ibidem. Para lo no previsto en dichas normas, se aplicaran
supletoriamente las disposiciones contenidas en el Titulo Ill, Capitulo V del Cédigo de

Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo — CPACA.

Cualquier medio utilizado para efectuar las notificaciones deberd dejar evidencia
documental en el expediente. Las actuaciones administrativas de tramite no son

susceptibles de recurso, salvo que la ley disponga expresamente lo contrario.

El Grupo de Apoyo Juridico o la dependencia que tenga asignada la funcion de
notificaciones sera la responsable del tramite de publicidad de las decisiones

administrativas.

30.2. Notificacion Personal

Se notificard personalmente al ejecutado, su representante legal o apoderado

debidamente acreditado, los siguientes actos administrativos:

Mandamiento de pago.
Resolucion que resuelve las excepciones.
Decision que concede o niega la facilidad de pago.

Declaracion de incumplimiento de la facilidad de pago.

o bk 0N PE

Resolucién que ordena la terminacion del proceso.
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30.3. Tramite

e Se remitira citacion al deudor mediante correo fisico, electronico o cualquier
medio idoéneo, con el fin de que comparezca a notificarse dentro de los diez
(10) dias habiles siguientes al envio.

« Ladiligencia de notificacion se dejara constancia mediante acta que contenga:
fecha, datos del compareciente, numero del acto administrativo notificado,
constancia de entrega de copia, indicacidon de recursos procedentes y firma del

notificado y del funcionario actuante.

30.4. Notificacion del Mandamiento de Pago

Si no se logra la notificacion personal en el término previsto, se procederd a su

notificacién por alguno de los medios alternativos que se describen a continuacion:

30.5. Por Correo

Vencido el plazo de diez (10) dias habiles sin que el deudor se presente, se enviara
copia del mandamiento de pago por correo certificado a la ultima direccion reportada
por el ejecutado o que figure en las bases de datos institucionales. Se entendera

surtida la notificacion en la fecha de entrega.

30.6. Por Medios Electronicos

Cuando el deudor haya autorizado expresamente el uso de medios electronicos, el
acto podra notificarse via correo electrénico institucional. La notificacién se entendera
surtida con el acuse de recibo generado automaticamente o, en su defecto, con la

constancia de entrega electrénica impresa y agregada al expediente.

30.7. Por Aviso

Cuando no sea posible la notificacion personal ni por correo, se podra notificar por
aviso conforme al articulo 69 del CPACA. El aviso se publicara en un lugar visible de

la sede de la Contraloria y en su sitio web oficial, indicando los elementos minimos del
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acto: fecha, numero, naturaleza del proceso, identificacién del ejecutado, dependencia

que lo profiere y advertencia sobre los efectos de la notificacion.

La notificacion se considerara surtida al finalizar el dia siguiente a la publicacion del

aviso.

30.8. Notificacion por Conducta Concluyente

Cuando el ejecutado manifieste conocer el contenido del acto, acepte expresamente
su validez o interponga recursos en su contra, se entenderd notificado por conducta

concluyente, en la fecha en que se produjo dicha manifestacion.

30.9. Falta o Irregularidad en la Notificacion

La ausencia de notificacibn o su practica defectuosa impide que el acto produzca
efectos legales. En caso de demostrarse la indebida notificacién del mandamiento de
pago, todas las actuaciones posteriores serdn nulas de pleno derecho y debera

retrotraerse la actuacion hasta el momento de su correccion.

Cualquier correcciéon debera efectuarse antes de la configuracion de la prescripcion,

conforme a lo dispuesto en el articulo 849-1 del Estatuto Tributario Nacional.

31. NORMALIZACION DE CARTERA

En cumplimiento de las disposiciones del Decreto 445 del 16 de marzo de 2017, por
el cual se adiciona el Titulo 6 a la Parte 5 del Libro 2 del Decreto 1068 de 2015 y se
reglamenta el paragrafo 4° del articulo 163 de la Ley 1753 de 2015 sobre la depuracion
definitiva de cartera de imposible recaudo en entidades publicas, la Contraloria
Departamental del Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina contara
con un Comité de Normalizacion de Cartera. Este comité sera responsable de evaluar
los casos de cartera calificada como incobrable, proponiendo su depuracién y remision

cuando sea procedente, conforme a la normativa vigente.

74 e pr—
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32. DEPURACION DE CARTERA

De acuerdo con la Ley 716 de 2001, prorrogada por la Ley 863 de 2003, la Resolucién
357 de 2008 de la Contaduria General de la Nacion, el saneamiento contable
constituye una actividad continua que tiene como objetivo verificar la existencia real

de las obligaciones que afectan el patrimonio de la entidad.

La Contraloria Departamental identificara semestralmente la cartera considerada de
dificil o imposible recaudo. Se elaborara un listado que detalle las obligaciones objeto
de depuracion, incluyendo su respectiva causal. Dicha cartera podra ser depurada
siempre que se verifique al menos una de las causales previstas en el articulo 2.5.6.3
del Decreto 1068 de 2015, adicionado por el Decreto 445 de 2017.

33. REMISIBILIDAD DE LAS OBLIGACIONES

Conforme al articulo 820 del Estatuto Tributario Nacional, el Representante Legal de
la Contraloria podré, en cualquier momento y con base en la recomendacion del
Comité de Normalizacion de Cartera, declarar mediante acto administrativo motivado

la remisibilidad de ciertas obligaciones.

33.1. Procedencia

Personas fallecidas sin bienes: Procede la remisibilidad cuando se constate,
mediante copia del registro civil de defuncién o certificacion de la Registraduria

Nacional, que el obligado ha fallecido sin dejar bienes que respalden la deuda.

Obligaciones con antigiedad superior a cinco (5) afios sin respaldo ni ubicacion
del deudor: Son susceptibles de remision las obligaciones que superen los cinco (5)
afos, carezcan de garantias o bienes embargados, y no se tenga conocimiento del
paradero del deudor. TratAndose de personas juridicas, se requiere que no hayan

renovado su matricula mercantil en los ultimos tres (3) afios 0 que conste su

liquidacion.
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Paragrafo. En todos los casos, debera haberse extendido la gestion de cobro,
incluyendo investigacion de bienes, a los deudores solidarios si los hubiere, sin

resultados positivos.

33.2. Tramite

Para obligaciones a favor de la Contraloria:

1. El profesional del proceso de cobro elaborara el estudio técnico.

2. El Coordinador del Grupo de Cobro lo presentara ante el Comité de
Normalizacién de Cartera.
El Comité emitird su concepto y lo remitir4 al Contralor Departamental.
El profesional responsable redactara el acto administrativo respectivo, el cual
sera revisado por los niveles jerarquicos correspondientes y suscrito por el

Representante Legal.

33.3. Efectos

Una vez se declare la remisibilidad, el acto administrativo correspondiente ordenara
suprimir las deudas de los registros contables y del sistema de informacion financiera.
Asimismo, se ordenara la terminacion y archivo definitivo del proceso administrativo

de cobro coactivo.
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34. ANEXOS.
ANEXO 1. CONSTANCIA DE REVISION DEL TiTULO EJECUTIVO

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA

San Andrés, de de 202__
REFERENCIA: Proceso de Cobro Coactivo No.
DEUDOR: (Nombre completo)

IDENTIFICACION: (Nimero de cédula o NIT)

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 828 del Estatuto Tributario, se deja constancia que
se harealizado la verificacion del acto administrativo de (fallo con responsabilidad fiscal, resolucion
de multa, u otro), de fecha de de 20__, encontrando que:

e La obligacion contenida en el acto es clara, expresa y actualmente exigible, conforme a
la definicion del titulo ejecutivo contenida en el articulo 829 del Estatuto Tributario.

e El acto administrativo cuenta con constancia de ejecutoria y prueba de notificacion
conforme a derecho.

e No se ha configurado la prescripcion ni la pérdida de fuerza ejecutoria, segln revision
efectuada conforme al articulo 817 del Estatuto Tributario.

e Se verifica que el sujeto pasivo se encuentra debidamente identificado, que la
documentacion requerida para la estructuracion del expediente cumple con lo exigido por
la normativa.

Por lo anterior, el documento revisado constituye titulo ejecutivo idéneo para iniciar el proceso
administrativo de cobro coactivo ante esta Entidad.

FIRMA DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA REVISION

Proyecto:

Reviso:
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ANEXO 2. RESOLUCION DE MANDAMIENTO DE PAGO

RESOLUCION No.
“Por medio de la cual se libra mandamiento de pago dentro del proceso de cobro coactivo
No. ?

San Andrés Isla, __de de 202__

El suscrito Profesional Especializado del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion
Coactiva y Sancionatorio, en ejercicio de las facultades establecidas en los articulos 12, 56 y 58
de laLey 610 de 2000, el articulo 103 de laLey 1474 de 2011, en concordancia con los
articulos 828 a 831 del Estatuto Tributario Nacional, y lo dispuesto en la Resolucién Interna
No. _ de (fecha), procede a librar mandamiento de pago en los siguientes términos:

|. CONSIDERACIONES

1. Obra en el expediente el acto administrativo (fallo con responsabilidad fiscal / resoluciéon
sancionatoria / acto de liquidacién), proferido el de de 20__, el cual se
encuentra ejecutoriado, debidamente notificado y constituye titulo ejecutivo, por contener
una obligacién clara, expresa y exigible, de conformidad con lo establecido en el articulo
828 del Estatuto Tributario Nacional.

2. Se identifican como deudores:

Nombre completo del responsable:
Identificacion:

Cargo que desempefiaba:
Entidad:

En caso de deudor solidario o compafiia aseguradora:

e Aseguradora:
e Valor asegurado: $

3. La obligacion a su cargo asciende a la suma de $ , correspondiente a
capital, mas los intereses moratorios desde la fecha de exigibilidad de la obligacién y hasta
el pago total de la misma, conforme al articulo 884 del Cédigo de Comercio.

4. Se concede al ejecutado un término de quince (15) dias hébiles contados a partir de la
notificacion del presente acto para:

e Cancelar voluntariamente el monto de la obligacion en la Tesoreria de la
Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina.

e Formular las excepciones sefialadas en el articulo 831 del Estatuto Tributario
Nacional y solicitar, si lo considera, la practica de pruebas.

78 e J.- ...:
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5. El presente proceso de cobro coactivo es de Unica instancia.

[I. COMPETENCIA

Es competente el suscrito funcionario para adelantar el presente proceso de cobro coactivo,
conforme a lo previsto en los articulos 98 y 100 de la Ley 1437 de 2011, en concordancia con la

Ordenanza No. __de __ de de 20 yla Resoluciéon InternaNo.  de  de
de 20__.
RESUELVE
PRIMERO: Librar mandamiento de pago a favor de la Contraloria General del Departamento
Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, en la cuenta No. del
Banco , en contra de:

1. El(la) sefior(a) , identificado(a) con ,
porlasumade $ , correspondiente a capital, més los intereses moratorios
causados desde la exigibilidad de la obligacion hasta su pago total.

2. La compafiia aseguradora , por la suma de $ (valor asegurado), mas los

intereses moratorios conforme a lo previsto en el articulo 884 del Caddigo de Comercio.

SEGUNDO: Ordenar al ejecutado cancelar dicha suma dentro de los quince (15) dias siguientes
a la notificacion de este acto administrativo, o en su defecto, proponer las excepciones legales
dentro del mismo término, conforme a lo establecido en el articulo 831 del Estatuto Tributario
Nacional.

TERCERO: Notificar el presente acto administrativo al deudor o deudores personalmente, en los
términos de los articulos 67 y 68 de la Ley 1437 de 2011 — CPACA. En caso de no ser posible, se
notificara por aviso conforme al articulo 69 ibidem.

CUARTO: Notificar este mandamiento de pago a la compafiia aseguradora y, si es el caso, a los
herederos del deudor, de conformidad con las reglas establecidas del CPACA.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

FIRMA:

Nombre:
Profesional Especializado
Grupo de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatorio

Proyectd:
Reviso:
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ANEXO 3. CITACION PARA NOTIFICACION PERSONAL

San Andrés Isla, de de 202__

Sefior(a)

[NOMBRE COMPLETO DEL DESTINATARIQ]
[Cargo que desempeiiaba — si aplica]
[Direccion de correspondencia registrada]
[Ciudad o municipio]

Referencia: Citacion para notificacion personal del acto administrativo [descripcion resumida de
la decision que se notificard], dentro del Proceso de Cobro Coactivo No. [radicado].

De manera atenta, se le cita para que comparezca a la Secretaria del Grupo Especial de
Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccién Coactivay Sancionatoria de la Contraloria General del
Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, ubicada en
[direccion completa de la entidad], dentro de los diez (10) dias habiles siguientes al recibo de
esta comunicacion, con el fin de notificarse personalmente del contenido de la decisién antes
mencionada, en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 67 de la Ley 1437 de 2011 — Codigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (CPACA).

La atencion para efectos de notificacion personal se realiza en el horario de lunes a viernes de
a , en jornada continua.

Se le informa que, de no comparecer dentro del término indicado, se procedera a realizar
la notificacidn por aviso, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 69 del CPACA.

Asimismo, si desea recibir las notificaciones personales a través de correo electrénico, debera
remitir al correo institucional [correo institucional notificaciones@contraloria-
sanandres.gov.co] la autorizacion expresa diligenciada en el formato adjunto a esta citacion.

Sin otro particular,

Atentamente,

[NOMBRE COMPLETO DEL FUNCIONARIO SUSTANCIADOR]

[Cargo del funcionario]

Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria

Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina

Proyect6:
Elaboré:
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ANEXO 4. AUTORIZACION DE NOTIFICACION POR CORREO ELECTRONICO

San Andrés Isla, de de 202__

Sefior(a)

[Nombre del Contralor Auxiliar]
Contralor Auxiliar

Correo electrénico: [correo institucional]
Ciudad

Asunto: Autorizacion para recibir notificaciones personales por correo electrénico

Yo, [nombre completo del deudor o tercero civilmente responsable], identificado(a) con [tipo
y nimero de documento de identidad], actuando en calidad de [deudor / deudor solidario /
tercero civilmente responsable], autorizo expresamente al Grupo Especial de Responsabilidad
Fiscal, Jurisdiccién Coactiva y Sancionatoria de la Contraloria General del Departamento
Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, para que las notificaciones
personales relacionadas con el Proceso de Cobro Coactivo identificado con radicado No.
[e] sean remitidas a través del siguiente correo electronico:

[correo electronico autorizado]

Declaro que el correo electronico suministrado se encuentra activo y de uso personal, y asumo
plena responsabilidad por su disponibilidad y adecuado funcionamiento. Entiendo que las
notificaciones remitidas a dicho medio surtiran plenos efectos legales conforme al articulo 67 de
la Ley 1437 de 2011 (CPACA), en concordancia con la normatividad vigente.

Cordialmente,

Firma:

Nombre completo:
Numero de identificacién:
Teléfono de contacto (opcional):
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) ANEXO 5. ACTA DE NOTIFICACION PERSONAL ]
CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria

En la Isla de San Andrés, a los ___ dias del mes de del afio 202___, siendo
las : horas, comparecio a la Secretaria del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion
Coactiva y Sancionatoria, el(la) sefior(a) [Nombre completo del notificado], identificado(a)
con [Tipo y numero de documento], en calidad de [deudor(a) / representante legal /
apoderado(a), con tarjeta profesional No. [nUmero] si es abogado], con el propésito de
notificarse personalmente del siguiente acto administrativo:

[Nombre del acto administrativo, nimero, y fecha de expedicidn (por ejemplo: Resolucién
No. del de de 202_)], proferido dentro del proceso administrativo de cobro
coactivo identificado con radicado No. [e].

Se hace constar que:

e Contra la presente decision [proceden / no proceden] recursos.

e En caso de proceder, el recurso que puede interponerse es el de [Reposicion y/o
Apelacion], ante [nombre del funcionario competente], dentro del término de diez (10)
dias hébiles, contados a partir del dia siguiente a esta notificacion, conforme a lo
dispuesto en el articulo 74 del CPACA.

Se hace entrega gratuita al compareciente de una (1) copia auténtica del acto administrativo
notificado, compuesta por [nimero] folios.

FIRMA DEL NOTIFICADO

Nombre completo:
Documento de identidad:
Firma:

FIRMA DEL FUNCIONARIO QUE NOTIFICA
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ANEXO 6. NOTIFICACION PERSONAL POR CORREO ELECTRONICO

PARA: [correo electrénico autorizado previamente por el destinatario]
ASUNTO: Notificacion personal — [identificacién del acto administrativo a notificar]

San Andrés, [dia] de [mes] de 202_

Sefior(a)

[Nombre completo]

[Cargo o calidad: Deudor / Representante Legal / Apoderado]
[Direccion (si aplica)]

[Ciudad]

Por medio del presente correo electronico, el Secretario del Grupo Especial de
Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccién Coactivay Sancionatoria de la Contraloria General del
Departamento del Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, le NOTIFICA
PERSONALMENTE, en los términos del articulo 67 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo (CPACA), el contenido del siguiente acto administrativo:

[Nombre del acto, numero y fecha, por ejemplo: Resolucién No. 123 del 10 de marzo de
2025], proferido dentro del proceso administrativo de cobro coactivo No. [radicado].

Se hace constar que:

e Contra este acto [proceden / no proceden] recursos.

e En caso de proceder, el recurso es el de [Reposicién / Apelacion], el cual debera
interponerse ante [nombre del funcionario competente], dentro del término de diez (10)
dias hébiles contados a partir del dia siguiente a la fecha de esta notificacion electronica.

e Esta natificacion se entiende surtida en el momento en que se produce el acuse de recibo
electrénico, conforme al articulo 67 del CPACA.

Se adjunta a este correo copia integra y auténtica del acto administrativo notificado, en formato
PDF.

Cordialmente,

[Nombre del Sustanciador]

[Cargo]

Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccién Coactiva y Sancionatoria
Contraloria General del Departamento del Archipiélago de San Andrés, Providenciay
Santa Catalina
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ANEXO 7. NOTIFICACION POR AVISO

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL, JURISDICCION COACTIVA Y
SANCIONATORIA

NOTIFICACION POR AVISO
San Andrés, [dia] de [mes] de [afi0]

El Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria de la
Contraloria General del Departamento del Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa
Catalina, con fundamento en el articulo 69 de la Ley 1437 de 2011 (CPACA)y demas normas
concordantes, se permite informar al sefior(a) [nombre completo del destinatario],
identificado(a) con[tipo y numero de documento], que esta entidad profiri6 el acto
administrativo [tipo de acto: resolucion, auto, etc.] No. [namero] del [fecha], dentro del
proceso [nimero de radicado], mediante el cual [resumen de la decision adoptada].

Contra esta decision [proceden/no proceden] recursos. En caso de proceder, el recurso
correspondiente es el de [reposicidn / apelacidn], el cual deberd interponerse ante el [nombre
del funcionario competente], dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la naotificacion
por aviso, en los términos del articulo 69 del CPACA.

Se informa que la notificacion por aviso se entendera surtida al finalizar el dia siguiente a
la entrega del presente aviso en el lugar de destino, y que el presente fue enviado a la
direccion [direccion fisica] y al correo electronico [correo electrénico
autorizado] suministrados por el interesado o registrados en la base de datos institucional.

Se adjunta copia integra y auténtica del acto administrativo notificado.

Remite:

[Firma escaneada (si aplica)]

[Nombre completo del sustanciador]

Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria

Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina
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ANEXO 8. FORMATO DE NOTIFICACION POR ESTADO
CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL, JURISDICCION COACTIVA Y
SANCIONATORIA

ESTADONo. __ DEL __ DE DE 202_

FIJACION DE ESTADOS

Fecha

Radicacion Clase Implicado(s) Resolucion Anotacion
. [Descripcion breve de la
[Tipo L de actuacién, por ejemplo:
. actuacion: decreto [Nombre(s) [Fecha en que se " .
[Namero de d b | d firid | Se fija fecha para el dia
radicado del f__e e dpru;a ?15’ ::omp eto(s) de pro |Ir|o_, a de de 202
proceso] Jacion de techa 'a(s)_ persona(s) resolucion o acto para recibir la declaracion
para declaracion implicada(s)] administrativo] ; ;
; ; testimonial de [nombre
testimonial, etc.] T
del testigo]"]
Observaciones:
e Enlafecha, de de 202_, se fija el presente estado al inicio de la jornada

laboral establecida para esta Dependencia, y se desfija en la misma fecha al finalizar la
jornada laboral, conforme a lo establecido en el articulo 73 del CPACA.

Secretaria del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccién Coactiva y
Sancionatoria

[Nombre del Secretario(a)]

Cargo: Secretario(a) del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccién Coactiva y
Sancionatoria

Firma:

Proyectd: [Nombre del funcionario que elabor6 el estado]
Revis6: [Nombre del funcionario que revisé el estado]

Notas:

e Este formato debe ser diligenciado con la informacion especifica de cada caso y publicado
en el lugar destinado para la fijacion de estados de la Contraloria General del
Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.

o Lafijaciony desfijacion del estado debe registrarse conforme a los procedimientos internos
y las disposiciones legales aplicables.
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ANEXO 9. CONSTANCIA SECRETARIAL DE NO COMPARECENCIA
CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL, JURISDICCION COACTIVA Y
SANCIONATORIA

CONSTANCIA SECRETARIAL
San Andrés Isla, [dia] de [mes] de [afi0]

El(la) suscrito(a) Secretario(a) del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion
Coactiva y Sancionatoria de la Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina,

HACE CONSTAR:

Que, dentro del Proceso de Cobro Coactivo No. [nimero de radicado], adelantado en contra
de [nombre completo del deudor o deudores], identificado(s) con [tipo y numero de
documento de identidad], se realizaron las siguientes actuaciones tendientes a efectuar la
notificacion personal del acto administrativo [tipo de acto: Resolucién, Auto, etc.] No. [nimero]
del [fecha], sin que se obtuviera la comparecencia del(os) mencionado(s) deudor(es):

1. Citacién para notificacién personal: Mediante comunicacién enviada el [fecha de
envio], a la direccion [direccion registrada del deudor], se citd al(os) deudor(es) para
que compareciera(n) a notificarse personalmente del acto administrativo mencionado,
dentro de los cinco (5) dias siguientes al recibo de la citacion, conforme al articulo 67 del
CPACA.

2. No comparecencia: Transcurrido el término sefalado, el(os) deudor(es) no
comparecio(eron) a notificarse personalmente.

3. Notificacién por aviso: En virtud de lo anterior, y conforme a lo dispuesto en el articulo
69 del CPACA, el dia [fecha de envio del aviso], se procedié a remitir la notificacién por
aviso del acto administrativo [nUmero y fecha]al(os) deudor(es), enviando copia integra
del mismo a la direccion fisica [direccion registrada] y al correo electrénico [correo
electrdnico registrado], silo hubiere.

De esta manera, la notificacion se entiende surtida al finalizar el dia siguiente al de la entrega del
aviso en el lugar de destino, segun lo establecido en el articulo 69 del CPACA.

Se deja constancia de lo anterior para los fines pertinentes dentro del proceso de cobro coactivo
referido.

Atentamente,

[Firma del Secretario(a)]

[Nombre completo del Secretario(a)]

Secretario(a) del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactivay
Sancionatoria
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Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa
Catalina

Proyectd: [Nombre del funcionario que elabor6 la constancia]
Revis6: [Nombre del funcionario que revisoé la constancia]

Notas:

e Este formato debe ser diligenciado con la informacién especifica de cada caso y anexado
al expediente correspondiente del proceso de cobro coactivo.

e Se debe asegurar que las direcciones fisicas y electrénicas utilizadas correspondan a las
registradas oficialmente en el expediente.

e Laconstancia debe ser firmada por el Secretario(a) del Grupo Especial de Responsabilidad
Fiscal, Jurisdiccidon Coactiva y Sancionatoria.
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ANEXO 10. OFICIO PARA LA BUSQUEDA DE BIENES EN LA ENTIDAD -

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL, JURISDICCION COACTIVA Y
SANCIONATORIA

Ciudad y fecha: [San Andrés, DD/MM/AAAA]
OFICIO No. [ |

SENOR(A):

[Nombre del jefe o responsable del &rea de talento humano o quien corresponda]
[Nombre de la entidad]

[Direccion fisica]

Ciudad

ASUNTO: Solicitud de informacion — Proceso de Cobro Coactivo No. | |
Cordial saludo:

En ejercicio de las funciones conferidas por el articulo 268, numeral 5 de la Constitucion Politica
de Colombia, y de los articulos 98 y 100 de la Ley 1437 de 2011 asi como las disposiciones
previstas en el Manual de Cobro Persuasivo y Coactivo adoptado por esta Contraloria, me permito
solicitar muy respetuosamente se informe a este despacho si el(la) sefior(a) [Nombre completo
— Documento de identidad], se encuentra vinculado(a) laboralmente a esa entidad.

En caso afirmativo, se solicita;

1. Certificar el tipo de vinculacién contractual o laboral,
2. Informar el monto mensual de la remuneracion que devenga,
3. Indicar si percibe primas, bonificaciones u otros ingresos adicionales.

En caso negativo, se solicita:

Remitir copia de la hoja de vida que reposa en su archivo,

Ultima direccion fisica y/o electrénica registrada,

Copia del Formulario Unico de Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas, y
Copia de la Declaracion de Actividad Econdmica Privada (en caso de contratistas).

Agradezco su colaboracion y quedo atento a su respuesta en los términos establecidos por la Ley.
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Atentamente,

[FIRMA]

Nombre del Secretario(a)

Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria
Proyectd: [Nombre]

Revis6: [Nombre]
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ANEXO 11. OFICIO PARA LA BUSQUEDA DE BIENES EN LA ENTIDAD — MODELO 2
CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL, JURISDICCION COACTIVA Y
SANCIONATORIA

Ciudad y fecha:
OFICIO No.

Doctor(a)

[NOMBRES Y APELLIDOS]
Secretaria de Transito y Transporte
Direccion:

Ciudad

Asunto: Proceso Administrativo de Cobro Coactivo No.
Respetado(a) doctor(a) [Apellido]:

En atencion a las facultades conferidas por el articulo 268 numeral 5 de la Constitucion Politica y
los articulos 98 y 100 de la Ley 1437 de 2011, y dentro del marco del procedimiento de cobro
coactivo adelantado por esta Entidad, de manera comedida le solicito ordenar a quien corresponda
informar si el(la) sefior(a) [Nombre completo y nimero de identificacién del deudor] registra
algun vehiculo automotor a su nombre, indicando:

1. Las caracteristicas del(los) vehiculo(s) registrado(s) (marca, linea, modelo, placa, clase,
cilindraje, servicio, etc.).
2. Ladireccion registrada en el certificado de matricula.

La informacion solicitada tiene como finalidad adelantar la investigacion de bienes dentro del
proceso de cobro coactivo.

Agradezco de antemano su colaboracion.
Atentamente,

FIRMA

[Nombre del Secretario]

Secretario
Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria

Proyectd: [Nombre del profesional encargado]
Revisd: [Nombre del revisor]
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ANEXO 12. CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE
SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL, JURISDICCION COACTIVA Y
SANCIONATORIA

OFICIO No.
San Andrés, (dia) de (mes) de (afio)

Sefior(a)

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS Y PRIVADOS
Zona

Direccién:

Ciudad

Asunto: Solicitud de informacion — Proceso de Cobro Coactivo No.

En ejercicio de las funciones establecidas en el articulo 268, numeral 5 de la Constitucién Politica
de Colombia, y conforme a las facultades conferidas en los articulos 98 y 100 de la ley 1437 de
2011, comedidamente solicito se sirva informar con caracter urgente si el(la) sefior(a) (nombre
completo del(a) ejecutado(a)), identificado(a) con (tipo y nimero de documento de identidad),
registra a su nombre inmuebles en esa zona registral.

En caso afirmativo, se solicita remitir los certificados de tradicion y libertad o, en su defecto, el
folio(s) de matricula inmobiliaria correspondiente(s), con el fin de adelantar la investigacién de
bienes dentro del proceso administrativo de cobro coactivo.

Agradezco su colaboracién y atencion prioritaria a la presente solicitud.

Cordial saludo,

FIRMA

Nombre del Secretario(a)

Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria
Proyectd:
Reviso:
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ANEXO 13. ACTO ADMINISTRATIVO QUE ORDENA EL EMBARGO

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL, JURISDICCION COACTIVA Y
SANCIONATORIA

RESOLUCION No.
POR MEDIO DE LA CUAL SE ORDENA EL EMBARGO DENTRO DEL PROCESO DE
JURISDICCION COACTIVA No.

San Andrés, [dia] de [mes] de [afi0]

El suscrito Profesional Especializado del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion
Coactiva y Sancionatoria, en ejercicio de las facultades conferidas en el articulo 268 de la
Constitucion Politica, en los articulos 12, 56 y 58 de la Ley 610 de 2000, articulos 98 y 100, de la
Ley 1474 de 2011, articulos 837 a 843 del Estatuto Tributario Nacional y lo previsto en el Manual
de Cobro Persuasivo y Coactivo, y demas normas concordantes,

CONSIDERANDO

1. Que dentro del Proceso de Jurisdiccion Coactiva No. , cursa titulo ejecutivo
consistente en (descripcion del acto administrativo y fecha de ejecutoria), en el cual consta
una obligacion clara, expresa y actualmente exigible a cargo del sefior(a)

, identificado(a) con cédula de ciudadania No.

2. Que conforme al andlisis realizado y a la investigacion de bienes efectuada (citar oficio o
constancia), se identificaron los siguientes bienes susceptibles de embargo y secuestro:
(Describir los bienes: inmuebles, vehiculos, cuentas bancarias, derechos, etc.)

3. Que se cumplen las condiciones establecidas en el articulo 12 de la Ley 610 de 2000, los
articulos 593 a 595 del Cddigo General del Proceso, el articulo 839 del Estatuto Tributario
Nacional para proceder con la medida cautelar.

4. Que la medida se adopta con el fin de garantizar el recaudo efectivo de los recursos
publicos y evitar la insolvencia del ejecutado.

RESUELVE
PRIMERO. ORDENAR el embargo y secuestro de los siguientes bienes de propiedad del

ejecutado (identificacién), conforme a lo descrito en los
considerandos de esta resolucion y de acuerdo con las normas sefialadas.

SEGUNDO. DESIGNAR como secuestre a (nombre completo), identificado(a) con cédula de
ciudadania No. , quien se ubica en (direccién completa y teléfono), para la
administracién y custodia de los bienes descritos.

TERCERO. LIBRAR los oficios correspondientes a:
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Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

Secretaria de Transito

Entidades Financieras

Empleador del deudor (si aplica)

Camara de Comercio (si hay acciones o0 establecimientos de comercio)
para que procedan al registro y cumplimiento del embargo conforme a los articulos 839
y 839-1 del Estatuto Tributario Nacional.

CUARTO. COMUNICAR esta decisi6bn a las partes interesadas, dejando constancia en el
expediente respectivo.

QUINTO. INCORPORAR esta resoluciéon en el expediente fisico/electrénico y en el Cuadro de
Seguimiento o herramienta institucional vigente.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

[Firma]
NOMBRE DEL PROFESIONAL ESPECIALIZADO
Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria

Proyectd:
Reviso:
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ANEXO 14. ACTO ADMINISTRATIVO QUE FIJA FECHA Y HORA PARA LA DILIGENCIA DE
SECUESTRE

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL, JURISDICCION COACTIVA Y
SANCIONATORIA

RESOLUCION No.

POR MEDIO DE LA CUAL SE FIJA FECHA Y HORA PARA LA DILIGENCIA DE SECUESTRE
PROCESO DE JURISDICCION COACTIVA No.

San Andrés, [dia] de [mes] de [afi0]

|. CONSIDERACIONES

En ejercicio de las facultades conferidas por los articulos 12, 56 y 58 de la Ley 610 de 2000,
articulos 98 y 100 de la Ley 1474 de 2011, el Estatuto Tributario Nacional y en concordancia con
el Manual de Cobro Persuasivo y Coactivo, se procede a fijar la fecha y hora para la practica de la
diligencia de secuestre, de conformidad con lo ordenado en la Resolucion No. de fecha

, mediante la cual se decret6 el embargo y secuestro de los bienes identificados a
continuacion:

e Bien o bienes objeto de secuestro: (indicar tipo, matricula o identificacién del bien,
direccion si aplica).

e Deudor(es): (hombre completo, identificacion).

e Secuestre designado: (nombre completo, identificacién, direccion y teléfono), segun

consta en la Resolucién No. de fecha
. COMPETENCIA
El suscrito Profesional Especializado es competente para proferir el presente acto administrativo,
conforme a lo dispuesto en el articulo 98 y 100 de la ley 1437 de 2011, la Ordenanza No. ___ de
[fecha], y la Resolucién Interna No. ___ de [fecha].
RESUELVE

PRIMERO. Fijar como fecha y hora para la diligencia de secuestre, el dia ____ del mes de
del afio ,alas (am/pm), en el lugar donde se encuentra el bien embargado identificado

como: (tipo de bien, matricula o identificacion), de propiedad del (la) sefior(a)
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, con identificacion No. , conforme a lo sefialado en

la parte considerativa.

SEGUNDO. Notificar el contenido de esta decision a los deudores, tercero civilmente responsable
y a los acreedores, en los términos de los articulos 67 a 69 del CPACA.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

FIRMA
NOMBRE
Profesional Especializado

Proyectd: [Nombre del proyectante]
Revis6: [Nombre del revisor]
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ANEXO 15. ACTA DE DILIGENCIA DE SECUESTRO DE BIENES

GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL, JURISDICCION COACTIVA Y
SANCIONATORIA

PROCESO DE COBRO COACTIVO No.
Contra (Nombre e identificacion del deudor)

En la ciudad de San Andrés, a los dias del mes de del afio , siendo las
horas, fecha y hora sefialadas mediante Resolucion No. del , se dio inicio a
la diligencia de secuestro del bien embargado dentro del presente proceso.

El suscrito Profesional Especializado del Grupo de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccién
Coactiva y Sancionatoria dio apertura a la diligencia, actuando como Secretario(a) Ad Hoc el(la)
doctor(a) , identificado(a) con cédula No. , Y como
Secuestre el(la) sefor(a) , identificado(a) con cédula No.
, quien aceptd el cargo bajo gravedad de juramento, comprometiéndose a
cumplir fielmente con sus deberes.

Actlla como abogado sustanciador el(la) doctor(a) , identificado(a) con

cédula No. .

Nos trasladamos al inmueble ubicado en la direccion , donde fuimos

atendidos por el(la) sefior(a) , identificado(a) con cédula No.
, guien permitié el acceso voluntario y manifesto

El abogado sustanciador solicité el secuestro del inmueble, una vez verificada su ubicacion y
linderos generales y especificos. El inmueble corresponde al folio de matricula inmobiliaria No.
de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de la zona

Comprobada la coincidencia del inmueble con los linderos y folio de matricula, se decreto el
secuestro y se hizo entrega real y material al secuestre, quien manifesto:

“Recibo en forma real y material el inmueble anteriormente secuestrado.”

(Opcional: ElI secuestre lo dejé6 endepésito gratuitoo se celebré contrato de
arrendamiento con el ocupante actual, de acuerdo con el articulo 596 del Cédigo General del
Proceso).

Honorarios provisionales sefialados al secuestre: $

En caso de oposicion o tenencia por terceros, se deja constancia conforme a las previsiones de
los articulos 596 del C.G.P.y 775 del Cédigo Civil.
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No siendo otro el motivo, se da por terminada la diligencia, una vez leida y aprobada por todos los
intervinientes.

FIRMAN LOS INTERVINIENTES:

NOTIFICADO:
Nombre:
Firma:

SECREATARIO(A) AD-HOC:
Nombre:
Firma:

SECUESTRE:
Nombre:
Firma:

SUSTANCIADOR(A):
Nombre:
Firma:

Contraloria General del Deportamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.
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ANEXO 16. SE ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA UN PROCESO DE COBRO
COACTIVO

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL, JURISDICCION COACTIVA Y
SANCIONATORIA

RESOLUCION No. DE DE DE 202__
“POR LA CUAL SE ACEPTA EL PAGO TOTAL DE LA OBLIGACION Y SE ORDENA EL
ARCHIVO DEL PROCESO ADMINISTRATIVO DE COBRO COACTIVO”

PROCESO No.
EJECUTADO:

San Andrés Islas, [dia] de [mes] de 202

El Profesional Especializado del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva
y Sancionatoria de la Contraloria General del Departamento del Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, en ejercicio de las atribuciones conferidas por la Ley 610 de 2000,
Ley 1474 de 2011, y demas normas concordantes y complementarias,

CONSIDERANDO:

1. Que mediante [acto administrativo/titulo ejecutivol No. ~~ del  _de  de |, se
impuso una obligacion dineraria a cargo de (nombre e identificacion del ejecutado), por
concepto de (describir concepto: multa, responsabilidad fiscal, etc.), la cual fue
debidamente notificada y se encuentra ejecutoriada.

2. Que la obligacidn fue satisfecha en su totalidad con el pago efectuado el dia __de
de 202__, por valor de $ (valor en letras), incluyendo capital, intereses
moratorios y demas conceptos relacionados con el proceso.

3. Que en consecuencia, la obligacion ha sido extinguida por pago total.

4. Que corresponde ordenar el archivo del expediente y levantar las medidas cautelares
decretadas en el proceso, en caso de haberse impuesto.

5. Que se debe informar a las autoridades competentes para que procedan al levantamiento
de embargos, si a ello hubiere lugar.

RESUELVE:

PRIMERO. ACEPTAR el pago total de la obligacion impuesta al sefior(a)
, identificado(a) con , dentro del

proceso de cobro coactivo No.

SEGUNDO. ORDENAR el archivo definitvo del proceso de cobro coactivo No.
, por haberse extinguido la obligacién por pago total.

TERCERO. ORDENAR el levantamiento de las medidas cautelares decretadas en el marco del
proceso, si las hubiere, sobre los siguientes bienes: (describir bienes embargados). Librense los
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oficios respectivos a las entidades competentes (bancos, oficinas de instrumentos publicos,
transito, empleadores, etc.).

CUARTO. OFICIAR al Tesorero General de la Contraloria para que proceda con el endoso de los
Titulos de Depdsito Judicial No. de fecha // por valor de $ , a favor de
la entidad afectada con NIT

QUINTO. NOTIFICAR la presente resolucion conforme al procedimiento establecido en el articulo
295 del Codigo General del Proceso (Ley 1564 de 2012).

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

[Firma]
NOMBRE DEL PROFESIONAL ESPECIALIZADO
Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria

Proyecto:
Revisé:
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ANEXO 17. RESOLUCION QUE ORDENA SEGUIR ADELANTE LA EJECUCION

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL, JURISDICCION COACTIVA Y
SANCIONATORIA

RESOLUCION No.

POR MEDIO DE LA CUAL SE ORDENA SEGUIR ADELANTE LA EJECUCION
PROCESO DE COBRO COACTIVO No.

San Andrés, de de 20

El (la) Profesional Especializado (a) del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion
Coactiva y Sancionatoria, en uso de sus atribuciones legales conferidas por los articulos 268
numeral 5y 272 de la Constitucién Politica; articulos 98 y 100 de la Ley 1437 de 2011; articulos
830, 831 y 836 del Estatuto Tributario; y la Resolucién InternaNo. ~ de  de 20

CONSIDERANDO

Que mediante Mandamiento de Pago de fecha , debidamente ejecutoriado, se inicié
proceso de cobro coactivo en contra del (la) sefior (a) __, identificado (a) con cédula de
ciudadania No., por la suma de $(pesos M/CTE), mas intereses moratorios y costas
procesales.

Que vencido el término legal de quince (15) dias previsto en el articulo 830 del Estatuto Tributario,
y conforme a lo previsto en el articulo 831 ibidem, el (la) ejecutado (a) no presentd
excepciones dentro del término legal (0:las excepciones fueron presentadas de forma
extemporénea o ya resueltas y desestimadas mediante Resoluciéon No. __ de fecha__ ).

Que no se evidencia causal alguna que invalide lo actuado, por lo cual se encuentra demostrado
el cumplimiento de los requisitos legales para proseguir con el proceso de cobro coactivo.

RESUELVE

PRIMERO. Ordenar seguir adelante con la ejecucién en contra del (la) sefior (a)
, identificado (a) con cédula de ciudadania No. , por la
suma establecida en el mandamiento de pago, mas los intereses moratorios causados y las costas
procesales del proceso.

SEGUNDO. Ordenar a la Secretaria del Grupo Especial la practica de la liquidacion del crédito
y las costas del proceso, conforme alas disposiciones del Estatuto Tributario y el Cédigo General
del Proceso.

TERCERO. Disponer la aplicacién de las medidas cautelares necesarias, conforme a lo
previsto en los articulos 837 y 838 del Estatuto Tributario, articulos 593 a 595 del Cédigo General
del Proceso. De encontrarse bienes previamente embargados, se ordenara su avallo y posterior
remate, conforme al procedimiento legal.

100 e —
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CUARTO. Notificar la presente providencia por estado, conforme al articulo 66 y ss del CPACA
y articulo 826 del Estatuto Tributario, dejando constancia en el expediente del cumplimiento de
este tramite.

QUINTO. Contra la presente resolucion procede el recurso de reposicién, ante este mismo
despacho, y en subsidio el de apelacion ante el Contralor General del Departamento
Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, los cuales deberan interponerse
dentro del término de diez (10) dias habiles contados a partir del dia siguiente a la notificacion.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

FIRMA

Nombre
Profesional Especializado

Proyecto:
Reviso:

Nota: El mandamiento de pago se notificard de manera personal (art. 66, L. 1437), para lo cual se
citara al deudor “para que comparezca en un término de diez (10) dias”; si vencido este plazo no
se presenta, el mandamiento ejecutivo se notificara por correo (art. 826 ET)

Debe tenerse en cuenta que la notificacion irregular no vicia el acto ni el tramite, pero afecta su
oponibilidad y exigibilidad (art. 72, L. 1437), es decir, sancién de ineficacia e inexigible hasta la
notificacion en debida forma. (Consejo de Estado, Seccién Cuarta, 4 de julio de 2024, exp. 25000-
23-37-000-2019-00574-01 (28568), Myriam Stella Gutiérrez Arguello.)
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ANEXO 18. RESOLUCION DECRETO DE PRUEBAS

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL, JURISDICCION COACTIVA Y
SANCIONATORIA

RESOLUCION No.
(Fecha: dia/mes/afio)

POR MEDIO DE LA CUAL SE DECRETAN PRUEBAS DE OFICIO
PROCESO DE COBRO COACTIVO No.

El (Ia) Profesional Especializado(a) del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion
Coactiva y Sancionatoria de la Contraloria General del Departamento del Archipiélago de San
Andrés, Providencia y Santa Catalina, en uso de sus facultades legales, en especial las conferidas
por la Constitucién Politica (articulos 268 numeral 5 y 272), el Estatuto Tributario Nacional
(articulos 829 y ss.), y la Resolucién InternaNo.  de |y

CONSIDERANDO:

1. Que dentro del expediente de cobro coactivo se profiri6 mandamiento de pago en contra
del(la) sefor(a) , identificado(a) con
por concepto de una obligacién clara, expresa y exigible derivada de (especificar acto o
titulo ejecutivo), el cual se encuentra ejecutoriado y debidamente notificado.

2. Que vencido el término para formular excepciones o ante la necesidad de esclarecer los
hechos relacionados con el origen, cuantia o exigibilidad de la obligacion, este Despacho
considera procedente decretar pruebas de oficio con el fin de garantizar el debido proceso,
los principios de contradiccion y el esclarecimiento integral de los hechos relevantes.

3. Que en virtud del articulo 40 del CPACA y del articulo 840 del Estatuto Tributario, las
autoridades administrativas pueden decretar pruebas de oficio en cualquier etapa del
procedimiento coactivo.

RESUELVE:

PRIMERO: Decretar la practica de las siguientes pruebas dentro del término de diez (10) dias
hébiles:

De oficio:

1. Solicitar al (entidad o dependencia) copia del acto administrativo No. ___ del ___ si no
reposa en el expediente.

2. Requerir al Grupo de Gestion Financiera y Presupuestal la liquidacion actualizada de la
deuda a la fecha.

3. Solicitar a la entidad (DIAN, Cémara de Comercio, RUNT, Oficina de Instrumentos
Publicos, o entidad pertinente) informacién sobre bienes o ingresos del deudor(a).
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Solicitadas por las partes:

(Si aplica, indicar cuales pruebas fueron solicitadas por el ejecutado o su apoderado).

SEGUNDO: Contra la presente decision no procede recurso alguno, conforme a lo dispuesto en
el articulo 40 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo —
CPACA.

TERCERO: Notificar personalmente esta resolucion al ejecutado o a su apoderado judicial, en los
términos de las reglas vigentes establecidas en el CPACA.

CUARTO: Incorporar esta providencia en el expediente fisico o digital, y actualizar la herramienta
de seguimiento institucional.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

FIRMA

Nombre del Profesional Especializado
Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria

Proyecto:
Revisé:
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ANEXO 19. RESOLUCION QUE DECIDE LAS EXCEPCIONES

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL, JURISDICCION COACTIVA Y
SANCIONATORIA

RESOLUCION No.
(Consecutivo y fecha)

POR MEDIO DE LA CUAL SE DECIDEN UNAS EXCEPCIONES
PROCESO DE JURISDICCION COACTIVA No.

El Profesional Especializado del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva
y Sancionatoria de la Contraloria General del Departamento del Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, en ejercicio de las competencias atribuidas por los articulos 268
numeral 5y 272 de la Constitucion Politica, articulos 98 y 100 de la Ley 1437 de 2011, el Estatuto
Tributario Nacional y la Resolucion Interna vigente, y

CONSIDERANDO

1. Que se adelanta proceso de jurisdiccion coactiva contra el (la) sefior(a)
, identificado(a) con cédula de ciudadania No.
, expedida en , con fundamento en (fallo con
responsabilidad fiscal, resolucion sancionatoria, reintegro, multa, etc.) proferido por
, obrando como titulo ejecutivo.

2. Que el mandamiento de pago fue notificado en debida forma el dia del mes del
afio .

3. Que dentro del término legal, el ejecutado (0 su apoderado) presentd escrito de
excepciones el dia de de , invocando como sustento (resumir las

excepciones propuestas).

4. Que mediante providencia de fecha ____ se decretaron y practicaron las pruebas solicitadas
y/o de oficio, valoradas conforme a las reglas de la sana critica.

5. Que el Despacho, una vez estudiadas las excepciones propuestas, encuentra que
(fundadas / no fundadas), por las siguientes razones juridicas y facticas:
(Indicar motivacién especifica para cada excepcién propuesta).

Conforme a lo anterior y a lo previsto en el articulo 831 del Estatuto Tributario Nacional,
RESUELVE
[Opcidn 1 — Excepciones probadas]

PRIMERO: Declarar probada la(s) excepcion(es) de

SEGUNDO: Ordenar cesar la ejecucion del proceso y, como consecuencia, su archivo.
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TERCERO: Levantar las medidas cautelares decretadas, si a ello hubiere lugar. Librense los
oficios correspondientes a las entidades involucradas.

CUARTO: Notificar personalmente esta resolucion al ejecutado en los términos del articulo 67 y
ss. del CPACA.

QUINTO: Comunicar esta decision a la Contraloria Delegada para Investigaciones, Juicios
Fiscales y Jurisdiccién Coactiva de la Contraloria General de la Republica, para efectos de
exclusién del Boletin de Responsables Fiscales, y a la Procuraduria General de la Nacion, para la
actualizacion en el Boletin de Antecedentes Disciplinarios, cuando corresponda.

[Opcién 2 — Excepciones no probadas]
PRIMERO: Declarar no probadas las excepciones propuestas por el ejecutado.

SEGUNDO: Ordenar continuar con la ejecucién, conforme al mandamiento de pago proferido el
de de

TERCERO: Ordenar la practica de las medidas cautelares que se estimen necesarias, incluyendo
embargo, secuestro, avalio y remate de bienes, de conformidad con lo previsto en los articulos
839 y siguientes del Estatuto Tributario Nacional.

CUARTO: Notificar la presente providencia mediante estado, en los términos vigentes
establecidos en el CPACA.

QUINTO: Contra la presente decision procede el recurso de reposicién ante este despacho y, en
subsidio, el de apelacion ante el Contralor General del Departamento, los cuales deberan
interponerse dentro de los diez (10) dias siguientes a su notificacion.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

FIRMA

Nombre del Profesional Especializado

Profesional Especializado — Grupo de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactivay
Sancionatoria

Proyecté:
Revisé:
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ANEXO 20. RESOLUCION QUE DECIDE RECURSO DE REPOSICION (Y CONCEDE EL DE
APELACION, SI SE PROPUSO EN SUBSIDIO)
RESOLUCION No.
POR LA CUAL SE DECIDE UN RECURSO DE REPOSICION (Y SE CONCEDE EL DE
APELACION —siempre que la decision no se revoque-)
PROCESO DE COBRO COACTIVO No.
[Ciudad], [fecha]

El Profesional Especializado del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva
y Sancionatoria de la Contraloria General del Departamento del Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, en ejercicio de las facultades previstas en los articulos 268,
numerales 5y 272 de la Constitucién Politica; el Estatuto Tributario Nacional; la Ley 1437 de 2011;
y la normativa interna vigente, procede a resolver el recurso de reposicion interpuesto por el(la)
sefior(a) identificado(a) con cédula de ciudadania No.
, contra la Resolucién No. de fecha , conforme a las

siguientes:

CONSIDERACIONES

=

Se expone el origen del proceso y las actuaciones previas, incluyendo la expedicion del
mandamiento de pago y demas providencias.

Se indica la decision impugnada mediante recurso de reposicion.

Se analiza la oportunidad, procedencia y legitimacién del recurso interpuesto.

Se resumen los argumentos presentados por el recurrente.

Se realiza un analisis de fondo de los motivos de inconformidad a la luz del ordenamiento
legal aplicable y del Manual de Cobro Coactivo de la Entidad, con fundamento en la
valoracion juridica y factica del caso concreto.

agrwN

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE
PRIMERO. (Seleccione una opcién)
[ ]
No reponer la decisién contenida en la Resolucion No. de fecha ,
conforme a lo expuesto en la parte motiva.
e Reponer parcialmente la decisién contenida en la Resolucién No. de fecha

, en los términos expuestos en la parte considerativa.

SEGUNDO. (En caso de ser procedente)
Conceder el recurso de apelaciéon interpuesto en subsidio, remitiendo el expediente con sus
anexos al Contralor General del Departamento del Archipiélago de San Andrés, Providencia y

Santa Catalina, una vez se notifique esta resolucion, de conformidad con el articulo 834 del
Estatuto Tributario y el articulo 75 del CPACA.
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TERCERO. Notificar esta decision por estado, conforme a lo previsto en las disposiciones
vigentes contenidas en el CPACA.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

[Firma]
Nombre del Profesional Especializado
Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccién Coactiva y Sancionatoria

Proyecto:
Revisé:
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ANEXO 21. RESOLUCION QUE ADMITE/RECHAZA RECURSO DE APELACION

RESOLUCION No. (consecutivo y fecha)
POR MEDIO DE LA CUAL SE ADMITE/RECHAZA UN RECURSO DE APELACION
INTERPUESTO CONTRA (INDICAR EL ACTO RECURRIDO)
PROCESO DE COBRO COACTIVO No.

El Profesional Especializado del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva
y Sancionatoria de la Contraloria General del Departamento del Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, en ejercicio de las facultades conferidas por los articulos 268
numerales 5 y 272 de la Constitucién Politica, en concordancia con la Ley 1474 de 2011 y las
Resoluciones Internas __ de 20

CONSIDERANDO:

1. Que mediante la Resolucibn No. _ de fecha __ se profirid (identificar el acto
recurrido), dentro del proceso de cobro coactivo No. .

2. Que el sefior(a) , identificado(a) con cédula de
ciudadania No. , presentd recurso de apelacion contra dicha

decision, dentro del término legal previsto en el articulo 74 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo — CPACA.

3. Que el recurso fue presentado en debida forma, cumpliendo con los requisitos de
procedencia, oportunidad y sustentacion conforme al articulo 76 ibidem.

4. Que los argumentos del recurrente se resumen en los siguientes puntos: (describir
brevemente los fundamentos del recurso de apelacion).

5. Que revisado el escrito de apelacion, este Despacho considera (procedente/improcedente)
su admisién, de conformidad con los criterios legales vigentes y en atencion a lo expuesto
en la parte motiva de este proveido.

RESUELVE:
PRIMERO. ADMITIR/RECHAZAR el recurso de apelacion interpuesto por el(la) sefior(a)

, contra la Resolucion No. de fecha , conforme a lo
expuesto en la parte motiva de esta providencia.

SEGUNDO. (Si se admite) DISPONER el envio del expediente administrativo con sus respectivos
anexos al Despacho del Contralor General del Departamento del Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina para lo de su competencia, una vez surtida la notificacion de esta
decision.

TERCERO. (Si se admite) INFORMAR que el recurso de apelacion se concede en el efecto
diferido, de conformidad con lo previsto en el articulo 79 del CPACA.

CUARTO. NOTIFICAR esta resolucion por estado, conforme lo establece las disipaciones
vigentes en el CPACA, a través de la Secretaria del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal,
Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria.
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NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Firma
[NOMBRE DEL PROFESIONAL ESPECIALIZADO]
Profesional Especializado

Proyect6:
Reviso:
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ANEXO 22. RESOLUCION QUE DECIDE EL RECURSO DE APELACION

RESOLUCION No. (consecutivo y fecha) )
"POR MEDIO DE LA CUAL SE DECIDE/RECHAZA UN RECURSO DE APELACION”
PROCESO DE COBRO COACTIVO No.

El (Ia) Contralor(a) General del Departamento del Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa
Catalina, en ejercicio de las competencias establecidas en la Constitucién Palitica, particularmente
en los articulos 268 numeral 5y 272, en concordancia con la Ley 1474 de 2011 y las Resoluciones
Internas vigentes, y

CONSIDERANDO:

1. Que dentro del proceso de cobro coactivo No. se dictd la Resolucién No.
de fecha , mediante la cual se (indicar decisién recurrida: libré
mandamiento de pago, resolvidé excepciones, etc.).
2. Que la mencionada resolucién fue notificada el dia a (hombre completo del
ejecutado o deudor), identificado con cédula de ciudadania No. .
3. Que mediante escrito radicado el , el sefior (a) ,

interpuso en tiempo el recurso de apelacion contra la decision mencionada.

4. Que los argumentos del recurrente versan sobre (resumir brevemente los motivos de
inconformidad).

5. Que revisado el expediente y los fundamentos juridicos y probatorios que sustentan la
decisiéon impugnada, este Despacho encuentra (explicar si se confirman, modifican o
revocan los fundamentos de la decisién de primera instancia. En caso contrario, exponer
las razones del rechazo del recurso).

RESUELVE:
PRIMERO:
CONFIRMAR la decisién contenida en la Resolucion No. del proferida

por el (la) Profesional Especializado(a) del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal,
Jurisdiccién Coactiva y Sancionatoria.

e MODIFICAR la decision contenida en la Resolucién No. del proferida

por el (la) Profesional Especializado(a), en el sentido de
¢ REVOCAR la decisién contenida en la Resolucion No. del y en su lugar
e RECHAZAR el recurso de apelacion presentado contra la Resolucion No. del

, por las razones expuestas en la parte motiva del presente acto.

SEGUNDO: Notificar por estado la presente providencia conforme a lo establecido en las normas
vigentes establecidas en el CPACA, a través de la Secretaria del Grupo Especial de
Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria.

TERCERO: Contra esta resolucién no procede recurso alguno.
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NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

CONTRALOR(A) GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

Firma
Nombre

Proyectd: [Nombre del proyectista]
Revisd: [Nombre del revisor]
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ANEXO 23. RESOLUCION DE OBEDECIMIENTO A LO ORDENADO POR EL SUPERIOR
RESOLUCION No. DE [Ciudad], [Fecha]

“POR MEDIO DE LA CUAL SE DA CUMPLIMIENTO A LO ORDENADO POR EL SUPERIOR”
PROCESO DE COBRO COACTIVO No.

El suscrito Profesional Especializado del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion
Coactiva y Sancionatoria de la Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, en uso de sus facultades constitucionales y legales, en especial las
conferidas en los articulos 268 numerales 2 y 5, 272 de la Constitucién Politica, articulos 98 y 100
de la Ley 1437 de 2011, y conforme a lo dispuesto en el Manual de Cobro Persuasivo y Coactivo,

y

CONSIDERANDO

Que mediante Resoluciéon No. de fecha , €l Contralor General Departamental
del Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina resolvié el recurso de apelacion
interpuesto por (nombre del recurrente), en contra de la Resolucion No.

proferida por este Despacho, en el marco del proceso de cobro coactivo de la referencia.

Que en dicha providencia, el superior jerarquico resolvid [revocar, modificar o confirmar] la
decision adoptada en primera instancia, ordenando expresamente que se surtieran determinadas
actuaciones por parte de este Despacho.

Que las decisiones del superior deberan acatarse y ejecutarse en los términos dispuestos,
realizando las actuaciones administrativas y procesales necesarias para dar cumplimiento efectivo
a la providencia.

RESUELVE

PRIMERO. DAR CUMPLIMIENTO a lo decidido por el Contralor General Departamental del
Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, en Resolucién No. del

de de 20__, dentro del Proceso de Cobro Coactivo No. , de conformidad con lo
expuesto en la parte motiva de esta resolucion.

SEGUNDO. ORDENAR la realizacion de las actuaciones administrativas y procesales necesarias
para dar ejecucibn a lo resuelto por el superior jerarquico, en especial:
[Incluir aqui las actuaciones ordenadas: p. €j. “declarar la nulidad de lo actuado a partir de la

Resolucion No. , “ordenar el archivo del expediente”, “practicar nuevamente la notificacion
personal del mandamiento de pago”, etc.]

TERCERO. NOTIFICAR la presente resolucion por estado, de conformidad con lo previsto en las
normas vigentes del CAPACA, a través de la Secretaria del Grupo Especial de Responsabilidad
Fiscal, Jurisdicciéon Coactiva y Sancionatoria.

CUARTO. Contra la presente resolucion no procede recurso alguno, por tratarse de cumplimiento
de orden superior.
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NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

[Nombre del Profesional Especializado]

Profesional Especializado — Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccién
Coactiva y Sancionatoria

Proyectoé:

Reviso:
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ANEXO 24. LIQUIDACION DE LO ADEUDADO Y LAS COSTAS

RESOLUCION No. DE [Ciudad], [Fecha]

“POR MEDIO DE LA CUAL SE DA CUMPLIMIENTO A LO ORDENADO POR EL SUPERIOR”
PROCESO DE COBRO COACTIVO No.

El suscrito Profesional Especializado del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccidn
Coactiva y Sancionatoria de la Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, en uso de sus facultades constitucionales y legales, en especial las
conferidas en los articulos 268 numerales 2 y 5, 272 de la Constitucion Politica y la Ley 1437 de
2011, y conforme a lo dispuesto en el Manual de Cobro Persuasivo y Coactivo, y

CONSIDERANDO

Que mediante Resoluciéon No. de fecha , €l Contralor General Departamental
del Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina resolvié el recurso de apelacion
interpuesto por (nombre del recurrente), en contra de la Resolucion No.

proferida por este Despacho, en el marco del proceso de cobro coactivo de la referencia.

Que en dicha providencia, el superior jerarquico resolvid [revocar, modificar o confirmar] la
decision adoptada en primera instancia, ordenando expresamente que se surtieran determinadas
actuaciones por parte de este Despacho.

Que las decisiones del superior deberan acatarse y ejecutarse en los términos dispuestos,
realizando las actuaciones administrativas y procesales necesarias para dar cumplimiento efectivo
a la providencia.

RESUELVE

PRIMERO. DAR CUMPLIMIENTO a lo decidido por el Contralor General Departamental del
Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, en Resolucién No. del

de de 20__, dentro del Proceso de Cobro Coactivo No. , de conformidad con lo
expuesto en la parte motiva de esta resolucion.

SEGUNDO. ORDENAR la realizacién de las actuaciones administrativas y procesales necesarias
para dar ejecucibn a lo resuelto por el superior jerarquico, en especial:
[Incluir aqui las actuaciones ordenadas: p. €j. “declarar la nulidad de lo actuado a partir de la
Resolucion No. 7, “ordenar el archivo del expediente”, “practicar nuevamente la notificacion

personal del mandamiento de pago”, etc.]

TERCERO. NOTIFICAR la presente resolucién por estado, de conformidad con lo previsto en las
normas vigentes contenidas en el CPACA, a través de la Secretaria del Grupo Especial de
Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria.
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CUARTO. Contra la presente resolucion no procede recurso alguno, por tratarse de cumplimiento
de orden superior.

NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

[Nombre del Profesional Especializado]

Profesional Especializado — Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccién
Coactiva y Sancionatoria

Proyecté:

Reviso:
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ANEXO 25. TRASLADO DE LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS

GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL, JURISDICCION COACTIVA Y
SANCIONATORIA

Ciudad y fecha: [ |

Referencia: Proceso de Cobro Coactivo No.
Ejecutado(a):
Cédula/NIT:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 446 del Cédigo General del Proceso, se procede a
dar traslado de la liquidacién del crédito efectuada por la Secretaria, por el término de tres (3) dias
habiles, contados a partir del dia siguiente a la notificacion de esta comunicacion, para que el
ejecutado(a) se pronuncie sobre la misma.

Durante este término, solo podran formularse objeciones relativas al estado de cuenta,
debiendo acompaniar para ello, so pena de rechazo, una liquidacién alternativa en la que se
precisen de manera expresa los errores atribuibles a la liquidacion efectuada por la Entidad.

La liquidacién incluye el capital adeudado, los intereses moratorios causados conforme al articulo
9 delalLey 68 de 1923 y el Decreto 1625 de 2016 (tasa del 12% anual), y las costas del proceso,
segun el estado actual del expediente.

Se advierte que, si dentro del término concedido no se formula objecién, se entendera aceptado
el contenido de la liquidacion y se continuara con el tramite procesal correspondiente.

Atentamente,

FIRMA

[Nombre del Profesional Especializado]

Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria
Proyecto: [Nombre]

Revis6: [Nombre]
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ANEXO 26. CONSTANCIA SECRETARIAL )
GRUPO ESPECIAL DE RESPONSABILIDAD FISCAL, JURISDICCION COACTIVA'Y
SANCIONATORIA

Ciudad y fecha:

Referencia: Proceso de Cobro Coactivo No.
EJECUTADO:
CEDULA / NIT:

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 446 del Codigo General del Proceso, se deja
constancia que:

En la fecha , Se encuentra vencido el plazo otorgado al ejecutado para
pronunciarse sobre la liquidacion del crédito y las costas del proceso.

(Seleccione la opcion correspondiente)

¢ No se present6 objecién dentro del término concedido.
e Se presento objecion dentro del término, junto con la liquidacién alternativa.

Por lo anterior, se remite la presente constancia al Despacho para que se continGe con el tramite
correspondiente dentro del proceso administrativo de cobro coactivo.

FIRMA

NOMBRE DEL SECRETARIO (A)
Secretario (a) del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal,
Jurisdiccién Coactiva y Sancionatoria

Proyecto:
Reviso:
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ANEXO 27. RESOLUCION QUE APRUEBA LIQUIDACION DE LA EJECUCION Y LAS
COSTAS

RESOLUCION No.
(consecutivo y fecha) ]
POR MEDIO DE LA CUAL SE APRUEBA LA LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS

PROCESO DE COBRO COACTIVO No.

El Profesional Especializado del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva
y Sancionatoria de la Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, en ejercicio de las competencias atribuidas por la Constitucién
Politica, en especial los articulos 268 numeral 5y 272, articulos 98 y 100 de la Ley 1437 de 2011,
el Estatuto Tributario Nacional articulos 826 y 829, procede a emitir la presente resoluciéon con
base en los siguientes:

CONSIDERACIONES

1. Que mediante acto administrativo expedido por Secretaria, se efectud la liquidacion del
crédito y las costas procesales dentro del presente proceso de cobro coactivo, conforme a
lo dispuesto en el articulo 829 del Estatuto Tributario y el articulo 446 del Cadigo General
del Proceso.

2. Que la liquidacién fue trasladada al ejecutado mediante comunicacién de fecha

, otorgandole el término de tres (3) dias habiles para presentar objeciones, en
cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 446 del CGP.

3. Que vencido el término de traslado, y revisado el expediente, se constata que:

o (opcion A) No se presentaron objeciones, y la liquidacién se encuentra conforme a
derecho.

o (opcion B) Se presentaron objeciones en el término legal, y revisadas por este
despacho se encuentra que (se aceptan / se rechazan) por las siguientes razones:

4. Que no existiendo reparos que impidan su aprobacion, se impone dar continuidad al
proceso.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:
PRIMERO: APROBAR la liquidacién del crédito y de las costas procesales efectuada mediante
acto administrativo de fecha , dentro del proceso de cobro coactivo No. ,
por encontrarse ajustada a derecho.

(opcional) En consecuencia, la obligacion del ejecutado asciende a la suma total de $ ,
integrada por capital, intereses moratorios y costas.
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SEGUNDO: Contra la presente decision no procede recurso alguno, de conformidad con lo
previsto en el articulo 829 del Estatuto Tributario y el articulo 446 del Cédigo General del Proceso.

TERCERO: NOTIFICAR por estado la presente resolucion, conforme a lo dispuesto en las normas
vigentes contenidas en el CPACA.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

FIRMA
NOMBRE
Profesional Especializado

Proyecté:
Reviso:
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ANEXO No. 28. RESOLUCION POR EL CUAL SE ORDENA UN AVALUO Y DESIGNA UN
PERITO

RESOLUCION No. (consecutivo y fecha)
POR MEDIO DE LA CUAL SE ORDENA EL AVALUO DE BIENES Y SE DESIGNA UN PERITO
PROCESO DE COBRO COACTIVO No.

El Profesional Especializado del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva
y Sancionatoria de la Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, en ejercicio de las competencias asignadas en la Constitucion
Politica, en especial los articulos 268, numeral 5, y 272; articulos 98 y 100 de la Ley 1437 de 2011,
el Estatuto Tributario Nacional; la Ley 1066 de 2006; el Cédigo General del Proceso (Ley 1564 de
2012); y conforme a lo previsto en el Manual de Cobro Persuasivo y Coactivo adoptado por la
entidad, en concordancia con las normas vigentes,

CONSIDERANDO:

Que dentro del proceso de cobro coactivo identificado con el radicado arriba citado, se encuentran
bienes embargados sobre los cuales es necesario establecer su valor comercial actualizado, con
el fin de adelantar el procedimiento de remate previsto en la ley.

Que conforme a lo dispuesto en el articulo 444 del Cédigo General del Proceso, modulado por el
articulo 843 del Estatuto Tributario Nacional, es procedente ordenar el avalio de los bienes
embargados, como medida tendiente a garantizar la ejecucion forzada del crédito fiscal.

Que es deber del despacho designar perito(s) idéneo(s) e imparcial(es), con experiencia y
conocimientos suficientes, para la realizacion del avallo respectivo.

RESUELVE:

PRIMERO: Ordenar el avalto de los siguientes bienes embargados dentro del proceso de cobro
coactivo No. (describir detalladamente los bienes: tipo, caracteristicas, matricula o
identificacion).

SEGUNDO: Designar como perito(s) avaluador(es) a los sefiores (nombre completo del perito) y
(nombre completo del segundo perito, si aplica), identificados con cédulas de ciudadania No.

y No. respectivamente, quienes deberan cumplir con los
requisitos establecidos en el articulo 48 del Codigo General del Proceso, y aceptar el cargo bajo
la gravedad de juramento, manifestando no encontrarse incursos en causales de impedimento o
inhabilidad.

TERCERO: Librar los oficios correspondientes para notificar esta providencia al perito designado
Y, en caso de ser necesario, solicitar a la entidad competente los antecedentes del bien objeto de
avalio.
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CUARTO: Contra la presente decisién no procede recurso alguno, por tratarse de una actuacion
de tramite dentro del procedimiento administrativo de cobro coactivo.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Firma

[Nombre del Profesional Especializado]
Profesional Especializado

Proyecto:

Reviso:
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ANEXO 29. ACUERDO DE PAGO

PROCESO DE COBRO COACTIVO No.
Fecha:

El Profesional Especializado del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdicciéon
Coactiva y Sancionatoria, en virtud de las facultades conferidas en los articulos 98 y 100 de la

Ley 1437 de 2011, laOrdenanza ___de __ yla Resolucién Interna ___ de ___, y en atencién a
la solicitud presentada por el(la) sefior(a) , identificado(a) con
cédula de ciudadania No. , quien comparecio voluntariamente ante este despacho,

se procede a suscribir el presente ACUERDO DE PAGO conforme a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO.

El presente acuerdo tiene por objeto establecer los términos para el pago de la obligacion
contenida en el mandamiento de pago proferido en el proceso de cobro coactivo de la referencia.
SEGUNDA. CUOTAS Y PLAZO.

El(la) ejecutado(a) se obliga a cancelar el total de la deuda en cuotas mensuales de

% ), durante un plazo de (_) meses, hasta cubrir el valor
total de la obligacién, que asciende a:

e Capital: $

e Intereses moratorios: $

e Costas: $

e Intereses de financiacion (si aplica): $
TOTAL: $ (en letras:

TERCERA. PAGO Y CONSIGNACION.

Las cuotas pactadas deberan ser canceladas dentro de los primeros (_) dias calendario de
cada mes, a partir del mes de del afio , mediante consignacion a favor
de (Tesoreria del Departamento o entidad competente) en la cuenta No. del Banco
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Una vez realizada la consignacion, el(la) ejecutado(a) debera remitir copia de la misma a esta
dependencia, dentro del término sefialado.

CUARTA. EFECTOS.

El presente acuerdo suspende el proceso de cobro coactivo, sin perjuicio de las medidas de
aseguramiento ya decretadas, en caso de cumplimiento total del acuerdo se dara por terminada
la obligacion.

QUINTA. INCUMPLIMIENTO.

El incumplimiento del pago de dos (2) o mas cuotas o la omisién de cualquier otra obligacién
relacionada con este acuerdo, dejara sin efecto lo aqui pactado, y se ordenara la reanudacion
inmediata del proceso de cobro coactivo, sin necesidad de nuevo pronunciamiento, y con cargo al
deudor de todos los gastos y costas generadas.

SEXTA. RESTRICCIONES.

El(la) ejecutado(a) declara conocer que, de conformidad con el Manual de Cobro, en caso de
incumplimiento no podra celebrar un nuevo acuerdo de pago.

SEPTIMA. SOPORTE.

Forma parte integrante de este acuerdo la liquidacion del crédito y las costas realizada a la fecha
de suscripcion.

El presente acuerdo se firma en San Andrés, a los dias del mes de del afio

FIRMA DEL EJECUTADO
Nombre:

Direccién:

Teléfono:

Correo electronico:

FIRMA DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
Nombre:

Cargo: Profesional Especializado
Proyecto:
Revisé:
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ANEXO 30. RESOLUCION SUSPENSION DEL PROCESO POR ACUERDO DE PAGO

RESOLUCION No.
"POR LA CUAL SE SUSPENDE UN PROCESO DE COBRO COACTIVO POR SUSCRIPCION
DE ACUERDO DE PAGO"
PROCESO DE COBRO COACTIVO No.
San Andrés, Providencia y Santa Catalina, de de 202__

El Profesional Especializado del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva
y Sancionatoria de la Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, en ejercicio de las facultades conferidas en los articulos 268 numeral
5y 272 de la Constitucién Politica; articulos 98 y 100 de la Ley 1437 de 2011; y las Resoluciones
Internas ____de20 __y__ de20__,

CONSIDERANDO
Que mediante mandamiento de pago No. __ de fecha ___, se libré ejecucién dentro del presente

proceso contra el(la) sefior(a) , identificado(a) con cédula de
ciudadania No. ;

Que con fecha __ de de 202__, el(la) ejecutado(a) suscribié un acuerdo de pago
con esta entidad, comprometiéndose a cancelar la obligacién mediante cuotas mensuales de

(%), durante un término de meses, hasta completar la suma
total de % ), conforme a la liquidacion efectuada;

Que en virtud de lo anterior, debe suspenderse el proceso de cobro coactivo, ya que el acuerdo
de pago interrumpe los términos y no podra ejecutarse ningdn acto procesal, salvo medidas
urgentes o de aseguramiento;

RESUELVE
PRIMERO: SUSPENDER el proceso de cobro coactivo No. adelantado contra el(la)
sefior(a) , identificado(a) con cédula de ciudadania No.
, con fundamento en el acuerdo de pago suscrito el de de

202, hasta tanto se cumpla integramente con lo pactado en el mismo.

SEGUNDO: ADVERTIR al(la) ejecutado(a) que, en caso de incumplimiento de cualquiera de las
cuotas pactadas, se reanudara el proceso en la etapa en que se encontraba al momento de esta
suspension, conforme a lo estipulado en el acuerdo y el Manual de Cobro Persuasivo y Coactivo.

TERCERO: NOTIFICAR la presente decision por estado, de conformidad con lo sefialado en las
disposiciones vigentes contenidas en el CPACA.

CUARTO: Contra la presente resolucién no procede recurso alguno.
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NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

[FIRMA]

Profesional Especializado

Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria
Proyecto:
Reviso:
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ANEXO 31. RESOLUCION QUE REVOCA ACUERDO DE PAGO

RESOLUCION No. (Fecha)
POR MEDIO DE LA CUAL SE REVOCA UN ACUERDO DE PAGO
PROCESO DE JURISDICCION COACTIVA No.

El Profesional Especializado del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva
y Sancionatoria de la Contraloria General del Departamento del Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, en ejercicio de las competencias conferidas en los articulos 268
numeral 5y 272 de la Constitucién Politica, articulos 98 y 100 del CPACA, y conforme a la
Resolucion Interna___de ___, procede a revocar el acuerdo de pago suscrito dentro del proceso
de jurisdiccion coactiva No. ___, con fundamento en las siguientes:

CONSIDERACIONES

Que el (la) sefior (a) , identificado (a) con cédula de ciudadania

No. , suscribié con este Despacho acuerdo de pago el dia , por

valor total de % ), con cuotas mensuales de
$ ), dentro del presente proceso coactivo.

Que mediante revision al expediente y al Cuadro de Seguimiento procesal, se establecié que el
ejecutado ha incumplido el pago de la cuota nUmero ___, correspondiente al mes de

a pesar del requerimiento realizado el dia (folio ), sin que a la fecha se haya
recibido prueba de consignacién o cumplimiento alguno.

El incumplimiento de dos 0 méas cuotas por parte del ejecutado conlleva la revocatoria del acuerdo
de pago y la reanudacién del proceso coactivo en su contra.

RESUELVE

PRIMERO: Revocar el acuerdo de pago suscrito el dia con el (la) sefor(a)
, identificado(a) con cédula de ciudadania No.
, por incumplimiento en el pago de la cuota pactada.

SEGUNDO: Continuar con la ejecucion del proceso de jurisdiccion coactiva No.

ordenando la reanudacion inmediata de las actuaciones administrativas y la aplicacion de Ias
medidas cautelares que sean procedentes conforme a lo establecido en el articulo 839 del Estatuto
Tributario Nacional.
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TERCERO: Notificar al ejecutado la presente decision conforme a las disposiciones vigentes de
la Ley 1437 de 2011, a través de la Secretaria del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal,
Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria.

CUARTO: Contra la presente decisién no procede recurso alguno.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

FIRMA

NOMBRE DEL FUNCIONARIO

Profesional Especializado

Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria
Proyecto:

Revisé:
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ANEXO 32. RESOLUCION ARCHIVO COBRO COACTIVO

RESOLUCION No. __
(consecutivo y fecha)
POR MEDIO DE LA CUAL SE ORDENA EL ARCHIVO DE UN PROCESO DE COBRO
COACTIVO
PROCESO DE COBRO COACTIVO No.

El Profesional Especializado del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva
y Sancionatoria de la Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, en ejercicio de las competencias atribuidas en los articulos 268
numeral 5y 272 de la Constitucion Politica, articulos 98 y 100 de la Ley 1437 de 2011, la Ley 1066
de 2006, el Estatuto Tributario Nacional y las Resoluciones Internas vigentes para el ejercicio de
la funcién coactiva, y conforme al procedimiento establecido en el Manual de Cobro Persuasivo y
Coactivo adoptado por esta Entidad,

CONSIDERANDO:

1. Que mediante Resolucién No. de fecha , se libr6 mandamiento de pago contrael(la)
sefor(a) , identificado(a) con cédula de ciudadania No. , por
un valor total de $___, correspondiente a (fallo con responsabilidad fiscal / sancion

administrativa / reintegro / otro) dentro del proceso No.
2. Que dentro del trdmite del proceso se surtieron las siguientes actuauones

e [Describir cronolégicamente cada una: medidas cautelares, excepciones,
acuerdos, pagos, entre otras. Sefialar numero de folio, fechas y valores
cuando aplique].

3. Que el(la) ejecutado(a) realiz6 el pago total de la obligacién adeudada, segln consta en
el folio ___ del expediente, cancelando el capital, los intereses moratorios, costas
procesales y demas conceptos liquidados hasta la fecha.

4. Que el pago total de la obligacion constituye causal de terminacién del proceso,
procediendo al archivo del expediente.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:
PRIMERO. Decretar la terminacién del Proceso de Cobro Coactivo No. _ adelantado contra
el(la) sefor(a) , identificado(a) con cédula de ciudadania No. ,

por haberse efectuado el pago total de la obligacion.

SEGUNDO. Decretar el desembargo y el levantamiento del secuestro de los bienes del ejecutado,
si a ello hubiere lugar. Librense los oficios correspondientes.
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TERCERO. Ordenar la conversioén de los titulos de depésito judicial, si existieren, a las respectivas
cuentas corrientes segun corresponda.

CUARTO. Enviar copia de esta resolucion a la Contraloria Delegada para Investigaciones, Juicios
Fiscales y Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria General de la Republica para que excluya al
ejecutado del Boletin de Responsables Fiscales, cuando aplique.

QUINTO. Notificar esta providencia al ejecutado en la forma sefialan las disipaciones vigentes de
la Ley 1437 de 2011.

SEXTO. Una vez ejecutoriada esta Resolucién, ordenar el archivo definitivo del expediente, previa
desanotacion en los libros correspondientes.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

FIRMA

NOMBRE

Profesional Especializado

Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria
Proyecto:

Revisé:
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ANEXO 33 RESOLUCION No.
POR MEDIO DE LA CUAL SE DECRETA UNA MEDIDA CAUTELAR DE EMBARGO DE
CUENTAS BANCARIAS
PROCESO DE COBRO COACTIVO No.

El Profesional Especializado del Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva
y Sancionatoria de la Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, en ejercicio de las facultades establecidas en los articulos 268
numeral 5y 272 de la Constitucién Politica; articulos 98 y 100 de la Ley 1437 de 2011, articulos
106 a 123; el Estatuto Tributario Nacional, articulos 593, 837 y 839-1; y la Resolucién Interna
de |y

CONSIDERANDO

1. Que en el marco del Proceso de Cobro Coactivo No. se adelanta la ejecucion
de una obligacién contenida en titulo ejecutivo, constituido a favor de esta Entidad, en
contra del(la) sefor(a) , identificado(a) con cédula de ciudadania
No.

2. Que el procede embargo como medida cautelar ejecutiva para garantizar el cumplimiento
de la obligacién y evitar la insolvencia del ejecutado.

3. Que conforme al 838 del Estatuto Tributario debe sefalarse la cuantia maxima de la
medida cautelar, que en este caso corresponde a la suma total adeudada por el ejecutado,
incluyendo capital, intereses moratorios y costas procesales, ascendiendo a $

4. Que se hace necesario asegurar el cumplimiento de dicha obligaciéon mediante el embargo
de los recursos que el deudor tenga en cuentas bancarias.

RESUELVE

PRIMERO: Decretar el embargo de la(s) cuenta(s) bancaria(s) de ahorros y/o corriente(s) que
posea el(la) sefior(a) , identificado(a) con cédula de ciudadania No.

, hasta por la suma de **$ ** conforme a lo previsto en el articulo 838 del
Estatuto Tributario.

SEGUNDO: Librar comunicacion oficial a la(s) entidad(es) financiera(s) correspondientes, a
efectos de hacer efectiva la medida cautelar decretada, informando expresamente la cuantia
maxima del embargo.

TERCERO: Notificar la presente resolucién conforme a lo previsto en las disposiciones vigentes
del CPACA, y dejar la correspondiente constancia en el expediente.

CUARTO: Contra esta providencia no procede recurso alguno por tratarse de una actuacién de
tramite.
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NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

En San Andrés, Providencia y Santa Catalina, alos ____ dias del mes de de 202__ .

NOMBRE Y FIRMA

Profesional Especializado

Grupo Especial de Responsabilidad Fiscal, Jurisdiccion Coactiva y Sancionatoria
Proyecto:

Reviso:
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