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1. INTRODUCCION

Este documento, Manual de Presupuesto — Version 2022 (en adelante, MP - 2022),
constituye una actualizacién de la version publicada con el mismo nombre por la Contraloria
Departamental de San Andrés, Providencia y Santa Catalina en 2020. Su texto recoge
elementos que son producto de los desarrollos normativos y procedimentales vigentes.
Para esta actualizacidon se han tenido en cuenta los cambios en la normatividad ocurridos
desde entonces, que, en conjunto, han contribuido a configurar una nueva institucionalidad
fiscal.

El manual es un instrumento importante para el desarrollo y cumplimiento de las funciones
de la contraloria y para la formacion de los funcionarios que deben desempefiarlas.
Ademas, le permite a la administracion ejecutar procedimientos y procesos con mayor
agilidad y eficiencia, ajustados a la ley.

En el caso que nos ocupa, estandariza y pone en un mismo lenguaje las decisiones de las
autoridades presupuestales y homogeniza los procedimientos y el flujo de informacién que
debe generar la contraloria departamental. Contar con textos actualizados contribuye al
mejoramiento de la transparencia fiscal y cualifica el desempefio de los funcionarios y, no
menos importante, genera una cultura de compromiso con las labores que se ejecutan,
cuando estas encuentran una explicacion de las razones que las originan.

El objetivo de este manual es el de mantener un documento actualizado que, salvo cambios
normativos importantes, sea utilizado como una guia confiable para el cumplimiento de los
procesos internos que debe seguir la contraloria para la elaboracién, conformacion,
aprobacion, ejecucidn y control del presupuesto de ingresos y gastos.



2. CAMPO DE APLICACION

El presente manual esta dirigido principalmente a los funcionarios encargados de adelantar
gestiones del Proceso Presupuestal, encargados en forma directa de los tramites
presupuestales requeridos en los procesos misionales a cargo de la Contraloria
Departamental de San Andrés, Providencia y Santa Catalina. De igual forma, el manual se
constituye en un documento orientador de los requisitos, tramites y practicas
presupuestales para los servidores publicos que desempefian funciones relacionados con
los temas presupuestales en las dependencias de afectacion de gasto de la Entidad, como
son: elaboracidn, presentacion, aprobacion, sancidn, cierre de vigencia fiscal, ejecuciéon y
control del presupuesto anual.

3. GENERALIDADES

3.1 MARCO LEGAL DEL PRESUPUESTO PUBLICO

La Constitucién Politica de Colombia en el Titulo Xll, Capitulo 1°, establece el régimen
econdmico y de la hacienda publicay le otorga al Estado la direccidén general de la economia.

“Articulo 334. La direccion general de la economia estara a cargo del Estado. Este
intervendrd, por mandato de la ley, en la explotacién de los recursos naturales, en
el uso del suelo, en la produccidn, distribucién, utilizacién y consumo de los bienes,
y en los servicios publicos y privados, para racionalizar la economia con el fin de
conseguir el mejoramiento de la calidad de vida de los habitantes, la distribucién
equitativa de las oportunidades y los beneficios del desarrollo y la preservacion de
un ambiente sano. El Estado, de manera especial, intervendra para dar pleno empleo
a los recursos humanos y asegurar que todas las personas, en particular las de
menores ingresos, tengan acceso efectivo a los bienes y servicios basicos. También
para promover la productividad y la competitividad y el desarrollo armédnico de las
regiones".

“ARTICULO 345.- En tiempo de paz no se podra percibir contribucién o impuesto que
no figure en el presupuesto de rentas, ni hacer erogacion con cargo al Tesoro que
no se halle incluida en el de gastos. Tampoco podrd hacerse ningun gasto publico
gue no haya sido decretado por el Congreso, por las asambleas departamentales, o
por los concejos distritales o municipales, ni transferir crédito alguno a objeto no
previsto en el respectivo presupuesto.”

ARTICULO 352.-Ademas de lo sefialado en esta Constitucién, la Ley Organica del
Presupuesto regulard lo correspondiente a la programacion, aprobacion,



modificacion, ejecucién de los presupuestos de la Nacién, de las entidades
territoriales y de los entes descentralizados de cualquier nivel administrativo, y su
coordinacién con el Plan Nacional de Desarrollo, asi como también la capacidad de
los organismos y entidades estatales para contratar.

ARTICULO 3532—Los principios y las disposiciones establecidos en este titulo se
aplicardn, en lo que fuere pertinente, a las entidades territoriales, para la
elaboracién, aprobacion y ejecucidn de su presupuesto.

El Decreto 111 de 1996, Estatuto Orgdnico del Presupuesto, el cual compild las Leyes 38
de 1989, 179 de 1994 y 225 de 1995, establece en su articulo tercero:

“ARTICULO 3. Cobertura del estatuto. Consta de dos (2) niveles: un primer nivel
corresponde al presupuesto general de la Nacidn, compuesto por los presupuestos
de los establecimientos publicos del orden nacional y el presupuesto nacional.

El presupuesto nacional comprende las ramas legislativa y judicial, el Ministerio
Publico, la Contraloria General de la Republica, la organizacién electoral, y la rama
ejecutiva del nivel nacional, con excepcidén de los establecimientos publicos, las
empresas industriales y comerciales del Estado y las sociedades de economia mixta.”

(Las negrillas y subrayado es nuestro).

En concordancia con estas disposiciones, se expide El Estatuto Organico de Presupuesto del
Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, mediante
Ordenanza 01 de 1997, el cual en su articulo segundo establece:

“ARTICULO 2. Cobertura — en ese sentido, el estatuto se compone de dos niveles: el
primero, corresponde al presupuesto general del Departamento y que incluye a la
Asamblea Departamental, el Despacho del Gobernador, las Secretarias,
Departamentos Administrativos y Contraloria General del Departamento.

(...).”
(Las negrillas y subrayado es nuestro).

“ARTICULO 27. Presupuesto de Gastos — Se compone de los Gastos de
Funcionamiento, Servicio de la Deuda Publica e Inversion.

En el presupuesto de gastos funcionamiento e inversidn se clasifican en secciones o
unidades ejecutoras, asi: Asamblea Departamental, Despacho del Gobernador,



Secretarias, Departamentos Administrativos y Contraloria General del
Departamento. (...)”

(Las negrillas y subrayado es nuestro).

La Ley 617 de 2000, “Por la cual se reforma parcialmente la Ley 136 de 1994, el Decreto
Extraordinario 1222 de 1986, se adiciona la ley orgdnica de presupuesto, el Decreto 1421
de 1993, se dictan otras normas tendientes a fortalecer la descentralizacion, y se dictan
normas para la racionalizaciéon del gasto publico nacional.”, establece:

“Las contralorias departamentales no podran superar como porcentaje de los
ingresos corrientes anuales de libre destinacién del respectivo departamento, los
limites que se indican a continuacién:

Categoria Limite Gastos Contralorias
Especial 1.2%
Primera 2.0%
Segunda 2.5%
Tercera y Cuarta 3.0%

El paragrafo del articulo noveno determina que:

“Las entidades descentralizadas del orden departamental deberdn pagar una cuota
de fiscalizacion hasta del punto dos por ciento (0.2%), calculado sobre el monto de
los ingresos ejecutados por la respectiva entidad en la vigencia anterior, excluidos
los recursos de crédito; los ingresos por la venta de activos fijos; y los activos,
inversiones y rentas titularizados, asi como el producto de los procesos de
titularizacion.

(...).”

El Decreto Nacional 3971 de 2010, reglamenta entre otros el articulo noveno de la Ley 617
de 2000, e los siguientes términos:

“Articulo 1°. En los términos de los incisos segundos de los pardgrafos de los articulos
9y 11 delaley 617 de 2000, los gastos programados de las Contralorias no podrdn
crecer por encima de la meta de inflacién establecida por el Banco de la Republica
para la respectiva vigencia fiscal. Lo anterior, sin perjuicio de que los gastos
ejecutados por las Contralorias territoriales puedan incrementarse hasta el
porcentaje de la inflacidon causada del afio inmediatamente anterior, si ésta fuere



superior a la meta fijada por el Banco de la Republica para el afio de ejecucién. Para
tal efecto, la entidad territorial respectiva podra hacer los ajustes presupuestales
correspondientes.”

La Ley 1416 de 2010, por medio de la cual se fortalece el ejercicio del control fiscal, Decreta:

“Articulo 1°. Fortalecimiento del Control Fiscal de las Contralorias Departamentales.
El limite de gastos previsto en el articulo 9° de la Ley 617 de 2000 para la vigencia de
2001, seguira calculandose en forma permanente. Las cuotas de fiscalizacién
correspondientes al punto dos por ciento (0.2%) a cargo de las entidades
descentralizadas del orden departamental, seran adicionadas a los presupuestos de
las respectivas Contralorias Departamentales. Entiéndase como la Unica formula
para el cdlculo del presupuesto de las Contralorias Departamentales.”

La Resolucion 3832 de 2019 de la Direccion de Apoyo Fiscal del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, expide el nuevo catdlogo presupuestal para entidades territoriales y sus
descentralizadas — CCPET.

La Resolucidn 1335 de 2020 de la Direcciéon de Apoyo Fiscal del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, modifica la Resolucion 3832 de 2019, asi:

“Articulo 2. Definiciéon y composicion del clasificador presupuestal. El clasificador
presupuestal se define y compone de la siguiente manera:

2.1. Clasificador presupuestal por concepto de ingreso y objeto de gasto:

Clasificador por Concepto de Ingreso. Este componente agrupa, ordena, identificay
detalla, seglin el Anexo No. 1, los ingresos publicos de las Entidades Territoriales y
sus Descentralizadas, de acuerdo con la base que grava el impuesto y/o la naturaleza
de la renta o recurso de conformidad con la Ley de creacién.

Clasificador por Objeto de Gasto. Este componente agrupa, ordena, identifica y
detalla, segun el Anexo No. 2, los objetos del gasto publico de las Entidades
Territoriales y sus Descentralizadas, de acuerdo con las caracteristicas de los bienes
y servicios que se adquieren, las transferencias que se efectuan y la variacién de
activos y pasivos que el nivel Subnacional realiza en el cumplimiento de sus
competencias Constitucionales y las demas normas legales vigentes.

2.2 Composicion del clasificador presupuestal

El clasificador presupuestal estd compuesto por los ingresos y los gastos, acorde con
lo establecido por la Constitucién Politica y las leyes organicas del presupuesto, y es



un insumo para el proceso presupuestal de programacién, elaboracion,
presentacion, aprobacion, liquidacidon, modificacién, ejecucidn y control del
Presupuesto General de la Entidad Territorial y de sus descentralizadas.

Paragrafo:

Los ingresos por Venta de bienes y servicios; los gastos por Adquisicidon de bienes y
servicios - diferentes de activos no financieros, y los gastos de comercializacion y
produccidn, se desagregan de acuerdo con la Clasificacion Central de Productos
expedida por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica DANE.

()"

La Resolucion No. 2323 del 24 de noviembre de 2020, de la Direcciéon de Apoyo Fiscal del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, que modificé el inciso segundo del articulo 5 de
la Resolucién No. 3832, establecioé en su articulo 1o el término para la aplicacién del CCPET,
segln el cual “Para la programacion y ejecucion del presupuesto de la vigencia 2022 y
siguientes, aplicaran Unicamente el CCPET”.

La Resoluciéon No. 3438 del 27 de diciembre de 2021, de la Direccion de Apoyo Fiscal del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico , modifico el articulo 3 de la Resoluciéon No. 3832
de 2019, referente a los clasificadores complementarios del Catalogo y actualizé los anexos
a la versidn 4, los cuales tenian como referente la versién nimero 3 establecida por la
Resolucién No. 0401 del 18 de febrero de 2021.

La Resolucién 2372 del 09 de septiembre de 2022, de la Direccién de Apoyo Fiscal del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico , actualiza los anexos de la Resolucién No. 3832
del 18 de octubre de 2019, mediante la cual se expide el Catadlogo de Clasificacion
Presupuestal para Entidades Territoriales y sus Descentralizadas — CCPET

4. SISTEMA PRESUPUESTAL

Como se evidencia en los parrafos precedentes, en el marco juridico del proceso
presupuestal el desarrollo normativo ha tenido cambios importantes. El Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico® ha sefialado que el presupuesto no es un fenémeno aislado,
sino que hace parte de un conjunto mayor en el cual se expresa la actividad estatal. El
presupuesto aparece como la expresidon cuantitativa de la politica fiscal en sus
interrelaciones intertemporales con los fundamentales macroecondmicos; constituyendo

! Aspectos Generales del Proceso Presupuestal Colombiano. Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
quinta edicion revisada. Febrero de 2022.



el instrumento a través del cual se materializa la accién del Estado y se ejecuta el Plan
Nacional de Desarrollo.

4.1 PRINCIPIOS PRESUPUESTALES

Los principios presupuestales son conceptos rectores que orientan la politica y el ciclo
presupuestal, son preceptos generales que sirven de orientacion para la formulacién,
elaboracidn, aprobacién y ejecucion de los elementos del sistema presupuestal.

La Corte Constitucional de Colombia se ha pronunciado en el siguiente sentido: “(...) los
principios consagrados en el Estatuto Orgdnico de Presupuesto son precedentes que
condicionan la validez del proceso presupuestal, de manera que, al no ser tenidos en
cuenta, vician la legitimidad del mismo. No son simples requisitos, sino pautas
determinadas por la Ley Orgénica y determinantes de la Ley Anual de Presupuesto”?.

El Presupuesto de la Contraloria Departamental de San Andrés, Providencia y Santa Catalina
se estructurard con arreglo a los siguientes principios presupuestales: Legalidad,
Planificacién, Anualidad, Universalidad, Unidad de Caja, Programacion Integral,
Especializacidn, e Inembargabilidad.

Principios Presupuestales

ANUALIDAD ==l Reservas y vigencias futuras

UNIDAD DE CAJA

UNIVERSALIDAD — Solo para Gastos

PROGRAMACION INTEGRAL

ESPECIALIZACION

INEMBARGABILIDAD

COHERENCIA MACROECONOMICA

SOSTENIBILIDAD Y ESTABILIDAD
FISCAL

2 Sentencia No. C-337/93



4.1.1 ANUALIDAD

Para la Contraloria General del Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina,
el afio fiscal comienza el 1 de enero y termina el 31 de diciembre de cada vigencia fiscal.
Después del 31 de diciembre no podran asumirse compromisos con cargo a las
apropiaciones del ano fiscal que se cierra en esa fecha y los saldos de apropiacion no
afectados por compromisos caducardan sin excepcion.

4.1.2 UNIVERSALIDAD

El presupuesto de la Contraloria General del Departamento de San Andrés, Providencia y
Santa Catalina, contendrd la totalidad de los gastos publicos que se espere realizar durante
la vigencia fiscal respectiva. En consecuencia, ninguna autoridad podra efectuar gastos
publicos, erogaciones con cargo a la Entidad o transferir crédito alguno, que no figuren en
el presupuesto.

4.1.3 UNIDAD DE CAJA

Con los recursos que le asigna El Departamento anualmente, la Contraloria General del
Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina atenderd el pago oportuno de
las apropiaciones autorizadas en su presupuesto anual.

Se exceptuan los recursos de destinacidn especial para los cuales exista una norma expresa
gue asi los defina.

4.1.4 PROGRAMACION INTEGRAL

En la Contraloria General del Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina,
todo programa presupuestal debera contemplar los gastos de funcionamiento que las
exigencias técnicas y administrativas demanden como necesarios para su ejecucién y
operacion, de conformidad con los procedimientos y normas vigentes relacionadas.

4.1.5 ESPECIALIZACION

En La Contraloria General del Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina,
las apropiaciones deben referirse en cada caso a su objeto y funciones, y se ejecutaran
estrictamente conforme al fin para el cual fueron programadas.



4.1.6 INEMBARGABILIDAD

Son inembargables los recursos incorporados en el Presupuesto de la Contraloria General
del Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.

No obstante, la anterior inembargabilidad, los funcionarios competentes deberan adoptar
las medidas conducentes al pago de las sentencias en contra de la Contraloria, dentro de
los plazos establecidos para ello y respetaran en su integridad los derechos reconocidos a
terceros en estas sentencias.

4.1.7 COHERENCIA MACROECONOMICA

En La Contraloria General del Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina,
su presupuesto anual debe ser compatible con las metas macroecondmicas fijadas por el
Gobierno Nacional en concordancia con la Junta Directiva del Banco de la Republica.

4.1.8 SOSTENIBILIDAD Y ESTABILIDAD FISCAL

En la Contraloria General del Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, el
manejo presupuestal tendra en cuenta que el crecimiento del gasto debe ser acorde con la
evolucidon de los ingresos y debe ser una herramienta de estabilizacién econdmica vy
financiera de la entidad.

4.2 PRESUPUESTO?

El presupuesto publico es una de las herramientas fundamentales para la ejecucién de la
politica econdmica por parte del Estado. Es el instrumento mediante el cual ejerce su
funcién de financiador o proveedor directo de bienes y servicios. Como parte del proceso
de gestidon estatal de planeacién, en el presupuesto se materializan en propuestas
cuantificadas los diferentes propdsitos de Estado y de gobierno que se ejecutaran a través
de las entidades encargadas de su administracidon. Por medio del presupuesto se atiende
también el funcionamiento de estas entidades y el financiamiento adquirido para el
desarrollo de sus actividades, dentro de las cuales se encuentra la Contraloria
Departamental de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.

4.2.1 PRESUPUESTO DE INGRESOS.

La Contraloria General del Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina,
presupuestalmente, es una seccidén o unidad ejecutora del Departamento. Los ingresos

3 Aspectos Generales del Proceso Presupuestal Colombiano. Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
quinta edicion revisada. Febrero de 2022.
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estdn concebidos como el Presupuesto Departamental asignado para la prestacion eficiente
y de calidad del control fiscal sobre todas las entidades publicas adscritas a la Gobernacién,
incluyendo sus Entidades Descentralizadas.

El Equipo Financiero de la Contraloria, tendra un control permanente sobre la evolucion de
la ejecucidn presupuestal de los Ingresos Corrientes de Libre Destinacién del
Departamento, como hecho que puede significar la necesidad de una adicidon o una
reduccion del presupuesto del Departamento, inicialmente asignado para a la atencién de
los Gastos de Funcionamiento de la Contraloria para cada vigencia fiscal.

4.2.2 PRESUPUESTO DE GASTOS

Son las apropiaciones necesarias para atender las necesidades de las entidades y para
cumplir a cabalidad con las funciones asignadas y con el desarrollo de las actividades
administrativas, técnicas y operativas.

Los gastos comprenden todas las apropiaciones correspondientes a pagos u obligaciones
de hacer pagos que tienen las entidades. De acuerdo con el Estatuto Organico de
Presupuesto, los gastos se clasifican en tres (3) tipos: gastos de funcionamiento, gastos de
inversién y servicio de la deuda®.

El presupuesto de gastos de la Contraloria General del Departamento de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, comprende las apropiaciones solo para Gastos de
Funcionamiento, en sus distintos componentes, sin incluir para nada los Grupos de Servicio
de la Deuda y Gastos de Inversion.

Las apropiaciones determinadas en el Presupuesto de Gastos de la Contraloria General del
Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, son el limite maximo para
asumir sus compromisos. La ejecucion de estas apropiaciones se regulara de conformidad
a la estructura aprobada en el Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) o Presupuesto
de Tesoreria, para cada vigencia fiscal.

Es claro entonces, que no se podran asumir compromisos en exceso de dichas cuantias.
Hasta la vigencia fiscal 2020, el Presupuesto de Gastos de Funcionamiento de la Contraloria,
conservé la estructura contenida en El Estatuto Organico del Presupuesto Oficial en

Colombia, Decreto Ley 111 de 1996.

A partir de la vigencia fiscal del 2021, se establece el nuevo catalogo presupuestal para
entidades territoriales y sus descentralizadas — CCPET de la Direcciéon de Apoyo Fiscal del

4 Para el caso de la Contralorias Departamentales, aplica sélo los gastos de funcionamiento.
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Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, la cual es de obligatorio montaje, contenida en
los anexos 1y 2 (Ingresos y Gastos) de la Resolucion 3832 de 2019 de la Direccion de Apoyo
Fiscal del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y modificada mediante Resolucion 1335
de 2020.

En la presente vigencia, la Resolucidon 2372 del 09 de septiembre de 2022, actualiza los
anexos de la Resolucidon No. 3832 del 18 de octubre de 2019, mediante la cual se expide el
Catalogo de Clasificacion Presupuestal para Entidades Territoriales y sus Descentralizadas —
CCPET.

En tal sentido, la nueva clasificacién, establece que los Gastos de Funcionamiento, (codigo
2.1) tiene una clasificacion mucho mas detallada; como es de conocimiento publico, la
Contraloria no le compete utilizar los nuevos cédigos 2.2 Servicio de la Deuda y 2.3
inversion.

A partir del Presupuesto para el 2021, los Gastos de funcionamiento que se tienen que
utilizar, de conformidad, con los nuevos subgrupos que conforman el Grupo de Gastos de
Funcionamiento®, son:

izl Nivel Tipo Nombre de la cuenta Definicion
Completo
Los gastos comprenden todas las apropiaciones
2 A Gastos correspondientes a pagos u obligaciones de hacer pagos que
tienen las entidades.
Comprende los gastos que tienen por objeto atender las
A Funcionamiento | necesidades de la Contraloria para cumplir con las funciones

asignadas en la Constitucion Politicay en la Ley.

5> Resolucidn 2372 del 09 de septiembre de 2022, de la Direccidn de Apoyo Fiscal del Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, actualiza los anexos de la Resolucion No. 3832 del 18 de octubre de 2019
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Codigo
Completo

Nivel Tipo Nombre de la cuenta Definicion




Codigo
Completo

Nivel Tipo Nombre de la cuenta Definicion

Se accede a cada uno de los subgrupos anotados y se desagrega conforme a las necesidades
puntuales de la Entidad, respetando siempre el cédigo numérico y la denominacién de este.

En esta nueva desagregacidén de los componentes del gasto, es imprescindible, ademas,
acudir al documento DANE, denominado Clasificacion Central de Productos — CPC.

La CPC es un sistema de categorias que abarca bienes, servicios y activos, conformando, en
las secciones 0 a 4, los bienes transportables y/o tangibles; y en las secciones 5 a 9, los
servicios y/o intangibles.

4.2.2.1 Autorizacion de Gastos

En el presupuesto de gastos de La Contraloria General del Departamento de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina sélo se podran incluirse apropiaciones que correspondan a:

a) Créditos judicialmente reconocidos;

b) Gastos decretados conforme a la ley.

c) Las destinadas a dar cumplimiento a los planes y programas, que desarrollen el
cumplimiento del objetivo misional de la Contraloria General del Departamento de San
Andrés, Providencia y Santa Catalina.

4.2.2.2 Proceso de elaboracién y aprobacion del presupuesto anual

El Contralor General del Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, con su
equipo financiero, y una vez conocida la partida destinada por la Gobernacion para la
Contraloria, prepara y elabora anualmente, el Presupuesto de Gastos de Funcionamiento
para la vigencia fiscal siguiente, acorde a la metodologia y procedimiento establecido y
estandarizado.

4.2.2.2.1 Elaboracidn técnica y secuencia I6gica para la elaboracion del presupuesto:
En la Contraloria General del Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina,
en procura de la construccién técnica del Presupuesto de Gastos de Funcionamiento de
cada vigencia fiscal, se utilizara la secuencia légica y procedimental que a continuacién se
incorpora a la presente Resolucion.

1. Elementos de analisis preliminar y consecucién de la informacion necesaria para la
elaboracién técnica del Presupuesto de Gastos de Funcionamiento.
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2. Elaborar un arreglo matricial para presentar el primer borrador del Presupuesto de
Gastos de Funcionamiento, denominado Matriz Presupuestal de Gastos de
Funcionamiento.

3. Confrontacion y ajustes de los distintos componentes del Presupuesto de Gastos de
Funcionamiento, frente a la suma total destinada por el Presupuesto del
Departamento para tal fin. Estructurar el Presupuesto definitivo para la respectiva
vigencia fiscal.

4. Redacciéon de las Disposiciones Generales del Presupuesto y de la Exposicion de
Motivos que explique la metodologia empleada para la elaboracién del Presupuesto
de la Contraloria General del Departamento de San Andrés, Providencia y Santa
Catalina.

5. Firma del Presupuesto por parte del Contralor General.

6. Elaboracién de la Resolucidn del Contralor General que contiene la Liquidacion del
Presupuesto para la préxima vigencia fiscal.

7. Elaboracién de la Resolucion del Contralor General, que contiene el Programa Anual
Mensualizado de Caja - PAC para la vigencia fiscal siguiente.

4.2.3 EJECUCION DEL PRESUPUESTO

La ejecucidn presupuestal es la afectacion de las asignaciones presupuestales aprobadas
por ley, la cual se perfecciona con el registro de los compromisos presupuestales.

El Contralor General, en la ejecucién del presupuesto y en la ordenacioén del gasto, deberd
cumplir prioritariamente con la atenciéon de los sueldos del personal, prestaciones
sociales, servicios publicos, seguros, mantenimiento, pensiones y transferencias
asociadas a la némina. El incumplimiento de esta disposicion es causal de mala conducta.

4.2.3.1 Apropiaciones presupuestales

En el Presupuesto de la Contraloria General del Departamento de San Andrés, Providencia
y Santa Catalina, las apropiaciones son autorizaciones maximas de gasto que tienen como
fin ser comprometidas durante la vigencia fiscal respectiva. Después del 31 de diciembre de
cada afo las autorizaciones expiran y en consecuencia, no podran adicionarse, transferirse,
contracreditarse, ni comprometerse bajo ninguna circunstancia.

4.2.3.2 Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP

Es el documento expedido por el jefe de presupuesto de la contraloria o quien haga sus
veces, con el cual se garantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible y libre
de afectacion para la expedicion de compromisos.

Este documento afecta preliminarmente el presupuesto mientras se perfecciona el
compromiso y se efectua el correspondiente documento presupuestal. En consecuencia, se
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deberd llevar un registro de éstos que permita determinar los saldos de apropiacion
disponible para expedir nuevas disponibilidades.

Especial cuidado debe tener el Jefe de Presupuesto de la Contraloria, o quien haga sus
veces, para precisar el monto realmente disponible del rengldn presupuestal que se solicita
afectar y que el objeto del gasto, coincida con el mismo.

Todo acto administrativo que afecte apropiacién presupuestal debe contar con certificado
de disponibilidad —CDP- previo.

4.2.3.3 Registro presupuestal

Es la operacion mediante la cual se afecta en forma definitiva la disponibilidad presupuestal,
garantizando que ésta no serd desviada a ningun otro fin. No se podran celebrar
compromisos cuya entrega de bienes o prestacién de servicios pactada exceda la anualidad.

Todo Compromiso debera contar con registro presupuestal —RP- para que los recursos no
sean desviados a ningun otro fin.

4.2.3.4 Obligacion presupuestal

Se entiende por obligacidon presupuestal el monto adeudado producto del desarrollo o
ejecucién de los compromisos adquiridos. Corresponde al valor equivalente de los bienes
recibidos, servicios prestados y demas exigibilidades pendientes de pago, incluidos los
anticipos no pagados, que se hayan pactado en desarrollo de las normas presupuestales y
de contratacidon administrativa.

La Contraloria General de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, no se podran contraer
obligaciones sobre apropiaciones inexistentes, o en exceso del saldo disponible. El
funcionario que lo haga respondera personal y pecuniariamente por las obligaciones que se
originen.

4.2.3.5 Reserva presupuestal

Corresponde a los saldos presupuestales de los compromisos no cumplidos a 31 de
diciembre de cada vigencia fiscal, siempre y cuando se estén legalmente contraidos y
desarrollen el objeto de cada una de las apropiaciones del presupuesto de gastos.

Los bienes y servicios que hayan sido recibidos por la Contraloria, a plena satisfaccién, al
final de cada vigencia fiscal y los contratos de cualquier naturaleza, a los cuales se haya
concedido un anticipo y aun no haya entregan el objeto contractual, conllevan a la
Contraloria a constituir a diciembre 31, en el cierre de cada vigencia fiscal, las
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correspondientes Cuentas por pagar y las Reservas presupuestales, que posibiliten su pago
en el transcurso de la siguiente vigencia fiscal.

4.2.3.6 Legalidad del Gasto

No se podran tramitar o legalizar actos administrativos u obligaciones que afecten el
presupuesto de gastos cuando no retnan los requisitos legales o se configuren como hechos
cumplidos. El ordenador de gastos respondera disciplinaria, fiscal y penalmente, cuando un
evento de tal naturaleza ocurra.

4.2.3.7 Modificaciones al presupuesto

El detalle de las apropiaciones podra modificarse, mediante resolucién del Contralor
General, sin sobrepasar de ninguna manera el valor apropiado por la Gobernacidn para los
Gastos de funcionamiento de la Entidad.

Las adiciones, traslados o reducciones que modifiquen el valor total de los gastos de
funcionamiento de la Contraloria General del Departamento de San Andrés, Providencia y
Santa Catalina, serdn aprobados y ordenados por el Contralor General.

Las adiciones, traslados o reducciones presupuestales de la Contraloria General del
Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, requeriran del certificado de
disponibilidad presupuestal, que garantice la existencia de los recursos, expedido por el jefe
de Presupuesto, o quien haga sus veces.

Los recursos que al cierre de la vigencia fiscal correspondiente no se encontraran
comprometidos ni ejecutados, asi como los rendimientos financieros originados con
recursos del Presupuesto de Gastos de Funcionamiento de esa vigencia, deberan devolverse
a la Gobernacién, de donde provienen.

4.2.3.8 Constituciéon de cajas menores y avances

El Contralor General sera el competente para expedir la resolucidn y las condiciones que
regiran la constitucién y funcionamiento de las cajas menores y la utilizacién de los avances.

4.2.3.9 Cierre presupuestal

Es el corte de operaciones que debe efectuar la Contraloria a 31 de diciembre de cada afio
con el objeto de establecer la real situacion financiera, econdmica y fiscal de la entidad.

Sirve para determinar:

1. La Ejecucién Presupuestal de Ingresos y Gastos.
2. La Constitucion de Cuentas por Pagar.
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3. La Constitucion de Reservas.
4. La situacion de Tesoreria.
5. La situacion Presupuestal.

Operaciones presupuestales para el cierre de vigencia fiscal. Al final de cada vigencia fiscal,
La Contraloria General del Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina debe
procesar la informacién presupuestal de Gastos, frente a los recursos destinados por el
Departamento para tal fin y obtener los resultados del ejercicio presupuestal del afio, con
corte a diciembre 31.

Indicadores que miden los resultados de la ejecucidn presupuestal al final de cada
vigencia fiscal. Los recursos inicialmente destinados por la Gobernacién, mas o menos,
cualquier adicién o reduccion que se haya presentado durante la vigencia fiscal, se convierte
en el referente para la ejecucion plena de dichos recursos, pensando siempre en el
mejoramiento permanente tanto de la cobertura como de la calidad del ejercicio del control
fiscal en todo su radio de accidn en el Departamento de San Andrés, Providencia y Santa
Catalina.

Recuérdese que el andlisis financiero de fin de vigencia, por si mismo, no dice nada. Siempre
serd necesario contar con un elemento comparativo, que permita dilucidar si la contraloria
va avanzando, esta estancada o lo peor, esta retrocediendo.

Tales resultados deben ser conciliados con los resultados del cierre de Tesoreria y del cierre
contable, en cada vigencia fiscal, en cumplimiento de la denominada Triangulacién
financiera de lo Publico, que exige el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

4.3 PLANTA DE PERSONAL

La planta de personal es el conjunto de los empleos permanentes requeridos para el
cumplimiento de los objetivos y funciones asignadas a la Contraloria General del
Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, identificados y ordenados
jerdrquicamente y que corresponden al sistema de nomenclatura, clasificacion vy
remuneracion de cargos establecido mediante Ordenanza 006 de 2020.

4.3.1 MODIFICACIONES A LAS PLANTAS DE PERSONAL.
En La Contraloria General del Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina

las modificaciones a las plantas de personal requeriran de viabilidad presupuestal expedida
por el jefe de Presupuesto de la Entidad, o quien haga sus veces.
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4.3.2 PROVISION DE VACANTES.

Cuando se provean vacantes se requerird de la certificacién de su previsién en el
presupuesto de la vigencia fiscal correspondiente. Para tal efecto, el jefe de presupuesto de
La Contraloria General del Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, o
quien haga sus veces, garantizard la existencia de los recursos del 1° de enero al 31 de
diciembre de cada vigencia fiscal.

5. PROCEDIMIENTOS PRESUPUESTALES

En el presente manual, se dardn a conocer los procedimientos asociados a:

Presupuesto de Ingresos y Gastos de Funcionamiento

Expedicién y aprobacion de los Certificados de Disponibilidad Presupuestal y
Certificados de Registro Presupuestal.

Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Gastos de Funcionamiento

Modificaciones Presupuestales: Traslados, adiciones y reducciones.

Cierre Presupuestal de la Vigencia

=
=

Uyl

5.1 PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

1. PROCESO: Presupuesto

2. OBIJETIVO: i) Prever ingresos y gastos futuros para anticiparse a las necesidades de
la Contraloria General del Departamento de San Andrés, Providencia y Santa
Catalina; ii) Transformar las politicas de gobierno y de la alta direccién en programas
de accién por medio de la asignacién de recursos; vy iii) elaborar el presupuesto y
hacerle seguimiento a la ejecucién de los ingresos y los gastos

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Elaborar el plan de trabajo y el
cronog_r,ama para la prograrr-wa?uon Y|, quien haga sus
ejecucion de las actividades

. o s veces. i
requeridas  para  recopilacion, Plan de trabajo y
procesamiento y consolidacién de la cronograma
informacién que sirva para la
elaboracion del anteproyecto de
presupuesto.

Jefe de Presupuesto

Funcionarios
responsables de
procesos
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No.

ACTIVIDAD

Calcular las cuotas de fiscalizacién o

auditaje  provenientes de |la
Gobernacién del Departamento de
San Andrés, Providencia y Santa
Catalina, alcaldias (si es del caso),
entes descentralizados de caracter
departamental y municipal, y las
empresas sociales y comerciales del
estado, por lo menos 1 mes antes de
la presentaciéon del proyecto de
presupuesto a la asamblea
departamental.

RESPONSABLE

Jefe de Presupuesto
o quien haga sus
veces.

PRODUCTO

Anteproyecto de
Presupuesto

Consolidar las apropiaciones de
gastos de personal, adquisicion de
bienes y servicios, transferencias
corrientes, transferencias de
capital, gastos de comercializacién y
produccién, adquisicién de activos
financieros, disminucién de pasivos
y gastos por tributos, tasas,
contribuciones, multas, sanciones e
intereses de mora, asi como
determinar el monto de los ingresos
totales y por secciones.

Jefe de Presupuesto
o quien haga sus
veces.

Consolidado de
gastos e ingresos

Elaborar el proyecto de
presupuesto teniendo en cuenta:

a) Los informes de ejecucion
presupuestal de ingresos y gastos
de la vigencia en curso,

b) Las proyecciones de recaudo de
la vigencia

c) Las necesidades de bienes y
servicios formuladas por las
dependenciasy

d) Las recomendaciones vy
solicitudes del ordenador del gasto
(Contralor General) relacionadas
con proyectos, planes, estrategias o
necesidades puntuales.

Jefe de Presupuesto
o quien haga sus
veces.

Anteproyecto de
Presupuesto

Proyectar oficio remisorio del
anteproyecto de presupuesto para

Jefe de Presupuesto
o quien haga sus

Oficio
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No.

ACTIVIDAD

la firma del Contralor y remisién a la

Gobernacién del Departamento de

RESPONSABLE

veces y Contralor
General del
Departamento

PRODUCTO

Revisar y aprobar el proyecto de
presupuesto.
Si no esta de acuerdo o formula

Contralor General

Oficio o correo

6 . . (.
observaciones, lo devuelve al area | del Departamento electrdnico
de presupuesto para que las aclare,
corrija o complemente.

Radicar en la Gobernacién del
Departamento de San Andrés,
) ) ) Jefe de Presupuesto
Providencia y Santa Catalina el ) i

7 , o quien haga sus Oficio
proyecto de presupuesto y demas veces
documentos exigidos, una vez esté
de acuerdo con su contenido.

Recibir la Ordenanza del

Presupuesto aprobado or la Ordenanza
P P P Contralor General .

8 Asamblea Departamental de San sancionaday

. . . del Departamento .

Andrés, Providencia y Santa publicada

Catalina.

Elaborar el Acto administrativo por | Jefe de Presupuesto Proyecto acto

9 medio del cual se adopta el o quien haga sus administrativo de
presupuesto de Ingresos y Gastos veces y/o revisa adopcion del
de Funcionamiento para la vigencia. | Contraloria Auxiliar presupuesto
Adoptar el presupuesto definitivo - .

P . P P . Acto administrativo
de la entidad por medio de acto | Contralor General .,

10 .. . . . de adopcion del
administrativo y comunicar al area | del Departamento

presupuesto
de Presupuesto.
oy Jefe de Presupuesto Proyecto acto
Proyectar acto de liquidacién del ) P .y. .
. o quien haga sus administrativo de
11 presupuesto para la firma del . L,
veces y/o revisa Liquidacidn del
Contralor. , e
Contraloria Auxiliar presupuesto
Revisar acto administrativo.
Aprueba: Firma y remite al Jefe de
Presupuesto Acto administrativo
) Contralor General e
12 NO aprueba: Devuelve para ajustes de Liquidacion del
. ) del Departamento
o correcciones. Una vez corregido o presupuesto
ajustado lo firma y remite a Jefe de
Presupuesto
13 Socializar con funcionarios de la | Jefe de Presupuesto | Comité directivo,

Contraloria departamental.

o quien haga sus

correo electrénico.
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

veces y Contralor

General del
Departamento

PRODUCTO

PROCESO: Presupuesto
OBJETIVO:

Expedicion y aprobacion de

5.2 EXPEDICION Y APROBACION DE LOS CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL - CDP Y CERTIFICADOS DE REGISTRO PRESUPUESTAL CRP.

los Certificados de Disponibilidad

Presupuestal y Certificados de Registro Presupuestal de la Contraloria General del

Departamento de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.

ACTIVIDAD

Recepcionar memorando enviado
por el Contralor, en el que solicita la
expedicion del Certificado de

RESPONSABLE

Profesional
Universitario. Area
financieray
presupuestal o

PRODUCTO

Memorando y

Disponibilidad Presupuestal, con qguien haga sus documentos
sus respectivos documentos de | vecesy Contralor soporte
soporte. General del
Departamento

Profesional
¢Existe disponibilidad de saldos? SI: Unlv‘er5|ta'r|o. Area
Pasa al numeral 4 financiera y
NO: Fin del procedimiento prgsupuestal ©

guien haga sus
veces

Profesional
Expedir (imprimir) el certificado de | Universitario. Area
disponibilidad presupuestal, financieray cDP
comprometiendo las apropiaciones presupuestal o
correspondientes. guien haga sus

veces

Profesional
Aprobar, firmar vy radicar el | Universitario. Area
certificado de disponibilidad financieray cDP
presupuestal en el formato presupuestal o

adoptado.

guien haga sus
veces
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Si es para pago de facturas, pasa al
numeral 6; Si es para contratacion,
pasa al numeral 8.
Expedir (imprimir) el certificado de
p. (imp ) Profesional
registro presupuestal, . N
. . Universitario. Area
comprometiendo las apropiaciones financiera
5 correspondientes, cuando se trate rest uestaTo CRP
de facturas debidamente P . P
. - . qguien haga sus
legalizadas (servicios publicos) o
. . . veces
planillas de seguridad social.
Profesional
Aprobar, firmar y radicar el | Universitario. Area
6 certificado de registro presupuestal financieray CRP
en el formato de control de presupuestal o
ejecucion del presupuesto. guien haga sus
veces
. . Profesional
Enviar al Contador o quien haga sus . Lk
. o Universitario. Area
veces, el original del certificado de ) .
. financieray
registro presupuestal con sus CRP
., presupuestal o
7 soportes para elaboracion de orden . Orden de pago
. guien haga sus
de pago y archivar Soportes
. veces y Contador o
documentalmente la copia del .
registro y copia de los soportes quien haga sus
' veces
Enviar el original del certificado de Profesional
disponibilidad presupuestal a la | Universitario. Area
3 Contraloria Auxiliar, para tramites financieray cDP
de legalizacion del contrato vy presupuestal o
archivar la copia con sus respectivos guien haga sus
soportes. veces
Profesional
Recibir de la Contraloria Auxiliar | Universitario. Area
copia del contrato debidamente financieray Contrato
9 legalizado y el CDP, solicitando presupuestal o Cbp
elaboracién del registro guien haga sus Solicitud
presupuestal. veces y Contraloria
Auxiliar
Expedir (imprimir) el certificado de Profesional
10 registro presupuestal, | Universitario. Area CRP
comprometiendo las apropiaciones financieray

correspondientes.

presupuestal o
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ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
qguien haga sus
veces
Profesional
Aprobar, firmar y radicar el Un|v.er5|ta.r|o. Area
o . financieray
11 certificado de registro presupuestal CRP
presupuestal o
en el formato adoptado .
quien haga sus
veces
Enviar al Contador o quien haga sus
veces, el original del certificado de Profesional
registro presupuestal con sus | Universitario. Area CDP
12 soportes y el certificado de financieray CRP
disponibilidad presupuestal, para presupuestal o
. . Soportes
elaboracién de orden de pago vy guien haga sus
archivar la copia del registro y copia veces
de los soportes.

5.3 EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

1. PROCESO: Presupuesto
2. OBIJETIVO: Ejecutar o registrar la informacion presupuestal en el programa o
software de la entidad.

[\\[o ACTIVIDAD
Trabajar la
presupuestal que

RESPONSABLE PRODUCTO

informacion

se encuentra | Jefe de Presupuesto

Ejecuciones

1 registrada en el software contable, o quien haga sus
. . presupuestales
presupuestal y tributario de Ia veces
Contraloria
Incorporar los registros
P . 8 Jefe de Presupuesto . .
presupuéstales, generando ) Ejecuciones
2 e ., o quien haga sus
movimientos en cada apropiacion Veces presupuestales
presupuestal.
Elaborar  informe  sobre las . .
. ) Jefe de Presupuesto Ejecuciones
ejecuciones mensuales y .
3 o quien haga sus presupuestales

acumuladas de ingresos y gastos, al

. mensuales.
cierre de cada mes.

veces
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5.4 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

1. PROCESO: Presupuesto
2. OBIJETIVO: Registrar los traslados presupuestales, para determinar qué
asignaciones deben acreditarse y/o cuales pueden contracreditarse, cuando asi se
requiera; registra las adiciones y Reducciones Presupuestales, cuando asi se
requiera.
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Traslado: Solicitar al d4rea de
presupuesto la ejecucion
presupu.elstal @ I? fecha, asi como la Contralor General Memorando —
1 proyeccién de ingresos y gastos, .
. . . del Departamento Oficio
para determinar qué asignaciones
deben acreditarse y/o cuales
pueden contracreditarse.
Recibir memorando del Contralor | Jefe de Presupuesto
o . Memorando —
2 donde especifique los rubros que se o quien haga sus Oficio
van a acreditar y contracreditar. veces
Analizar y realizar las
modificaciones de créditos y contra
créditos a los rubros afectados, ante | Jefe de Presupuesto
3 solicitud del Contralor. o quien haga sus Oficio
Si no esta de acuerdo la devuelve al veces
Contralor para que revise, aclare,
complemente o corrija.
Elaborar el certificado de traslado | Jefe de Presupuesto Certificado de
4 presupuestal y remitirlo al Contralor o quien haga sus traslado
para su aprobacion. veces presupuestal
Aprobar certificado de traslado Certificado de
presupuestal y devolverlo al jefe de traslado
5 presupuesto o quien haga sus veces | Contralor General presupuestal
para proyectar el acto | del Departamento aprobado
administrativo del traslado Oficio
presupuestal. Correo electrénico
Proyectar acto administrativo de | Jefe de Presupuesto | Acto administrativo
6 traslado presupuestal y remitirla al o quien haga sus de traslado
Contralor para su firma. veces presupuestal
Firmar acto administrativo de Acto administrativo
7 traslado presupuestal y enviar copia | Contralor General de traslado

al Profesional Especializado de
Presupuesto para su archivo, si esta

del Departamento

presupuestal y
Copia del Acto
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No.

ACTIVIDAD

de acuerdo; o devolverla para que

sea corregida o ajustada por el area
de Presupuesto.

RESPONSABLE

PRODUCTO

administrativo de

traslado
presupuestal

Adicion: Verifica la certificacion del

Jefe de Presupuesto

Certificacion de

presupuestal.

veces

8 . , o quien haga sus Tesoreria del nuevo
nuevo ingreso a Tesoreria. .
veces ingreso.
Elabora acto administrativo de Acto administrativo
L , Contralor General .y
9 Adicion Presupuestal y lo envia al de adicién
. del Departamento
Contralor General para su firma. presupuestal
Adicién
presupuestal
Recibe la Resolucion debidamente | Jefe de Presupuesto registrada en el
10 firmada vy registra la adicién o quien haga sus software de la
presupuestal. veces entidad —
Presupuesto
actualizado
. e ... .. | Jefe de Presupuesto | Certificacion de la
Reduccién: Verifica la certificacion ) P -
11 ., o quien haga sus reduccion
de la reduccién presupuestal
veces presupuestal.
Elabora acto administrativo de Acto administrativo
., , Contralor General .,
12 Reduccidon Presupuestal y lo envia al de reduccion
. del Departamento
Contralor General para su firma. presupuestal
Reduccién
presupuestal
Recibe la Resolucién debidamente | Jefe de Presupuesto registrada en el
13 firmada y registra la reduccién o quien haga sus software de la

entidad —
Presupuesto
actualizado

5.5 CIERRE PRESUPUESTAL DE LA VIGENCIA

1. PROCESO: Presupuesto
2. OBIJETIVO: Determinar y consolidar el cierre presupuestal de una vigencia fiscal.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

PRODUCTO

Elaborar y enviar cronograma de
cierre

Jefe de Presupuesto
o quien haga sus
veces

Cronograma
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No.

ACTIVIDAD

Realizar el cierre de modificaciones

presupuestales.
Revisar las
presupuestales

modificaciones
finales para

RESPONSABLE

Jefe de Presupuesto

PRODUCTO

Registro en el

saldos en bancos para determinar
exigibilidades (reserva presupuestal

Tesoreria o quien
haga sus veces

2 asegurar que no se hayan realizado o quien haga sus \
. . sistema
adiciones o  reducciones al veces
presupuesto no identificadas.
Revisar el acto administrativo vy
registrarlo en el sistema.
Eliminar la reserva de caja no
pagada: Cancelar (pérdida de | Jefe de Presupuesto .
) . ) Reserva de caja
3 vigencia) las cuentas por pagar| o quien hagasus .
. L . expirada
vigentes al término del cierre de la veces
vigencia que expira.
Eliminar la reserva presupuestal no
agada: Cancelar érdida de
p' & . (p Jefe de Presupuesto Reserva
vigencia) las reservas .
4 . . o quien haga sus presupuestal
presupuestales vigentes al término )
. veces expirada
del cierre de acuerdo a Ila
normatividad correspondiente.
Expedir la ejecucion de gastos con | Jefe de Presupuesto
5 corte a 31 de diciembre de Ia o quien haga sus Ejecucion de Gastos
vigencia que se cierra. veces
Identificar saldos comprometidos,
. . . .. | Jefe de Presupuesto | _. .,
saldos disponibles sin afectacion ) Ejecucidn de Gastos
6 . o quien haga sus _
presupuestal y saldos de CDP sin veces Definitiva
comprometer
_ .| Jefe de Presupuesto | _. -
Eliminar saldos de CDP sin ) P Ejecucion de Gastos
7 . . o quien haga sus .
comprometer durante la vigencia Definitiva
veces
Jefe de Presupuesto
Conciliar los valores de la ejecucion o quien haga sus e
. N Conciliacién
8 de ingresos y gastos definitiva con veces
. . . Ingresos Vs Gastos
los saldos en la caja del municipio Tesorero o quien
haga sus veces
Analizar la informacion del cierre
L Jefe de Presupuesto
del ejercicio fiscal. Conforme a la )
e , o quien haga sus . ., .
9 conciliacion entre tesoreria vy veces Ejecucion oficial de
presupuesto revisar y certificar ingresos y gastos
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
y cuentas por pagar) y finalmente
superavit o déficit fiscal
10 Expedir certificado de saldos en | Tesoreria o quien Certificado de
bancos haga sus veces saldos en bancos
. N Acto administrativo
Realizar la constitucién y o
s , . de constitucién de
consolidacion de las cuentas por | Tesoreria o quien
= agar y certificarlas, antes del 10 de haga sus veces cuentas por pagar
pagary _ > GTIEE g Certificado de
enero de la vigencia siguiente. )
reserva de caja
Validar y realizar la constitucién y
consolidaciéon de los compromisos - .
. . Acto administrativo
contractuales de la vigencia actual | Jefe de Presupuesto o
. . de constitucion de
12 que no fueron ejecutados y que | o quien haga sus reserva
pasaran a la vigencia siguiente como veces
presupuestal
reservas presupuestales antes del
10 de enero de la vigencia siguiente.
Analizar y determinar cual es el
resultado fiscal de la vigencia actual, , . Certificado de
. . . Tesoreria o quien L. o
13 de conformidad a la informacion superavit o déficit
. . L haga sus veces i
obtenida del cierre del ejercicio fiscal.
fiscal
Jefe de Presupuesto
o quien haga sus
veces . .
Elaborar documento que contenga , . Informe ejecutivo
. L Tesoreria o quien )
14 el resumen del cierre del ejercicio del cierre del

fiscal

haga sus veces

Contabilidad o

guien haga sus
veces

ejercicio fiscal

6. PARTICIPACION DE PRESUPUESTO EN LA INTERACCION
CONTABLE DE LA CONTRALORIA

Al final de cada dia debe elaborarse el Comprobante de Contabilidad P1, que contiene la
relacion de los Certificados de Disponibilidad Presupuestal. Ademas, el Comprobante de
Contabilidad P2, que contiene la relacién de los certificados de Registro Presupuestal.
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Se envian a primera hora a la Oficina de Contabilidad, y a la Tesoreria, con el propdsito de
observar el cumplimiento de la triangulacidn financiera y facilitar el proceso de conciliacion
de cifras entre los 3 médulos que constituyen el Area Financiera de la Contraloria.
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