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CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO

ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO

FONDO DOCUMENTAL

\ DEPENDENCIA CONTRALORIA AUXILIAR
OFICINA PRODUCTORA : 200 CONTRALORIA AUXILIAR
SOPORTE | RETENCION| DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
F E | AG| AC |CT|MT| S| E
200- 30 PROCESOS 5 30 | x| x La serie documental procesos
200- 30.01 - PROCESOS JUDICIALES X sancionatorios es una accion
administrativa y legal contra los servidores
publicos, por lo tanto deben conservarse
totalmente la serie.
200- 30.02 PROCESOS SANCIONATORIOS
X 2 20 [ x | x La serie documental procesos
- Comunicacion de Queja o actuacién de oficio sancionatorios es una accion
- Auto de indagacion Preliminar o de Inhibicion administrativa y legal contra los servidores
- Oficios de requerimiento de pruebas publicos, por lo tanto deben conservarse
- Notificacién de Auto de indagacion al presunto responsable totalmente la serie.
- Solicitud de pruebas del disciplinado
- Auto de consecion o negacion de la solicitud
- Auto de apertura de investigacion o de archivo
- Comunicacion a la Procuraduria para ejercer o no el poder
preferente
- Solicitud al responsable del recurso humano de datos de Historia
Laboral del disciplinado
- Practica de pruebas
- Pliego de cargos o auto de archivo definitivo
- Comunicacion de archivo definitivo al quejoso
- Descargos
- Solicitud de pruebas
- Auto de consecion o negacion de la solicitud
- Fallo vy notificaciones personales o por edicto
- Recurso de Apelacion (para fallo sancionatorio)
- Recurso de Apelacion del quejoso (para fallo absolutorio)
- Traslado a sequnda instancia
- Auto decisorio de la segunda instancia
200- 31 QUEJAS 1 15 X |Una vez cumplidos los tiempos de retencién
200- 31.01 - QUEJAS DEL CIUDADANO X y superados los valores contables y fiscales,
- formato de Recepcién de la Queijas X esta serie no desarrolla valores secundarios.
- comunicacién de recibido la Queja X Dicha informacion se consolida en los
- informe de Queija Estados Financieros v libros oficiales de la




- traslado de la Queja
- comunicacion resultado de la Queja

administracion.

CONVENCIONES

SOPORTE

F: Para soporte Fisico
E: Para soporte
Electronico

RETENCION
(Expresada en afios)

AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Centrel

DISPOSICION FINAL

CT: Conservaciion Total
MT: Medio Técnico

S : Seleccidn

E : Eliminacion

Firma
SECRETARIO (A) GENERAL

Firma
RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL




