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OBJETIVO

Brindar una herramienta que facilite la organizacién de datos y estandarizacién de rendicion
de cuenta en linea a los sujetos de control, mejorando los tiempos de respuesta en el ejercicio
de las actividades y funciones de control, vigilancia y gestién de la Contraloria General del
Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina.

Este software facilitara el analisis de la informacion disminuyendo costos y tiempos en el
proceso de revision de cuentas y planeacion de auditorias, facilitara ademas la rendicién de
cuenta de los sujetos a la Contraloria, generando un nuevo espacio para compartir
informacion con otras entidades del Estado.

BENEFICIOS

¢ Alta disponibilidad de actualizacion y consulta de la informacion a través de un acceso
seguro a cualquier hora y desde cualquier lugar.

o Estandarizacion, seguridad y veracidad en el manejo de la informacién de los sujetos de
control.

¢ No es necesario adquirir equipos de computo especializados, ni equipos de red costosos.

¢ No tendra que contratar a personal para la instalacién del sistema y ademas no tendra
que comprar ni renovar licencias.
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1. REQUISITOS PARA LA OPERACION DEL SIA CONTRALORIAS

e Equipo de computo con navegador Internet Explorer.
e Requiere que el Java Script este habilitado.
¢ Acceso a Internet con un ancho de banda minimo de 32K (acceso telefénico).

e Cualquier version de Excel, OpenOficce (gratuita y disponible en el sistema SIA, en
la Guia para la rendicion de formatos).

e Cambiar la configuracién regional del panel de control del equipo de computo a
inglés (Estados Unidos) y formato de fecha corta aaaa/MM/dd.
Se debe cambiar la configuracion del equipo de computo de la siguiente manera:

Para Windows XP Ingrese a Inicio — Panel de Control — Configuracién Regional y de Idioma

l-_Panul de cantrol ';-HE”X|

\us) Atras Iu@\) I? );‘ Bisqueda 'l-!_-:‘- Carpetas v
raccrn ([ Panel de control v B
; 7 = @ O u D
ﬂ'_ Panel de control & “ g ﬁ E @ =1 = l"“
Actualizacio...  &gregar Agregar o Barra de Broadcom Centrode  Conexiones de Configuracion Configurar red Correo
automaticas  hardware quikar p.. tareasy me., Conbral Suke 2 seguridad ted regional y ... Inaldmbrica
¥ea también w g 4 g Configuracidn regional y de idioma
Cuentas de  Dispositivos de Dispositivos de Escéneres v -
‘ Windows Lipdate usuario Juego sonido y audio  camaras Opciores regionales | |diomas Opriohes avanzadas | Gl
(7] Ayuda y soporte tdonico f -L—‘; V;) G |L/0 Estandares v formatos o “
L_-J \ E sta opcidn alecta al foemato que algunas aplicaciones dan a los
Java Mousa Opciones de  Opciones de numeros, monedas., fechas p horas. ma
scceshilidad ceapele Seleccione un elemento para que coincida con sus preferencias o haga
» clic en Perzonalizar para elegin su propa configuacion:
u ? _—_j \i;')a | Inglés [E stadas Unidos] w [F'slsur!dizat...
SoundMAX  Symankec Tareas Tecado Eipaiig]
Livelpdate  programadas Ie.mp = e et
Nismero: |123.456.789.00 |
Moneds | §123486,789.00 |
Hora: [5:02:41 PM |
Fecha cota [2008/11/14 |
Fechalarga. | Friday, November 14, 2005 |
Ubicacidn
Seleccione su ubicacién actual para syudar a los servicios a
suminizharle informacion local, como noticias v & iempo,
| Codombia |
[ Aceplar I 1 Cancelar ] [ Aplicar ]
‘4 Inicio s MUSICMATCH . Tl Presentacdn ... 3 SIA - Sistema ., & personal B Panel de control ‘BT Microsoft Exce, Es s ', Si06PM
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Para Windows XP en la pestafia Configuracion regional y de idioma:

1.Seleccione el idioma inglés (Estados Unidos).

2.Haga Clic en Personalizar

3.Ubiquese en la pestafia Fecha

£ Panel de control

ArCieD Edicion e

pa Blsqueda l!\l Catpetas

F

Configuracion regional |' de idioma

Opciones regionales | 1diomad| Opeiones avanzadas |

4 S ——— e A urar red Corren
Estandare.s' Ficimelos . | Numeros | Maneda | Hora | Fetha | fmrica
E sta opcidn afecta al formaty que algunas aplicaciones dan a | F
nimeros, monedas, fechas yforas, Tl a E
Seleccione un elemento para Yue coincida con sus preferenglas o haga Cuando ¢& escriba un afio con dos digitos, interpretaro como un ao entre: “#
clic en Personalizar para al propia configuracion; = S i wsoras y  Inbel(R) GMA
| ¥ - aves Driver

Inghés [Estados Uridos) v [Parsonazar.. | 5 ==
Ejemplos E’
Mimero: 123,456,789 00 s stedi
Moneda: [$123456,789,00

| Fecha corta
Hora: |4:5&15 P | Ejemplo de fecha cota; 14/11/2008 [
Fecha cata: [14/11/2003 |
Fechalaga: |Fiiday, November 14. 2008 | Farmata de lecha cota dd/MM/asaa v
Separador de fecha: / v
Ubicacion -
Seleccione su ubicacion actual para ayedar 3 loz senvicios 3 Fecha laga
surmmnistiarle informacian local, como nobicias p el ismpo. Ejemeln de fecha larga: | Friday, November 14, 2008 |
Colombia v
Faormato de fecha laga:  dddd, MMM dd, aaaz w |

‘4 Inicio + L MUSTCMATCH .\ T§ Presenitacion ... R 5ia-Sstema .., | B% persondl B Pard decortral | EF Miomsoft Exce.,  £5 @ Lk 'Y, 4:58PM
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4.Ubiquese en la pestaina Fecha

5.Cambie el formato de fecha corta a aaaa/MM/dd

| e O 0
Spchive Edicon VYer F fos . Herramientas  Awuda ..!l

Qr - @ (3 Posant [ coves | [
; v B
2 = y L] JI'
- . ol | !
Opciores regionales Idiomas | Dpciones avanzadas| Per.onalizar la configuraciol  regiona ;
Esténdares v formatos —— Lhar red Correa
. I Facha barnbrica
Esta opeidn afecta al formato que algunas aplicaciones dan a loz | MmNl Mermdad Hows | R | +
ndmercs, monedaz, fechas y horas. ; | s
Calendal P \ﬂ

Selecrione un elemsnto para que caincida con sus preferencias o haga Cuando s Neriba un sfe con dos digites, interpretario como uk afio erire:
clic en Personalizar para elegin su propa configuracian pesorasy  Inbel(R) GMA

Inalés (E stadns Unidos) v| [Palsonaliza(... | 1341 - faxes Driver
Ejemplos G @.

Nimero: 123.456,789.00 ey i

Moneda: |

.“.23'456.'?88'_] Fecha coita

Hora: 50218 PM | Etemplo de fecha corta:

Facha corta; EIIEI?I‘IJH.

Fecha larga: |Friday. N ;

ga: !Fnda_'_,l, Movember 14, 2008 o e AT AT v |
¥ ~

Uiy Separador defecha: g 4

Seleccione su ubicacion actual paria ayudar alos servicios a Fecha laiga

suministrarle informacion local, coma noticias p 2l bempo. Eiartplo/ds facha aiga: [Fridap, Naverber 14, 2008

Colambia |

Farmato de fecha larga: - dddd, MMMM dd, 2asa “
Acgptar Cancela Apk r : -
Aceptar l Cancela ] Aplicar
0 i

6.Clic para aplicar los cambios y luego
Clic en Aceptar.

7.Clic para aplicar los cambios y
Luego Clic en Aceptar
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y
Para Windows Vista, 7 y 8, ingrese a Inicio &= — Panel de Control — Reloj, Idioma y
Region - Configuracion Regional y de Idioma

Para Windows 10 E — Panel de Control — Reloj y Regién - Region.

Primero Seleccione el idioma Inglés (Estados Unidos).

Posteriormente Clic en Configuracién Adicional

¥ Regior >
Formatos | Administrativo

Formatg:

. 4 X
Inglés (Estados Unidos) S

Preferencias de idioma

Formatos de fecha y hora

Fecha corta: M/ d/aaaa e
Fecha larga: dddd, MMMM d, aaaa e
Hora corta: h:mim tt e
Hora larga: himimess tt ~
Prirmer dia de la Sunday -
sermana:

Ejemplos

Fecha corta: 2/26/2020

Fecha larga: Wednesday, February 26, 2020

Hora corta: 246 AM

Hora larga: 2:46:41 AN

Configura\gén adicional...

Aceptar Cancelar Aplicar
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Ubiquese en la pestafia Fecha y cambie el formato de fecha corta a aaaa/MM/dd seleccione
2aaa-MM-dd Y reemplace los guiones por /

¥ Personalizar formato =

MOmeros Moneda Hora — Ffcha

Ejemplo
Fecha corta: 2/24/2020
Fecha larga: Wednesday, February 26, 2020

Formatos de fecha

N
Fecha corta: | aaaa/MM/dd vl
Fecha larga: | dddd, MMMM d, aaaa ~|

Significado de las notaciones:
d, dd = dia; ddd, dddd = dia de la semana: M = mes; a = afio

Calendario

Los afios escritos con dos digitos se interpretan como afios entre:

1950 ¥ 2049 =
Primer dia de la Sunday —
SEMana:
Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracién Restablecer
predeterminada del sisterna para ndmeros, moneda, hora y
fecha.
Cgp Cancelar Aplicar

Clic en aplicar y luego aceptar

NOTA: si no realiza el proceso anterior, se van a tener inconvenientes a la hora de
registrar la informacién, asi como en la subida de los formatos al sistema.
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2. INGRESO AL SISTEMA

Para acceder al Sistema Integral de Auditorias - SIA, haga Clic en el link “SIA Contralorias
(Rendicion de Cuentas)”, ubicado en la pagina Web de la Contraloria General del
Departamento Archipiélago www.contraloriasai.gov.co o para ingresar directamente al
sistema, escriba en la ruta del \ navegador la siguiente direccion
https://siacontralorias.auditoria.gov.co/

€ 9 C @ onmeossgmes B 4 i

11 Audiorias A Fiscal
NOTICIAS
Ventanidia
ESTAMOS CONSTRUYENDO NUESTRO PLAN ANTICORRUPCION Y ATENCION AL CIUDADANIA, Unica

PARTICIPA
Paticiones, Quejas,
Rodamos y Denuncias

SIK poiimismn

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL RINDE CUENTAS A LA
COMUNIDAD DE SU GESTION DURANTE 2021

EN CREOLE, CONTRALORIA DEPARTAMENTAL LE APUESTA A
UNA MAYOR PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD RAIZAL

Al hacer Clic en el link SIA Contralorias (Rendicion de Cuentas), se despliegan en pantalla las
opciones con que cuenta.
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} CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO

Clic para ingresar

RENDICION ELECTRONICA DE CUENTAS

Ingresar al sistema

Diligencia los datos requeridos por la Contraloria General del Departamento Archipiélago para la creacion,
modificacion o cancelacion de usuarios.

Para llevar a cabo el proceso de Rendicion de Cuentas actualice la informacion de los usuarios de su entidad:

a) Representante: persona responsable de rendir la cuenta, €l cual tiene acceso a toda la informacion a rendir

b) Funcionarios: persona o personas delegadas por el Representante Legal para el diligenciamiento de los

formularios
1. Relacionar los usuarios que por su entidad haran parte del proceso de diligenciamienio de la cuenta, los
datos requeridos por la Contraloria General del Departamento Archiplélage para 1a creacién de los usuarios son
los siguientes:

Mo. Codula | "OTOrER Cargo ‘E‘mﬁllol' e Drecciln ipriresd

2. La solicitud de creacion de los usuarios debe ser remitida a la Contraloria General del Departamento
Archipiélage a ftraves de oficio fimado por el representante legal de Iz entidad, al
cormeo conlr jconirakonasal.gov.co

3. Se debera informar mediante oficio firmado por el representante legal de la entidad, cuando un funcionario
registrado en el sistema no hard parte del proceso de rendicidn de cuentas, Indicando los datos
correspondientes a cédula, normbre y apelidos v cargo para cancelar |a cuenta de acceso

4. Una vez recibida la informacion, la Contraloria procedera a cargar y/o actualizar los usuarios en el sistema y
remitir 2l correo eletrénico de cada usuario el 1D Funcionario y 1a contrasefia para acceder al sistema

Mormatividad rendicion Electronica de Cuentas:
iy RESOlUCION No. 336 de 2008

Por la cual se adopta el sistemas electrénico de rendicion de cuentas - SIA y se establecen los métodos y la forma
de rendiria.

P Resolucidn No. 009 de 2009
Por medio de la cual se modifica Ia Resolucion No. 336 del 11 de noviembre de 2008
Instructivos Rendicion de Cuentas:

= Manual de Usuario SIA

Ll Solucion a Mesajes de Error Sistema SIA

) Ventanilla
Unica
Peticiones, Quejas,
Reclamos y Denunclas
S I‘k SIA Contralorias
{Rendicion de Cuentas)

S I‘k Dti;ﬁua

a Informacion Plblica

L Contraloria
O Escolar

o de

OG Transparencia y Acceso

Avisos y Notificaciones
en Tramiles de Denuncias|

Avisos y Notificaciones
Respensabilidad Fiscal y
Jurisdiccion Coactiva

Avisos y Notificaciones
Procesos Administrativos
Bancionatorios

FRSCERD WK
shisecidnm

Seleccione la opcién “Ingresar al Sistema”, se presenta la siguiente pantalla, en la cual debe
ingresar el usuario (ID Funcionario) y la contrasefia. Estos datos han sido asignados por el

administrador del sistema en la Contraloria General del Departamento Archipiélago.
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# S8 - Goomaidrgaide fude X 4

SIA—- “

Sistema Integral de Auditoria AUDITORIA

< AUDITORIA HM

Transformando el Contre

Haga Clic para ingresar
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El sistema ingresa al formulario principal, si hace Clic en el menu desplegable ubicado al
lado izquierdo de la pantalla, podra ver y acceder a las opciones con que cuenta; asi como
la Guia para la Rendicién de Formatos (contiene los formatos a diligenciar).

Seleccione la opcion y haga Clic para ingresar.

a0 A - Sentera Inbegrel de Sk X

P . a
s I A CONTRALORIAS
Sistema Integral de Auditoria

THEN DEL SSTEUA = Cemat Sesin
WENL DEL SISTEMA

CIRCULAR EXTERNA No. 001 de 2021

\
Menu del sistema
MENU DEL SISTEMA v
MENU DEL SISTEMA
PAGINA PRINCIPAL

CAMBIAR CONTRASENA PERSONAL
ADMINISTRADOR DE EXPEDIENTES
INFORMES PARA REVISION DE CUENTAS
TERMINAR LA SESION (CERRAR NAVEGADOR)

Seleccione la opcion y haga clic para ingresar
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Cambiar Contrasena Principal

Lo primero que se debe hacer después de ingresar al sistema es cambiar la clave
suministrada por la Contraloria, seleccione la opcion Cambiar contrasefa y haga clic para
que el sistema le presente el formulario respectivo.

Ingrese la Contrasefa actual

Ingrese la nueva contrasena
Confirme la nueva contrasefia

# B~ Sestemna Inbegral de Aude X 4 - o
S | A CONTRALORIAS
Sistema Integral de Auditoria
CAVEAR CONTRASETA FERSCHAL oot i o eoppeS
Qefrescas pagine

CAMBIAR CONTRASENA
Id Usuario: 24228
Nombre de Usuario: usuariol

Aqui usted puede modificar el valor de la contrasefia que tenga asignada la cuenta. Usted def conocer ks contrasefia anterior para poder cambispf a ia nueva. Se debe tener en cuenta algunas consideraciones:

§ La nueva contrasefia no debe s en 16 caracteres de longitud
§ Puede contener tanto letras Mens
§ Existe diferencia ent sculas y minisculas

la

§ Usted debe digitar dos contrasefia para confinmar que no haya error
§ S usted se equivoca en esta operacion y pierde acceso a su cuenta, por favor enviamas un corres e asignamds una dave tempgfal

CONTRASENA ANTERIOR

NUEVA CONTRASERA \L
REESCRIBA NUEVA CONTRASERA

< AUDITORIA

Transformando el Control Fiscal

Clic para realizar el cambio de contrasefia
Clic para retornar al menu Principal
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3. RENDICION DE LA CUENTA

TIPOS DE ARCHIVOS QUE CONFORMAN LA RENDICION DE CUENTAS

La siguiente es la lista de tipos de archivo y la estructura que debe tenerse en cuenta
durante el proceso de Rendicion:

202012, corresponde a la vigencia rendida, en este ejemplo vigencia diciembre de 2020 o
cuarto trimestre o ultimo mes. Para la cuenta anual siempre termina en 13. Ejemplo: 202013
= cuenta anual consolidada 2020.

Formato de rendicion, archivo de tipo
CSV, delimitado por comas

Anexos a los formatos documentos
firmados, escaneados y grabados como tipo
CSV, .DOC, .XLS, .GIF, .JPG, .TXT,

.PNG, .PDF, .ZIP, RAR, HTM.

Anexo para definir si no aplica, documento
FORMATO_202013_F01_CSAI_NOAPLICA (firmado, escaneado y grabado como tipo
JPEG

Formato para Cierre de una Rendicion.
FORMATO_202013 documento escaneado y grabado como tipo
JPEG

FORMATO_202013_F01_CSAl

FORMATO_202013_F01_CSAI_ANEXOS

A continuacion, se explicara paso a paso la manera mas efectiva de realizar la rendicion:

1. El primer paso es crear en su PC o en su red una carpeta donde ubicara todos los
archivos de la rendicion.

2. Elabore todo lo relacionado con la Mision, la Visién, Objetivo y Organigrama, Los
nombres que deben tener los archivos para subir al expediente (se asume que los
presentara en formato Word): MISION / VISION / OBJETIVO / ORGANIGRAMA. Sin
tildes.

3. Una vez diligenciados estos cuatro documentos, guardelos en la carpeta que cred en
el paso 1.

4. Imprima los codigos de cuenta (Contable, Ingresos y Gastos)

En la parte superior derecha de la pagina principal del sistema en fondo azul aparece la
opcion “Guia para la Rendicion de Formatos”, en donde encontrara los tres catalogos de
cuenta para el Plan Contable, Presupuesto de Ingresos y Presupuesto de Gastos y la lista
de los formatos obligados a rendir; al ingresar a cada uno, encontrara en la parte inferior
izquierda el icono por medio del cual puede imprimirlos. Esta impresion debe ser distribuida
entre el personal responsable de la rendicién.
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Clic para ver los formatos a rendir

0 - Satema Integral e Skt % a

a audrona govan B o B 5 &

SIA -

Sistema Integral de Auditoria

ey | [T Wienclonare: ah e TN PAA LA
e = X: Gtk Dvpartawtal ! ! 1 Cal : 3 EEROEKM D FORNATTS

Tlotimacai pbepinn

Para diligenciar de forma éptima los formatos de presupuesto, se debe verificar.

Plan contable

Cuentas de Gastos - Cuentas de Ingresos
Clic para regresar al
menu principal

— - - - —

dres/2unc O = GH |2 SIA - Sistema Integral de Au... |
Contraloria [Departamental de Sfn Andrés Providencia y Santa Catalina
Diligenciamiefito de los Formularios

01ia.gOV.CO

¥ Atras
IGENERALIDADES

[El diligenciamiento de los Formularios para icion de Cuentas ¢ ye una obligacién formal. Estps deben presentarse ante las Contralorias en el término establecido por ellas y éstos (las Contralorias) a su vez por
el término establecido de presentacion ante la\Auditoria General de Ia Reglublica.

[Todas las cifras que corresponden a valores moyetarios de cualquier formpto, se deben ingresar en mongda nacional reflejando el saido en pesos (No aproximar a miles o millones, incluyendo tentavos). En el caso de tener
laue informar cifras en moneda extranjera, se d hacer la conversion a [noneda nacional indicando la tasa empleada vigente al 31 de diciembre del periodo rendido,
[5era obligacién de los Contralores (Nacionales, DApartamentales, Distritajes y Municipales) rendir cuentaj y éstos soficitar a fas Entidades sujetas de vigilanda la accion de responder por Ia gestién de la Entidad.

[5e recomienda tener Ia Hoja de Calculo Excel@ de YMicrosoft y en caso cogtrario se puede usar el Open Office® para el diligenciamiento y analisis de los formatos e informes. Igualmente se debe listar el Plan Contable que
rigue y las Cuentas de Ingresos y Gastys de Presupuestos:

T e P coamins cumrss o gueros onen g

ILISTA DE FORMULARIOS PARA DILIGENCIAR

s de Cuentas

; Equips - Adquisicicnes y Bajas

FORMATO S Inventaris
RMATO es0s

FORMATO de Gastos

FORMATO de Ingresos

FORMATO
FORMATO
FORMATO

FORMATO 11

o de Egresca

puescal de Cuentas por Fagar

Clic para abrir
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Si hace Clic en Plan Contable el sistema presenta el listado de las cuentas.

B hitp/siacontaledas auditoria.gov.co/sznands p-c
£ SIA - Sestema Integral de Au... . - - = . - i Sl e = -
Archivo  Edicion Ver Favoritos Hermamientas  Ayuda
ds &) Golerin de Web Shice » [l Stios sugendos » 5 - E) - % mm - Piginav Seguridad v Heramientas v i~
(Contraloria Departamental de San Alndrés Providencia y Santa Catalina L~
[PLAN CONTABLE
[PARA CAMPOS TIPOS Y U
- Atras
CODIGO CUENTA NOMBRE DE LA CUENTA
1 ACTIVOS
1" EFECTWO
1108 CAdA
1506 CUENTA UNICA NACIONAL
11907 RESERVAS INTERNACIONALES
1110 DEPOSITOS EN MSTITUCIONES FINANCIERAS
maz ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ
1ms FONDOS VENDIDOS CON COMPROMISO DE REVENTA
1n2 FONDOS EN TRAKSITO
12 INVERSIONES € INSTRUMENTOS DERSIVADOS
1201 INVERSIONES ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ EN TITULOS DE DEUDA
1202 INVERSIONES ADMINISTRACION DE LICUIDEZ EN TITULOS PARTICIPATIVOS
1203 INVERSIONES CON FINES DE POLITICA EN TITULOS DE DEUDA
1204 /ERSIONES ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ EN INSTRUMENTOS DERIVADOS
1207 » RSIONES PATRIMONIALES EN ENTIDADES NO CONTROLADAS
1208 INVERSIONES PATRIMONIALES EN ENTIDADES CONTRCLADAS
121 INVERSIONES ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ AOS - DGCPTN
1212 INVERSIONES DE LAS RESERVAS INTERNACKX
1218 INVERSIONES PATRIMONIALES EN ENTIDADE! LIQUIDACION
1217 INSTRUMENTOS DERIVADOS CON FINES DE COBERTURA DE ACTIVOS
1220 DERECHOS DE RECOMPRA DE INVERSIONES
1280 PROVISION PARA PROTECCION DE INVERSIONES (CR)
3 RENTAS POR COBRAR
1305 VIGENCIA ACTUAL
1310 AGENCIAS ANTERIORES
14 DEUDORES N
R100% ~

En el lado inferior izquierdo, encontrara un icono, mediante el cual podra imprimir el
listado.
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Si hace Clic en Cuentas de Gastos (Presupuesto), presenta el listado de las cuentas de
Gastos; debe tener en cuenta que, en los formatos correspondientes a gastos, al codigo se
le debe anteponer las siguientes siglas de dos digitos.

PN o g JEm— T (o0 |
(E = auditods.gov.co 10 nae Sarr essaccountsSods 324 p-c 3
(& SIA - Sistema Integral de Au... - " - . o & .~ e
Archive Edicion Ver Favoritos Heramientas Ayuda
) erin de Web Stice » [ 5¢ 3e - 5 v E) - Y mm v Pigina~ Seguridad v Herramientas v i~
“ontraloria Departamental de San Andrés Providencia y Santa Catalina n
ODIGO PARA PRESUPUESTO DE GASTOS
JARA caMPOS TIPO G
& Atras
Y CODIGO CUENTA NOMERE DE LA CUENTA DE GASTOS
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
i
A4
L
=
c
&1
:;E\
<
o
!
o2 v
- ®100% -

En el lado inferior izquierdo, encontrara un icono, mediante el cual podra imprimirlo.

Si hace Clic en Cuentas de Ingresos (Presupuesto), el sistema presenta las cuentas de
ingreso; debe tener en cuenta que, en los formatos de ingresos, al cédigo se le debe
anteponer las siguientes siglas de cuatro digitos.

— - [— JR— o]
& g/ tiacontralonias auditona.gov.ce- sanandres ndex.asprimop= "Sxmd= accesza p-c 3
- P - -
I & ~ Pigina~ Seguiidsd~ Heramientss~ @~
~
ICDIGO PARA PRESUPUESTO DE INGRESOS
P. CAMPOS TIPO 1
* Atras
CODIGO CUENTA NOMSRE DE LA CUENTA DE DIGRESOS
1 INGRESOS
1 NTES - TRIBUTARIOS
1110 MPUES RECTOS
oe
1228
1240
1245
1250 ES Y SERVICIOS DE ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y ASEQ
1255 s NERGIA
1260
13
1310
1335
1320
1225
14
140
15
3501 v
#100% ~

En el lado inferior izquierdo, encontrara un icono, mediante el cual podra imprimir este
listado.
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DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS

Al hacer Clic en el nombre del formato, el sistema despliega en pantalla la informacion del
formato, la estructura requerida y los anexos que se requieren.

Clic para abrir

- Sintema gl e Bt ® - o

Contraloria Departamental De San Andrés, Providencia Y Santa Catalina ]
Diligenciamiento de los Formularios

LIDADES

£l dibgencfamiento de los Formularios para kn Rendickon de Cuentas constituye una obligackin formal. Estos deben presentarse ante ks Contralorias en o térming establecido por eflas ¥ éstos (las Contralorias) o su vez por el térming
establecklfs de presentackin ante ks Auditora Genaral de la Repablica

Tordan lasfcifras que cormesponden @ vakires monetarkos de cuslguler formato, s deben ingresar en moneds naconal reflejando o saldo en pesos (Mo aproximar a miles o millones, Incluyendo contavos). £n ol casa do tener que informar
ciftras an fnoneda extranjern, se debe hacer la conversion a monsda naclonal Indicando la tasa empleada vigente al 31 de diciembre del periode revdido

Sard 1 da los Contralores (Nacl . Departamentales, Distritales y Municipaies) rendir cuentas y dstos solicitar a las Entidades sujetas de vigilancia fa acctén de responder por la gestsin de ka Entidad

Se recodhbendn tener Ia Hoja de Calculo Excel® de Microsoft y en caso contraro se puede wsar el Open Office® para e diigenclamisnts y andlisis de los formatos e nformes. Iguslmente se debe istar ef Plan Contable que actushmente
rigua v fas Cusntas da Ingresos ¥ Gastos do Presupusstos

X ‘iﬁd | i A CUNTAN  CUEITTAL D6 LARTOR IF

FOBA_AGR
FOEE_AGH|

de Ingresce
ju Egresas

FL0 AL

ELL AGR! : FORMATO 11. Eisctciém Fresspusstal de Cusntas por Pagar

Numero minimo de anexos requeridos para este formato

s rmngret e i = i
& T = A
Contraloria Departamental De San Andreés, Providencia Y Santa Catalina
FORMULARIO FOI_CSAI
FORMATO | CATALOGO DE CUENTAS
+ arras

GEN

ERALIDADES

Se dibgenda ngresando las subcuenlas dé acuends al eadign contable asignado en gfblalogo de cusnlas expedido por s C cuefdo 8 la naluislesa da las s rl!w\- ireansadas
por cada s jeto ; &.. - al plyel 4 del catakego de sctiva entidad
Sujetn de control, En cuanto a la presantacion do las cifras estas de AN pe 4 pasos. Lo 5 anexos solicitados son | Estado de 5|| usCion Fllul\ch.l.'l 2 Ful)hJu da Raosuitado Intogral 3. Estado da C )Il\hln o ol

Pakrimania 4.Flujo da Efective y 5.Motas a los Estados Financleros.

uto qui deses rersmante & nami ol nrchivo del o & manasl guis QU S8 VB § ACOMOT debe taner ol skpeenta fommeto

MIMGUIN ANE XD 0 MANUAL GULA TNCORPO!

(MAX 4096x)

cav
WALICRIES DE CHEQUED
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&= Atras
GENERALIDADES

Se diigencia ingresando las subcuentas de acuerdo al codigo contable asignado en «f catalogo de cuentas expedido por I Contaduria General de ko Naciin pars low entes pablicos de scuerdo a [ natursleza de las cuentas manejadas
por cada sujeto de control para mostrar los resultados de la gestion de B vigencia terminada. Para efectos de la rendicion de plan de cuentas ef codipo de la cuenta se deberd presentar al nivel 4 del catdlogo de fa respectiva entidad
sujeto de contrel. En cusnto a la presentacion de las cifres estas deberdn presentarse en miles de pesos. Los 5 anexos salicitadod. son 1. Estado de Situacion Financiers 2 Estado de Resultado Integral 1 Estado de Cambio en e
Patrimonio 4.Flujo de Efectivo v 5.Notas a los Estados Financleros. Los anexos deberdn estar debldamente dictaminados y firmados por los funcionarios competentes

] "
20,000
5

Hanga chick para desca el anexo o manual guia d At que jese Estrictamente el nombre del anchivo del anexo o manaal guia que se va a ncomorar debe tener o siguente formato
MINGUN ANEXO O MANUAL GULA INCORPORADO

Para Manual Guia del Formata { ix Lacse )i
§ * e ¥ es el namero d

NEEner sspaciod entre pelabas
7, archans cav

wspacias entre palabras
chivos cay.

nEOpOrAT Brchive Anexo y/o Manual Guin para s farmato FO1_CSAT (MAX 2096K)

Examnac | No se ha sekecoonado nngun archive.|
Sk

N DE LR COLLMNA CcEv CSV
DESCRIPCION DE LA COLUMNA HOUA DE CALCULD CANPO PARA RENDICION VALORES DE CHEQUED
A [} Nurnérico decimal
B B AChe

[ {0 Nurmineo dec iml

ALCSY  PLAZO DE RENDICION: FESRERD 78.DE 2012, 11590

Clic para abrir o guardar el formato, ya sea en Excel o en OpenOffice.
Recuerde que, de acuerdo al periodo, debe bajar la plantilla.

Guardelo en la carpeta creada para la rendicidén de la cuenta, teniendo en cuenta verificar
que la extensidén debe ser .CSV y elimine todo lo que esté entre paréntesis al final del
nombre.

Se debe tener en cuenta que, al abrir el formato, este debe tener las columnas
separadas, no los titulos en la celda A1, en caso contrario se debe verificar la
configuracion del panel de control.

i 1 c B [ ' (1 " i K L M Ll [ . a " 3 T u v w
1}i0) cosugo chmabie,|C) Nombee De La Cusnta, (D) Saido i, 14 Dabita, [ Crdita [0} Saiso Fanal, (0] Saioa Cormente, 0] Saida ko Comente:
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form sbo_202113_f01_csai - Excel Yakelin Manuel Forbes o *

Insertar Disefio de paging Firmudas Dustos Re mear Vista s Q 0ué desea hacer? £ Comparti
* Calitsei «n KN = Fr- P ahustarteto Geners - & "] = = = S 3 Autosuma Dy { )
i i - Ty e Z -
i s = T Rellenar~
Pegar NK Si= = - A == EE Elchmbinarycenttar - & - Po ow | o5 ormato  Dar formato Bstilos de  Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary

cofdicionsl + cama tabla = |celda - Bower - filtrar = seleccionar -
Portapapeies ‘e Fuente . Alineacion s LUmers ) Estilos Celdas Edecidn

Al fe (D) Codigo Contdble Z

A B (S | o | F | L | H | 1 ] K L L

1 |ID} Codigo Contable EICI Nombre De La Cuenta (D) Saldo Inicia (D) Débito (D} Crédito (D) Saldo Final (D) Saldo Corriente (D) Saldo No Corriente
2

3

4

5

&

7

]

o

10

"

12

13

14

15

18

17

18

19

20

21

formato_202113 101 _esal *
Lsto B m MO - ] + 100N

Al momento de registrar la informacion, tenga en cuenta la estructura del formato de
acuerdo a la siguiente tabla.

TIPO DE

CAMPO DESCRIPCION DEL CAMPO

Campo tipo texto para expresar un codigo de Cuenta de Ingresos para Presupuestos. El
cédigo debe estar incluido en el Cédigo Presupuestal de Ingresos. El campo debe contener

I numeros que equivalen al cédigo de cuenta, donde los 4 primeros digitos deben estar
contenidos en el cddigo de Ingresos. La capacidad maxima de este tipo son 24 digitos
numéricos.

Campo tipo texto para expresar un cédigo de Cuenta de Gastos para Presupuestos. El cédigo
debe estar incluido en el Codigo Presupuestal de Gastos. El campo debe contener nimeros

G que equivalen al codigo de cuenta, donde los dos primeros digitos deben estar contenidos en
el cédigo de Gastos. La capacidad maxima de este tipo son 24 digitos numéricos, excepto el
primer digito (A/B/C)

Campo tipo texto para expresar un codigo de SubCuenta. Debe Existir la Cuenta Mayor. El
campo debe contener numeros que equivalen al cédigo de cuenta y debe ser del nivel de
Subcuenta (nivel 5). Los cuatro primeros digitos establecen la cuenta mayor y ésta debe

S existir dentro del Plan de Cuentas. Recuerde que usted solo rinde las cuentas de nivel 4, las
de nivel 1 a 3 no se deben incluir, por cuanto el programa lo reportard como un error
rechazando la Rendicién. La capacidad maxima de este tipo son 24 digitos numéricos.
Recuerde las cuentas Cero reportarlas con una "Z" mayuscula o minuscula.

Campo numérico de solo valores enteros (No decimales) entre 0 ~ 999999999999999.
N Preferiblemente usar para incluir valores como cantidades, nimero de dias, etc. Si no hay
valor se debe escribir un 0. No se aceptan campos nulos.
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Campo numérico decimal de valores entre 0 a 999999999999999.9999. Preferiblemente para
D expresar campos de tipo moneda. Si no hay valor se debe escribir un 0. No se aceptan
campos nulos.

Campo tipo texto para expresar descripciones o leyendas no superiores a 2048 letras.
C Cualquier campo de mas de este limite, sera truncado a 2048 (2K) letras. No se aceptan
valores nulos. Si no hay datos escribir ND de No Disponible

Campo tipo fecha. Debe expresarse en el formato AAAA / MM / DD. No se aceptan valores
nulos. Si no hay fecha que suministrar, escribir "ND" de No Disponible.

Campo tipo porcentaje. Los rangos pueden estar entre 0 ~ 10.000,0000%. Recuerde no incluir
J el signo % al rendir una cuenta de este tipo. El campo admite hasta 4 cifras decimales. No se
aceptan campos nulos, debe escribir 0 si no aplica o no hay valor.

Diligencie el formato con la informacion solicitada y grabe el archivo en la carpeta creada
para tal fin.

formato_200813_f01_agr (1) - Microsoft Excel

Ao de pagin, orm: R
i 1 A A eneral - X &
N &£ s - A i i Combi t S - % 00 aadle " For
cs - £~ | 2400000 -
8 c D E G [ M o
1 (S) Codigo Ce{C) Nombre |{D) Saldo An (D) Débito (D) Crédito (D) Saldo Coi(D) Saldo No Corriente
2 111005 CUENTA COFR 1205376 179332000 150424756 30112620 o
3 111006 CUENTADEZ 35767643 120906254 135772544 20901353
4 140701 SERVICIOS El 0 o 0 [} 0
s 147006 ARRENDAM) 24 7850000 9050000 1240000 0
6 147090 OTROS DEUD o 25 25 [} o
7 165511 HERRAMIEN" 610000 1690000 0 0 2300000
8 166501 MUEBLESYE 22390000 2525000 0 0 24315000
s 166590 OTROS MUEE 32352788 4000000 o 0 36352788
10 167001 EQUIPODEC 5120000 0 0 0 5120000
11 167002 EQUIPODEC 100954400 10735000 o 0 111685400
12 168506 MUEBLESEN  -15116050 0 5646163 0 -20762213
13 168507 EQUIPODEC  -57773491 0 2317711 0 -79091202
14 171505 BIBLIOTECAS 6061900 o 6061900 [} o
15 178590 OTROS BIENT  -2091867 2091867 0 [ 0
16 156007 LIBROS Y PUE o 6061500 0 o 6061900
17 197008 SOFTWARE 8400000 0 0 0 8400000
18 197508 SOFTWARE 1580000 0 840000 0 2420000
19 240101 BIENES Y SER 0 128722477 128722477 [ 0
20 243603 HONORARIO [ o 0 0 o
21 243605 SERVICIOS 1146411 3960391 2813980 o 0
22 243608 COMPRAS -631609 3513619 3015408 -133398 o
23 291007 VENTAS 6810800 6810800 5827000  -5827000 0
24 323001 UTIUDADOE -26165314 o o 0 -26165314
25 323002 PERDIDAOC 19391835 ) 0 0 19391835
14"« ¥ %[ formato_200813_f01_agr (1) ~#J = = -~
to 6|08 [ 100% (=

En caso de no contar con valores en algun registro para el caso de los campos
N(Numeérico), D(Dinero) o J(Porcentaje), se debe colocar cero, si es tipo F(fecha) o
C(caracter), colocar ND; en caso contrario, el sistema generara errores y no permitira subir
el archivo.
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Tenga en cuenta en el caso de los campos que contienen valores de chequeo, solo
deben ingresar estos valores, es decir no aplica CERO ni ND.

— o — —— [
m @ bty /siscontralonss 2udHOM3.gOv.Co sanandres T Pr— Bed=3218 p-C -
& SIA - Sisterna Integral de Au... - - - ®
= = - e S S S .
Contraloria Departamental de San Andrés Providgncia y Santa Catalina =
FORMULARIO FOSA_AGR
FORMATO 5A PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO - ADQUISICIONES Y BAJAY
- Atras
GENERALIDADES
Permite registrar todas las adquisiciones y bajas de elementos durante la vigencia rendida: fecha de adquisicién 0Nsgja, concepto (Adquisicion, Baja), valor de la baja o adquisicion, Detalle y el codigo contable 3 que
pertenece.
Hags click pars & Estrictamente el nombre del SN0 del manual guls que se va a incarporar debe tener el siguiente formato:
[MinGON MANUAL GUIA INCORPORADO Para Manual Guia del Formato (mahwalX_nombredelmanual.xxx):
§ "manualX_" Donde X es e nimero de mdegal en consecutivo.
§ “nombredeimanual” Es ef nombre propio deNgnual, no debe contener espacios entre palabras.
§ "00¢" Es a extensidn, se permiten archivos de Ihgel 2003/2007, archivos csv.
Incorporar archivo Anexs y/o Manual Gula para el formal®NGOSA_AGR (MAX 2000K)
Examinar...
Sotw
COLUMNA =0 SV
DR DR A COLUNS HOJA DE CALCULO CAMPO PARA RENDICION VALORES DE CHEQUEQ
1. Feche Adquisicidn O Bags A (F) Fecha AAAAMMOD
2 Concepto ) (C) Garacter "ADQUISICION" “BAJA
3 Valor c (O) Numénco decimal
3 Detalle 0 C) Carscter
5 Codigo Contable E (5) Subcuenta contable
BALR BANTILA FORMATO_201513_FOSA_AGR.CSV  PLAZO DE REMDICION: FEBRERO 29 F 2016, 11599
n b
=,
#100% ~

Siga estos pasos hasta completar la totalidad de los formatos.
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SECUENCIA Y PROCESO DE SUBIDA DE ANEXOS Y FORMATOS
Ingrese a " Administrador de Expedientes".

El sistema crea para cada entidad un Expediente donde se guardan los diferentes tipos de
documentos. Anexos, Comunicaciones o los Resultados de la rendicién son incorporados
a este Expediente.

Al seleccionar esta opcion del menu, el sistema permite adjuntar los archivos de Mision,
Vision, Objetivo y Organigrama de su entidad, asi como los anexos y formatos que se
requieren para la rendicion de la cuenta.

-_— -
Sisterna Integrgl de Auditoria

INTES
SAN ANDRES, PROVIDENCIA ¥ SANTA CATALINA
n

Ll Expeh sty
¥ FORMATO Q013 _FO2A_AGE FMT 1 2031.09.23 10:17:29 ARCHIVE
FORMATD_ 203013 _FO2A_ADRLLOG

1 2021.09.23 10:17:29 ARCHIVE
2021.09.23 1041 7:04 ARCHIVE
09,27 10:20.48 ARCHIVE

FOMMATD_ 302011 3_FOZA_AGR. NOAPLICA. IMG
* FORMATO 20

3_FOZH_AGRLFMT

FORMATD_202013_FO2H_AGHLLOG 1 ARCHIVE
3_FOZE_AGE_NOAPLICA PG ] ARCHIWE
3_F13_CSALFMT 1 2 ARCHIVE

1 CSarLon 1 2003, 23 10:25:02 ARCHIVE

3 CSAI_ANEND 1 REMDICION-INFORMACION- CONTRACTUALMEX n 2021.09.23 10:24:37 ARCHIVE
FORMATD_707013_F17_CSAL_CUANTIASPARALACONTRATACION. DOCK (%] 2021.09.23 10:21106 ARCHIVE

* FORMATO_202013_FLaA]_AGR.FMT 1 20210821 10:25:33 ARCHIVE
FORMATO_T02013_F1AA1_AGR.LOG 1 0210973 10:2500 ARCHIVE

T, BNG. POF, ZIP, AR 72 OOL. 003 003, 004, 005

Suba primero uno a uno los anexos, haciendo Clic en seleccionar archivo y posteriormente
haciendo clic en guardar.

Recuerde que antes de subir un formato al sistema, debe incorporar los anexos, teniendo en
cuenta que el nombre debe estar asociado al formato. Debe ir el nombre del formato, seguido
de guion bajo, sin espacios ni extensiones en el nombre.

FORMATO_aaaamm_ididid_nombre

Donde aaaamm corresponde a la vigencia (AAAAMM) donde ididid corresponde al ID del
formato a la que pertenece el anexo y donde nombre corresponde al nombre del anexo.
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En este ejemplo: archivos anexos de la cuenta anual consolidada vigencia 2020, del
formato FO1_CSAI

\l/ Anexos a los formatos:
Documentos firmados, escaneados vy
grabados como tipo .DOC, .XLS, .GIF,
FORMATO_202013_F01_CSAI_BALANCE .JPG, .TXT, .PNG, .PDF, .ZIP, RAR,
HTM. Se recomienda grabar como tipo
JPEG. EI nombre del anexo no debe
contener espacios

Posteriormente suba el formato de la misma manera que los anexos, con la estructura, luego
de subir cada formato o archivo NOAPLICA, se debe hacer Clic en refrescar o pulsar la tecla
<F5>, para que el sistema procese la informacion.

Recuerde que cuando se anexe un documento llamado NOAPLICA, este se debe subir
primero, posteriormente los anexos (si los hay) y por ultimo el formato sin diligenciar para
que el sistema lo procese y genere el archivo .FMT.

Los periodos se van creando automaticamente cuando se sube el primer archivo.

Suba primero uno a uno los archivos de Misién, Visién, Objetivo y Organigrama de su
entidad, los cuales ya ha creado y guardado en la carpeta creada.
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4

Clic para ubicar el archivo a anexar. Clic para ingresar a la relacién de los
formatos que debe rendir cada

€ [ R8T

Sistefna Integral de Auditoria

[HERTDpC SETE ] e TSSO Coreasets g i b o v S Cmsis
ADMINISTRADOR DE EXPEDIENTES

FALORIA DEPARTAMENTAL DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA ¥ SANTA CATALINA
Contefido del Expediente No. 000001

Rrnes) Lishn Expemems

riiocm
FORMATO 202013 _FO2A_MGRFMT i 20210933 10:17129 ARCHIVE
PORMATO_202013_FO2A_AGR.LOG 1 0310923 10:17:39 AHCHIVE
FORMATD 202011 FOZA_AGR_NOAPLICAIPG ] 2021.09.23 10:17:04 ARCHIVE
FORMATO_202013_FI2B_AGR FMT 1 0310923 10HLAE ARCHIVE
PORMATOL_202013_FO28_AGRLOG 1 20210923 10:20:48 ARCHIVE
FORMATO_ 200003 FO28, AGR_NOAFLICA.JPG L HT1.0%23 101N ARCHIVE
FORMATO_305013_F13_CEAL FMT i I031.08.39 10:38:01 AHEHIVE
FORMATO_202013_F13_CSALLOG 1 2001.09.23 103502 ASCHIVE
FORMATO_202013_F13_CSAI_ANEXD1 5% 2 10210923 10:34:37 ARCHIVE
FORMATE_20200_F13_CSALCL DoCK 12 0710923 10:21:06 AHCHIVE

* FORMATO_Z03010_FI4A1_AGRFMT 1 2031.0%.23 10:285:3) ARCHIVE
FORMATO 20201 3 FI4AL_AGRAOG ] HTLO2F 102530 ARCHIVE

insttucfea o | IEEEE e iz || =060

PasA PORER VISUALITAR CORRECTAMENTE £ ARCHIVD COMPRIMIDO BS NECESARIO UTILIZAR FL ﬁ [} LL%!

Ciamprnrm

SELECCIINE EL ARCHIVD QUE DESEA INCORPORAR AL EXPEDIENTE [MAX 4056K)
S0LO DOEUMENTDS TIRC: .CSV, DOC. DOCY, M1S. X1S¥, GIF JPG, TXT, PNG, POF, ZIF, RAR, .72, 001, 002, 003, D04, .005. 006, 007, 008, 009, 010

[ Setecootar wcr | M se esgit archiva. |

Chzarmar

Al hacer clic en seleccionar archivo, el sistema despliega el cuadro de dialogo para que
seleccione el archivo que se va a subir al sistema.

Ubique la ruta del archivo

A0 SUSNCra Yov. e

C O "o o
T Usta deienis

tronc
ADMINISTRADOR DE EXPEDIENTES * —
CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DE SAN ANDRES, | ' @
Contenido del Expediente No. 000001 i anas
Aekhusca Lntar Expmciense | 3 Hstncos
* FORMATO_202013_fOIA AGR.IMT RO21.09.23 10127129 ARCHIVE
FORMATO_202013_FIIA_AGRLOG RO1.09.33 10047:29 ARCHIVE
FORMATO_ 202013 FOIA_AGR_NOAPLICA 1PG 2021.09.23 10:17:04 ARCHIVE
*  FORMATO_202013_FI28_AGILFMT RO21.00.23 10:20:48 ARCHIVE
FORMATO_03013_FOIBAGRADG R021.09,23 1020148 AROHIVE
FORMATO_202013_FO28_AGH_NOAPLICA PG RO21.09.33 10:20:29 ARCHIVE
* FORMAYO_202013_F13_CSALFMT RO21.09.73 30:25:01 ARCHIVE
FORMATO_202013_F13_CSALLOG R071.09.23 10:25:02 ARCHIVE
FORMATO_202013_F13_CSAI_ANEXD L RENDICION- INFORMA R021.09.23 10:24:37 ARCHIVE
FORMATO_202013_F13_CSAI_CUANTIASPARALACONTRATACH] F021.09.33 10:21:06 ARCHIVE
* FORMATO_202013_FI4AI_AGRFMT 2021.09.23 10:125:33 ARCHIVE
FORMATO_202013_F14ALAGRLOG R0Z1.09.23 10:25:33 ARCHIVE
Imacenal o HEEEE o 2010 - AP
- M (%
L T T ——— v p— T Y oo s archowin
FPARA PODER VISUALITAR CORRECTAMENTE EL ARCHMIVO CO"PR!HI.
Campnme | Oty
SELECCIONE EL AICNWQ QUE DESEA INCORPORAR AL EXPEDIENTE (MAX 4096x)
SOLO DOCUMENTOS TIPO: .CSV, .0OC, DOCX, XAS, XLSX, GIF, WG, .TXT, PNG, POF. ZTF RAR, .7Z, 001, .002. .003, 004, 008, 006, 007, .008, 009, 010
FOWCOONAN ATIVO. mrnc-onbuyno
Casaraar
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Después de seleccionar el anexo, haga clic en guardar para subir al sistema el archivo
seleccionado.

= L ®E &
LTI i R e | IOIT Comrmms g et 4 s A Wi - (I e Y

WUATON 02013 FO2A_AGEL FHT 2021.09.23 1001729

&
o) 1
FORMATO_202013_POZA_AGH.LOG 1 2021.09.23 10017129 ARCHIVE
FORMATO 202013 FUZA_AGH_NOAPLICA WG 3 2021.09.23 10:1710% ARCHIVE
*  FORMATO_203013_FOXS_AGRPMT 1 2021.05.23 10:30048 ARCHIVE
FORMATO_202013_FO2B_AGR LOG 1 20210923 1020048 ARCHIVE
FORMATO_202011_FURH_AGR_NOAPLICA. NG 9 2071.09.23 10:20:29 ARCHEVE
*  FORMATO 20013 F11_CSALFMT 1 2091.09.33 10:3%:01 ARCHIVE
FORMATO_J0I013_F11_CSALLOG 1 2021.09.2 10:2%:02 ARCHIVE
FORMATG: 202013_F13_CESAL_ANENDL RENDICION- INFORMACTON-CONTRACTUAL XLSX n 2021.09.20 1012417 ARCHIVE
FORMANG_J02013_F13_CSAL CUANTIASPARALACDNTRATACION. DOCK 12 2021.09.73 18:21 06 ARCHIVE
*  FORMAND 202011 F14A1_AGR.FMT 1 2071.09.23 1003533 ARCHIVE
FORMAID_J02011_FI2A1_AGR.LDG 1 021097V 1001533 ARCHIVE

s || e ][ ows

PARA PODER NISUALIZAR CORRECTAMENTE EL ARCMIVO COMPRIMIDD ES MECESARIO UTILIZAR EL iE OEL el f
=

== T

SELECCIONE PL ARDHIVO QUE DESEA INCORPORAR AL EXPEDIENTE (MAX S096K)
SOLD DOCUMENTDS TIPD: CFV, .DOC, .DOGK, LS, .XLSX. .GIF, PG, . TXT, .FNG, POF, 21, RAR, 7Z. 001, .00, 003, .004, 005, 006, .007, 0O0R, 009, 010

Swacoora fenie | liemats_ AWCE docs |

V.

El sistema despliega en pantalla el siguiente mensaje, indicando que el archivo se subio
correctamente, es decir no presenta errores de formato o de otra naturaleza, en caso
contrario, lo indica.

Clic para continuar
N\

Realice este procedimiento hasta subir los anexos solicitados para el formato.
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Luego de subir los anexos, proceda a subir el formato diligenciado, ubiquelo de la misma

forma que el anexo.

Después de seleccionar el archivo, haga clic en guardar para subirlo al sistema.

ral de Auditoria

[ustariol EFuncionaria];

=] Carar v 1690001} Comt i e arart D S

ADMINISTRADOR DE EXPEDIENTES
CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DE SAN ANDRES, PROVIDEMCIA ¥ SANTA CATALINA
Contenido del Expediente No, 000001

Listar Espegents

R013_FO2A_AGRFMT 2021.09.23 1011729

1
FORMATC] 203013 FIJA_AGR.LOG 1 20210.09,23 10:47:29
FORMATTL 20201 1_FI2A_AGR_WOAFLICA. PO L H21.00.23 10:17:04
* FORMATCL 303013_FOZB_AGRFHMT i 3028,09.23 10:30:48
FORMATE 20201 3_FIN_AGR.LOG 1 2021.09.29 10:-20:48
FORMATY 202013_FIZB_AGR_MOAFLICA. PG L] 021.08.23 10:20:29
* FORMATO) 202013_FI3_CSALFMT 1 021.09.23 10:25:01
FORMATG_202013_F13_CSALLOG 1 021.00.33 10:35:02
FORMAT_202013_F13, CSAT_ANERD] AENDICTON- INFORMACION-CONTRACTLAL XLSX b 20710922 10:24:37
FORMATR_202013_F13_CSAL CUANTIASPARALACOMTIATACICN DOCY 1’ 2028.09.23 10:21:06
*  FORMATI)_202013_FI4A1_AGRFMT 1 20210833 10:35:33
FORMATH_ 202013 FI4AT_AGALOG i 031.00.23 10:35: 13

s || oo | wee || wew [ sen

PARA PODER Vi SUALIZAR CORRECTAMENTE EL ARCHIVO COMPRIMNIDO ES NECESARIO UTILIZAR EL ﬂk o (Lﬂz.].’
n

Comy

SELECCIONE L ARCHIVO QUE DESEA INCORPORAR AL EXPECHENTE (MAX 2056K)
SOL0 DOCUMENTDS TIPD; JCSV. .DOC, DOCK, JXLE, XLEX, GIF, IPG, TXT, PNG, POF, ZIR RAR, 72, 001, 003, 003, 004, 005, 006 007, 008, .008, 010

Sewoceear whnio | formato,_. 1_csal.csv

RERUTION

El sistema despliega en pantalla el siguiente mensaje, el cual indica que el archivo se subio

correctamente, en caso contrario, lo indica.

« W BCONHOr- U I GO 0 rcle yeps
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Para terminar el proceso sin tener que esperar, haga Clic en Refrescar o pulse la tecla
<F5> para que el sistema procese el formato y los anexos.

“ @ @ sacorerlonan auditors.gos.oe 1 'y
I A CONTRALORIAS }
Sisgema Integral de Auditoria A
- narin [ ooy A A LA
o0 r— # D S 4 7 Santa Ca MEMIRITON CE FIRMATTE.
ﬁD*_ﬁNISTMDOR DE EXPEDIENTES s
COMTRALORIA DEPARTAMENTAL DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA ¥ SANTA CATALINA

Confenido del Expedients No. DOG0D1

* FORMATO_FOMHS_FO2A_AGILFMT 1 0310533 101729 ARCHIVE
FORMATO_M2013_FO2A_AGR.LOG 1 2021.09.23 11729 ARCHIVE
FORMATO_MIZ011_FU2A_AGE_NOAPLICAIPG 9 2021.09.23 1:17:04 ARCHIVE

. FDRM’UI_IUHU_EIJI_IGN_FW 1 2012105 .23 10:20:48 ARCHIVE
FORMATO_202001_FO28_AGR.LDG 1 2021.09.37 10:30:48 MICHIVE
FORMATO_202013_FO28_AGR_NOAPLICA IPG ] 2031.09.33 10:30:3% ARCHIVE

*  FORMATO D02013_F1_CSAL FMT 1 2021.05.73 10:25:01 AUCHTVE
FORMATO_202011_F11_CSALLOG 1 20210923 10:25:02 ARCHIVE
FORMATE_J03011_F13_CSAL_ANEND L RENDICION - INFORMACION-CONTRACTUAL XLEX n 210533 10:34:37 ARCHIVE
FORMATE_202013_F13_CSAL_ CUAMTIASPARALACONTRATACION DOCK 13 2021.09.33 10:21:06 AREMIVE

T FORMATO_FI2013_FI4A1_AGR FMT 1 H31.05.20 1002533 ARCHIVE

1 21210922 10:25:713 ARCHIVE

FORMATO_202013_F14A1_AGRADG

5%{;‘;!:4:' 7
- S 7
PARA PODER VISUALIZAR CORRECTAMENTE EL ARCHIVO COMFRIMIDO ES NECESARID UTILIZAR EL [+]51 ZIP

NE EL ARCHIVO QUE DESEA INCORPORAR AL EXPEDIENTE [MAX 4096K)
MENTOS TIPO: CEV, DOC, DOCK, )0, MLEX, (GIE PG, THT, PNG.

POE 1P RAR, .77, 001, 002, 003, 004, 005, 006, 007, DOR, 008, 010

Luego de ejecutar la accion anterior, el sistema despliega dos archivos, el archivo con
extension .FMT, que contiene la informacion registrada en el formato y el archivo con
extensién .LOG el resultado del proceso.

El sistema primero valida que se hayan subido todos los anexos correctamente y luego los
errores del formato, registrandolos en el archivo .LOG respectivo.

Si se ha subido correctamente, el sistema genera el archivo .FMT con un asterisco al lado
izquierdo, asi como el LOG respectivo.
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€ o TR &
5 l CONTHALORIAS A
Sistemna Integfral de Auditoria
HEA PARA LA
D MERERLTON DE FNMAITE.
et (i
ADMIN RADOR DE EXPEDIENJES
CONTRAYORIA DEPARTAMENTAL DE AN ANDRES, PROVIDENMCIA Y SANTA CATALINA
Contenifo del Expediente No. D000
o | [ — oo
Elf / oecumertes [ Focna G ' s
*  fORMATO, 202013 FURA_AGILEMT 1 2071.05.33 10:17:29 MIEHIVE
FORMATO_M2013_FO2A_AGRLOG 1 20210923 117:29 ARCHIVE
MATE), 20201 FI2A_AGR_NOAS{ICA PG L] 2021.09.23 10:4 7104 MICHIVE
*  FORMATO_202013_FI08_AGHF 1 212105 23 10-20:48 ARCHIVE
FORMATO_202017_FO28_AGH.L 1 H2109.33 1032048 ARCHIVE
FORMATO_202017_FO28_AGR_NOAPLICA_IPG L] 2021 0523 10:20:39 ARCHIVE
*  FORMATO_202011_F19_CSALFMT 1 20210523 10:25:00 AMTHTVE
FORMATO_202011_F13_CSALLOG 1 20310923 10:25:02 ARCHIVE
FORMATOL 20201 3_F13_CSAL_ANEX RENDECION- INFORMACION-CONTRACTUAL XLSX 2 203710533 10:34:37 ARCHIVE
FORMATO_Z202013_F13_CSAL_CUANTIASPARALACONTRATACION. DOCK 12 2021.09.33 10:21:06 ARCHIVE
* FORMATO_2I2013_F14A1_AGR FMT 1 H31.05.22 10c25:33 ARCHIVE
1 210920 12503 MICHIVE

FORMATO_202011_F14A1_AGRADG

)gl &‘;bd_;-’ 7
ARA, POOH ALITAR CORIECT: ARDY AR Zi ™ / . F
PARA PODER VISUALIZAR CORIECTAMENTE EL ARCHIVO COMPRIMIDO ES NECESARID UTILIZAREL oR Zl

NE EL ARCHIVD QUE DESEA INCORPORAR AL EXPEDIENTE (MAX 4096X)
£OLD DOCUMENTOS TIPD: €SV, .DOC, [DOCK, . XLE, NLEX, GIF, J8G, TWT, ANG. POE 218 RAR, .72, 001, 002 003, 004, 00S, 006, 007, D08, 000, 010

Usted puede recuperar el archivo subido al sistema, con solo situar el apuntador del Mouse
en el archivo .FMT correspondiente al Formulario y el programa se lo envia convirtiendo los
datos a formato CSV.

Realice estos pasos con todos los formatos y anexos.

Si el formato tiene errores, el sistema no genera el archivo .FMT y muestra los errores en
el LOG respectivo; corrija los errores y vuelva nuevamente a subir el formato.

Si algun formato no aplica para su entidad, realice el siguiente procedimiento:

1. Elabore un oficio dirigido a la Contraloria General del Departamento Archipiélago,
explicando los motivos por los cuales el formato no aplica.
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ASBBCIDn AaB 458 ey ABBCDN A8 AoBbCDn

San Andrés Isla, febrero de 2020

Doctor

Contralor General del Departamento
Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa Catalina
Ciudad

Referencia: Formatos que no aplican en la vigencia 202013

Con la presente me permito informar que luego de realizada la verificacion de la
informacién a rendir en la fecha el formato no
aplica para la entidad por cuanto

Atentamente.

Nombre del Representante Legal

2. Imprima el oficio, firmelo, hagalo escanear y grabe el archivo como tipo JPEG con la
siguiente caracteristica:

FORMATO_aaaamm_ididid_NOAPLICA

Donde aaaamm corresponde a la vigencia (AAAAMM) donde ididid corresponde al ID
del formato, donde NOAPLICA corresponde al archivo que indica que no aplica el
formato para la rendicion.

Ejemplo: Si el formato FO2A_AGR no aplica para su entidad, debe grabar el archivo asi:
FORMATO_PERIODO_NOMBREFORMATO_NOAPLICA
FORMATO_202013_F02A_AGR_NOAPLICA
3. Subalo al sistema de igual manera que los anexos.

4. Luego de subir el archivo aclaratorio suba el formato sin valores, asi no aplique para que
el sistema no genere la alerta de formato no rendido y presente el archivo con la
extension FMT.
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4. FIN DE LA RENDICION

Al finalizar de incorporar los anexos y los formatos, adicionalmente, se debe subir un
archivo con extension .JPEG, indicando que la rendicion ha finalizado.

Siga los siguientes pasos:

1. Realice un oficio, indicando que la rendicién ha finalizado y que han sido subidos al
sistema todos los formatos y anexos.

2. Imprima el oficio, hagalo firmar por el representante legal dela entidad, hagalo
escanear y grabe el archivo como tipo JPEG con la siguiente caracteristica:

FORMATO_aaaamm, donde aaaamm corresponde a la vigencia (A AAAMM).

Ejemplo: Si pertenece a la rendicién del ano 2020, el nombre del archivo sera
FORMATO_202013

3. Subalo al sistema de igual manera que los anexos.

Luego de subir el archivo indicando que la rendiciéon ha finalizado, el sistema genera
automaticamente un archivo con extension .INF.

FORMATD_ 202013, INF 8 2021.03.01 13;05:55 ARCHIVE
FORMAT! _&2:-1].9&4' 350 2021.00.01 130555 ARCHIVE
*  FORMATO JUED[J_H]_M.FMI 4 2021.02.28 114844 ARCHIVE
FORMATO DO2013_FO1_CSALLOG 1 2021.02.28 11148:44 ARCHIVE
FORMATO [202013_FO1_CSAI_ANEXOT _BALANCE GENERAL.POF 682 2021.02.28 11:40:14 ARCHIVE
FORMATOJI02013_FOl_CSAl_ANEXOZ_ESTADO_DE_RESULTADO POF 677 2021.02.28 114057 ARCHIVE
FORMATOJ202013_FO1_CSAI_ANEXOI_ESTADO DE_CAMBLO_PATRIMONIOLPDF &N 2021.02.28 1142118 ARCHIVE
FORMATOQI0Z013_FO1_CSAI_ANEXO4_ESTADD_DE_FLUNO_DE_EFECTIVO.POF [2:] 2021.02.28 11:42:38 ARCHIVE
FORMATOJ202013_FO1_CSAI_ANEXOS_NOTAS_Y_REVELACION.POF B850 202:.02.28 11343106 ARCHIVE
FORMATOR202013_FO1_CSAl_ANEXDS_CERTIFICACION.PDF 198 2021.02.23 1114315 ARCHIVE
*  FORMATO] 2020173_FO2A_AGR.FMT 1 2021.02.08 10:25:04 ARCHIVE
FORMATO) 202013_FO2A_AGR.LOG 1 2021.02.08 10:25:04 ARCHIVE
weonat || oo | | INETTEEN IETTENN IETETNN ST
‘3%-‘3:51*?
PARA PODER VIEUALIZAR CORRECTAMENTE EL ARCHIVD COMPRIMIDO ES NECESARIO UTILIZAR EL Ilr 4] EL.Z"P
SELECCIONE Ef ARCHIVO QUE DESEA INCORPORAR AL EXPEDIENTE (Max iU':!:K:I
SOLO DOCUMERTDS TIPO: .C5V, DOC, DOGCK, .XL5. XLSX. (GIF. JPG, .TKT, .PNG, .PDF. ZIF, .RAR. .72, 001, .00Z, 003, .004, ,005, .006, 007, .008, 009, .010

Si desea ver el contenido, haga Clic en el nombre del archivo.
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Si abre el archivo generado, presenta la siguiente informacion.

Formatos rendidos

j *formato_202013: Blok de notas — O >

Archive Edicion Formjato Ver Ayuda

RADICADO DE LA CUENTA !
ENTIDAD|
VIGENCIA RENDIDA pPe2213

FECHA DE RADICACIPDN 2821.82.24 12:55:26

RELACION DE LOS égRHATOS RENDIDOS:

FORMATO_202013_F01_CSAI.FMT 4900 2021.92.22 15:06:54
FORMATO_282013_F@2A_AGR.FMT 4900 2021.982.22 15:06:54
FORMATO_282813_Fe2B_AGR.FMT 4900 2821.82.22 15:86:54
FORMATO_282813_F83_AGR.FMT 4988 2821.82.22 15:86:54
FORMATO_282813_Fe4_AGR.FMT 4900 2821.82.22 15:86:54
FORMATO_282813_Fe5A_AGR.FMT 4988 2821.82.22 15:86:54
FORMATO_282813_Fe5B_AGR . FMT 4988 2821.82.22 15:86:54
FORMATO_282813_Fe6_AGR. FMT 4988 2821.82.22 15:86:54
FORMATO_282013_Fe7_AGR.FMT 4Aoee 2921.82.22 15:86:54
FORMATO_282013_Fe8A_AGR.FMT 4Acee 2921.82.22 15:86:54
FORMATO_282013_ Fe8B_AGR.FMT 498 2921.82.22 15:86:54
FORMATO_282813 F@9_AGR.FMT 4988 2921.82.22 15:86:54
FORMATO_282013 F10_AGR.FMT 4980 2821.82.22 15:86:54
FORMATO_282813 F11 AGR.FMT 4980 29821.82.22 15:86:54
FORMATO_2©2013_ F13_CSAI.FMT 4900 2921.92.22 15:086:54
FORMATO_2©2013_F16A_ CSAI.FMT 4900 2821.92.22 15:06:54
FORMATO_282013_F16B_CSAI.FMT 4980 2021.82.22 15:06:54
FORMATO_202013_F21A_CSAI.FMT 4988 2021.82.22 15:06:54
FORMATO_282013_F21B_CSAI.FMT 4900 2021.92.22 15:06:54
FORMATO_282@13_F21C_CSAI.FMT 4908 2021.92.22 15:06:54
FORMATO_2@2e13_F22IE_CSAI.FMT 4900 2021.92.22 15:06:54
RELACTON DE LOS ANEXOS ADJUNTOS:
FORMATO_282813_F8e1_CSAI_CERTIFICADOESTADOSFINANCIEROS.PDF 4980 2821.82.22 15:86:54
FORMATO_282813_Fe1_CSAI_ESTADODECAMBIOSEMELPATRIMONIO. PDF 4900 2821.82.22 15:86:54
FORMATO_282813_Fe1_CSAI_ESTADODEFLUJODEEFECTIVO.PDF 4988 2821.82.22 15:86:54
FORMATO_282813_Fe1_CSAI_ESTADODERESULTADOINTEGRAL . PDF 4988 2821.82.22 15:86:54
FORMATO_282813_Fe1_CSAT_ESTADODESITUACTONFINANCIERA.PDF 4988 2821.82.22 15:86:54
FORMATO_282813_Fel_CSAIL_NOTASALOSESTADOSFINANCIEROS.PDF 498 2921 .82.22 15:86:54
FORMATO 2813 Fe2A AGR NOAPLICA.JPG 4Acee 2921.82.22 15:86:54

Anexos subidos al sistema

Guardelo en la carpeta que cred para almacenar los formatos y anexos, este es el
comprobante de la rendicion.

De igual manera la casilla correspondiente al periodo rendido se coloca en fondo verde

FORMATO_202013INF 8 2021,03.01 13:06:55 ARCHIVE
FORMATO_203013.PDF 350 2021,03.01 13:05:58 ARCHIVE
* FORMATO_203013_FD1_CSALFMT 4+ 2021,02.28 11:48:44 ARCHIVE
FORMATO_202013_FD1_CSALLOG 1 2021,02.28 11:48:44 ARCHIVE
FORMATD_202013_F01_CSAL_ANEXO1_BALANCE_GENERAL.C# €82 2021.02.28 11140114 ARCHIVE
FORMATD_203013_F01_CEAI_ANEXDZ_ESTADO_DE_RESUTADD. POF 877 3021,02.28 11:40:57 ARCHIVE
FORMATO_202013_F01_CSAI_ANEXO3_ESTADO_DE_pAMBIO_PATRIMONIC, POF 671 2021.02.28 11:42:15 ARCHIVE
FORMATE_202013_FD1, CSAL_ANEXO4_ESTADO_D FLUIO_DE_EFECTIVO,POF &80 021,032,328 11142:38 ARCHIVE
FORMATD_202013_F01_CSAI_ANEXOS5_NOTASZY_REVELACION PDF 850 2021.02.28 11.43:06 ARCHIVE
FORMATO_202013_FD1_CSAL_ANEXOE_CHMTIFICACION. POF 198 2021.02.28 11143:18 ARCHIVE
* FORMATD_202013_FD2A_AGRFMT 1 2021.02.08 10:25:04 ARCHIVE
FORMATD_202013_FOZA_AGR.LPG, 1 2021,02.08 10125:04 ARCHIVE

Después de haber subido al sistema el archivo FORMATO_ 202013 grabado como tipo
JPEG indicando que la rendicién ha finalizado, el sistema no le permitira subir mas archivos,
de tal manera que, al tratar de realizarlo, le generara el siguiente mensaje.
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Si desea tener una impresién del resultado de la rendicion, ya sea parcial o total, haga clic
en la carpeta Listar Expediente.
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ADMINISTRADOR DE EXPEDIENTES

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA ¥ SANTA CATALINA

Contenido del Exped) No. 000001

ftmcan Litar '_ﬂ Ao

-

* FORMATO_ 202013 _FO2A_AGR.FMT i 2021.00.23 10:37: 2% ARCHIVE
FORMATO_ 202009 _FOIA_AGH.LDG ' 2021.09.23 10:37:29 ARCHIVE
TORMATO_202011_FOZA_AGR_NOAPLICA 1 2 2071.00.23 30137:04 ARCHIVE

# FORMATD_ 30301 1_FIZA_AGH FMT i H021.89.75 10:00:48 ARCHIVE
FORMATO_302011_FO28_AGR.ADO 1 021,09.29 10:30:48 AREHIVE
FORMATO_20201 1_FO20_AGR_NOAPLICA. MG L] 031,00.23 10:20:39 ARCHIVE

* FORMATO_200003_F13_CEAL FMT b 21,0833 10:25:01 ARCHIVE
FORMATO_2020143_F13_CSALLOG i 2021,00.23 10125202 ARCHIVE
TORMATO_20200 1713 CEAL_ANEXD], AENDICION - ENFORMACION-CONTRACTUAL 15X 1 2071.08.23 1024:37 ARCMIVE
FORMATO_J02001_F1I_CSAL CUANTIASPARALACTN TRATACION, [OCK u H031.09.2 10:21:08 ARCHIVE

* PORMATO_200003_FIAAT_ADRFNT ] J031.09.23 013633 ARCHIVE
FORMATO_202013_FI4AL_AGRLOG i H031.06.23 10:35:33 ARCHIE
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El sistema presenta la informacion registrada.

Contraloria Departamental De San Andrés, Providencia Y Santa Catalina
Conterado del Expedsente No. 1
CONTRALOSULA DEPARTAMENTAL [ SAN ANDRES, P

HOUWBRE DEL DOCUNMENTO INCORPORADD TAMARC (MEB) FECHA DE CREACION O MODNFICACION ATRIBUTOS
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