ASAMBLEA DEL DEPARTAMENTO ARCHIFIELAGO DE SAN ANDRES.,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

ORDENANZA No. 014 de 1992
{NOVIEMBRE 23)

For medio de la cual se determina la aetructuracfunciones v
phanta de personal de la Contraloria del Depair tamento.

LA ASAMBLEA DEL DEPARTAMENTO ARCHIFPIELAGD DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

ORDENA
La estrectra organid ca, funciones ¥y planta de personal de La

Contraloria Deparvtamental . quedard asig s

TITULO PRIMERO

ESTRUCTURA Y FUNCIONES

CBRTICULO 1.- ESTRUCTURA Y ORGANIZACION.

= da Gontraloria del Deparlamento Archipielago de  San Andrés .
fﬁpthFQVidenﬂia y Santa Catalina, tendrd  la siguiente estructiu-a ¥

Tk gﬁ;=rganizacién=

Lo COMTRALOR
1.1 Comite de Direccion
.2 Unidad Asesora

W SBURCONTRALOR

2.1 Oficina de Sistemas

o s ficina de Control Interno ]
B PDIVISION ADMIMNISTRATIVA.
4. DIVISION DE AUDITORIAS FILSCALES.
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5. DIVISION DE IMVESTIGACIOMES, JUICIOS FIscelEs v
EJECUCTONES FISCALES.
B4 Oficina de Eiecuciones fiscales

CONTRALOR o

RTICULO 2.— NATURALEZA DEL. CARGO.
da Contraloria Departamental estard baijio la direccidn vy
responsabilidad de  un funcionario denominado Contralor General
el Departamento, quien serd agente de 1a aAsamblea para la
Jigilancia de 1a gestion fiscal y financiera i la
3 Sdmindstracion, elegido en la  Torea prevista en el articulo =72
< Je la Constitucion Folitica. '

BRTICULO 3.- FUNCIONES.

3t b
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S ldemds  de  las  atribuciones sedaladas en el la Constitucion
acional, el Contralor del Departamento tendra las siguientes

FUN CLOMES .

Organizar mediante Resolucidn, grupos internog de trabaio
para el cumplimiento de las funciones asignadas & las
diferentes dependencias de la Contralordiajasignar funciones
a los empleados y establecer el reglamento  interno  de
trabaio.

Frescribir ¥y reglamnentars

a) La forma de hacer el inventario de compronisos

A pendientes de pago a 31 de dicienbre ¥y la forna de
s { elaborar la relacion de vigencias expilradas.
w

b) Los sistemas para la formacidn de inventarios de bhienes

de toda clase y su correspondiente avaldo.

o) Los métodos para la rendicion de cuentas y sefdalar los
i w0 s thenas aritméticos oue permi tan fiscalizar la
exactitud de los ingresos y egresos y sefialar  los

responsables de rendir cuentas.

PO, - _— . o -
gk d) El procedimiento para  adelantar el Juicio Fiscal de
SR Cuen tas. * )
LM 2
i \ ) . . . f
) Las normas relacionadas con el contral posterior . |
2 t
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ﬁ' 1) La metodologia que  se wtilizard en la presentacion de
s rotados de Eiecucion Fresupuestal
.. ‘I: . - . = N
P Q) £1 fenecimiento de cuentas sin raﬁponsahmlldad fhiamcal .
) Los términos Y condiciones pPara rendir los informe.

contiratacion.

Mombrar Y remover libremente Los funcionarios de ia
Contraloria @n los casos que 1o faculta la ley.

.2 0JU3IF

i . Emd tir conceplos relacionados con la apertura de cré@di tos
uariqgﬁmjﬁl J adicionales y de traslados preﬁupueﬁtales, tanto  en La
Jdmahﬁqéj7 Administracion Central COMO &1 Lasg Erytidacdes

g gﬁ@ D centralil radas.

2 sl apad
' . Fresentar anualmente a 1a poamblea un informe sabre el
a4l &Iﬁn: eslacdo de los Frecursos naturales y del ambiente.

- o Emitir concepto sobre los informes de eiscucion presupuesta
. 0Ju31TA y financiera en que se basa @1 calculo de los ingresos clel
Xt il E proyecto de presupuesto para la vigencia fliwcala

- 4 “'ﬁ T . . . .
- Lanolds Certificar el balance de la Hacienda Departamental.
Emitir concepto para utilizar el mayor valor del recaudo de

las rentas  COMNQ Ffuentes de Financiacion de  un il Lo
adicional.

Lk i3 Enviar a la  Asamblea, por lo  menos Lna vezr al  ano
B Iy simul taneamente con  la presentacidn clex proyecto de

presupuestoy un inforne sobre el andlisis de las finanzas
pablicas Departanantal@s.

Informar al  Gobernador, al gerente o director de Las
entidades pihlicas ¥y la mesa de la Asamblea sobre los gastos
e xceslvos (4] supaerfluos e G e preaenten en I
Adminigstracidn.

G . Conocer y fallar los Judecios fiscales de cuentas.
1“11132.'~Su5cribir Ta relacidn de vigencias expiradas de Lag

e ffﬁg T Entidades y Dependencias del Departamento.

4
Lihaxad3.  Emitir conceplto aterca de La procedencia O viabilidad de
10 &S AT toda  condonacidn de deuda a favor del departamento de tlos

1} municipios ¥y de las gntidades descentralizadasg e soliciten
4] ey los dewdores del erario & la Asamblea, al Concelo ¥y & i

e Juntas o Conselos directivos, acerca de las solicitudes o

e Le  consulien para  tales condenaciones, cuando  asi Je
3 ] disponga la Corporacion.
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Celebhrar los contratos Necesarlios para el cumplimiento de
los fings oque compelten a la entidad & su Cargo.

Fi . Fealizar 1a venta de Dbienes muebles  en  desuso e la
L Contraloria que No desneioren el buen funcionamianto de es 2
organismo e acuerdo con el pFOﬁadimientu eatablecido en e.
Codigo Fiscal.

Exigir cuando ¥y en 1a  forma gque lo estime pertinente,
informes & los enpleados de 1a Contraloria sobre su gestion

fimcakizadaora.

Expedir las reglamentaciones que e compatan de acuarda con
la ley y las ordenanzas.

Dar posesion & lou empleados de 1a Contraloria.

Tmponer las sanciones legales a 108 empleados de maneio del
Depar-tamento, de los municipios ¥ dee  las entidades
descentralizadas de ectos ordenes que  No Findan dentro de
1o tdrminos Yo en 1a forma exigida por tas disposiciones
legales ¥ reg Lamen tarias pertinentes Tas cuentas, intorones,
balances, &t a gue ealtdn obligados. V¥ la misma Sancion e
aplicara & @llos a un  cuando eatuvieraen separados de Los
cargos y fueren reanuentes a hacerlo.

Las demas atribuciones que 1e semalen las leyes ¥ lag
Ordenanzas de La Asamblea Departamental .

1.1. COMITE DE DIRECCION

ARTICULO 4.— OBJETO.

Eavd WA OFQARLSBMO ABes0r del Contralor Departam@ntal (1)) la

" svaluacion periodlca del funcionamiento cle aunditalie ¥
u;dminiﬁtrativm de la Contraloria del Departamento, con @l obieto
C He oblener 1a  mayor eficiencia en el desarvollo de 1as

uncipneﬁ,buscando La  toma de decisiones en forma coherente ¥
A1 MONA Ca .

Comitd de Direccian deberd reunirse por lo  Menos una ver al

G4 w

- hRTICULO 5.- COMPOSICION.

_iﬁmtarm integrado poy el Contralor del Dapartamento. guién lo
13
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chl
af_' residird. el subcontralor ¥ los jefes de Division. w1 defe de
£ Jh ivision Administrativa hard las veces de aecretario  del o b
e Direccldn.
PR S
LouAervir de  AGrgant AHEBCE el contralor,subcontralor ¥ cemds
i S dependencias de la conktralolria.
i e
AP T
ﬁﬁﬁ}v"TICULG 7.— FUNCIONES.
3 sesorar al Contralor en la vigilancia de la gestidn fiscal
L de la Administracidn.
adelantar los estudios ¥ Las investigaciones de cardcter
socioeconomico, fiscal, FALMAn CLEI G, presupuestal Legal e
institucional que el Contralor ordene.
l Farticipar en la preparacidn de los Froyectos de frdenanza
] que el Contraloy Departamental someta a consideracidn e La

Asamblea y elaborar los proyectos de Resolucion que deba
expadir el Contralor.

Evaluar y concepltuar sobre proyectos de ordenanza cue Cursen
en la Asamblea Departamental , que tengan especial interes
para La Contraloria Departamental.

Representar 1los intereses de La Contraloria ante la
ﬁQ&T' durisdicocidon de lo Contencionso administrativo con ocasidn de
P L demandas inslawradas por la expediciodn de actos

.HLE?{: administrativos y fiscales de la Entidad. a

Intformar &l Contralor sobre la expedicion de normas e
cardcter Juridico. financiero. econimico ¥ de interés
general .

Acesorar a las dependencias de lLa Contraloria para la cebida
interpretacion  de las normas administrativas ¥ de control
fhiocal. ASLMLSBMO, propender  por 1a unificacion de Jlos
conceplos duridicos gue emitan las diferentes Divisgilones.

Feepatrar conceptos ¥ eotudios regueridos por el Contralor
para U prmnunciamiwnio en la marcha de la Administracion

B
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financiera del Departamen to Y en otros aspectos de interds
pablico.

Conceptuar sobre las medidas gubarrnamentales que dncidan en
la  estructuwra Y funcionamiento de  las  Finanzas Pablicas
Departamental s,

Frogramar en coordinaciéon con  la Divigion Administrativa la
edicion de lawg publicaciones de 1la contraloria.

Froyvectar las providencias que decidan  laos Fecursos  que
contra los actos de tposicion de mitl tag interpongan Jlos
interesados. :

ASESOralr al subcontralor en los Asuntos de su competencia.,

Elaborar v attualizar an coordinacion  con Las  otras

d@pendanciaﬁ, lus  proyectos de nNormas internas, Mmanuales,

convenios, contratos Yy demnds actos administrativog gue deban
BUBCKIhirse.,

Representar a La Contraloria en las demandas Y onhegocios
duridicos que e sean encomendados ¥y  qgue se Liramiten  ante
las awtoridades Hrisdiccionales.

Llevar el libro de registro de los NegoCiLos Juridicos que s
tramitan ante las avntoridades Jurisdicoionales.

Rmcmpilar,cmmrdinar ¥ haln tener attualizadas lasg
Jurispradencias ¢ NOFMAS vy demds dig posiciones relacionad A
con el Contirol Fisecal, dandolas A conocer al  parsonal e la

Contraloria.

Asistivyr a lasg reuntones de los comites, juntas o Grupos de
Trabaio que Fagquieran sy Presencia en razdn de sUE Funciones
Y delegaciones,

Froyectar las minutas de los Contratos que celebre  la
Contraloria.

Efectuar el seguiniento juridiceo de los actos de la Entidag
que se tramitan con otras entidades dal Gobierno.

Freparar los informes vy conceptos que le sean sOLi el tados
par el Contralor Y Bubcontralor.

Nertioficar las Resoluciones Y demds actos adininistrativos de
la Contraloria cuando  éste no esto expresanante asignado a
otra Dependencia. '

Las demds que Ll  sean Aslgnadas ¥y gue Carrespondan a Ia

&
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fnaturaleza de ja Oficina.

2. SUBCONTRALOR

JRTICULO 8 .- NATURALEZA DEL CARGO.

Habra un subcontralar General nombrado por ol Conkirodoar
Departamnental o gquaen deberd resmplazarlo por ausen ol a tewpporal o
Crepre

ertarle en Las  actividades oficiales qgue este le sedale.
como  asistirio en las gestiones de plangacion, Direcclan,
avaluacidn vy control de  todas  las activiclades
fiacal del Deparlamento » de

RRTICULD 9 .— FUNCIONES GENERALES.

Reemplazar al  Contealor del  Departamento en 10§ Casos oie
avsencia temporal y en  los de faltla absoluta. mientiras se
provee &l carao por La Aacamblea Departamental por el Fren e b
del periodo. N

Despachar  log  asunltos mas  wrgentes  confiados por el
Contralor departamental, cuando esie se encuenltre ausente de
la sede en ejercielo de sus funcioned.

Dirigir, coordinar, asigrar ¥ controlar las actividades de
wt Despachi.

At stir al  LContralor Departamaental ., en  los asuntor
relacionados con  wuna eficaz Yy adecuada aplicacidn de las
narmas de control fiscal, en la ftormulacion de las politicas
y plancs de 1a Contraloria Deparltamenial.

Representar al Contralor del Departamento en las actividades
oficiales, Juntas Directivas ¥y Comités de la Administracian

Central por delegacion especifica del mismnd.

Freparar  para el  Contralor Departamantal, los informes v
eetudiog especiales encomaendados a sul Cairdo.

fnalizar  los estimativos presupuestales ¥ firmar las

7
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Resolucionas de los acuerdos de Gastos de ila Contralori& ff
D@partam@ntal. g

e

" Tntervenldr en @l analisis. evaluacion ¥y publicacibn de los |
LrvfQirmes preﬁupueﬁtaleﬁg tinancieros Y acondmicos gue ;

realice 1a Contraloria.

Interveniyr en el andlisis € implantacién de los métodos ¥

procedimientmg de Control internc de 1la Contraloria
Departamental.

RTICULO 10.- FUNC IONES ESFECIALES.
irdenar gastos por todo  concepto hasta  por las  BLURAE
establecidas @h @l Codigo Fiwcal para el Contralor del

D@partamento.

auscribir las providanciaﬁ de R@ﬁpunﬁabilidad Fiscal.

Conocer Y decidir 1o Recursos de Apelacion que  se
interpongan contra los "AVisos de Observaciones L

1a Resolucion motivada g
de Cuentas.

CaBty
juwicio fiscal

Expedir cuando sea del
ordena la raapertura del

rReconocer  1as obligaciones monetarias gue contraiga 1a
Contraloria ¥ ordenar los pagos correapondientgﬁn

le asigne el Contralor ¥y que
1 cargd.

Cumplir las demas funciones que
eatén de acuerdo con la naturaleza de

2. 1. OFICINA DE SISTEMAS

- OBJETIVOS.

y detinir metodos
gestidn fiscal ¥
adminigstrando el

sialtemas de informacion avtomaticos
gque apoyen @l control de  la
1a Contraloridy capacl tando ¥
Areas USUarLAaS.

Y prmcedimiantog

soporte Leonico necesario a 1as

ARTICULO 12.- FUNCIONES.

S Eatablaoer planes y politicas cle ﬁistamatizacién para las
e diferentes dependenclas de la Contraloria.
Ak Desarrollar proyectos de siﬁtematizacién de acuerdo con ls
o
E
)
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epartamental, a traves de la Qficina de Control Interno, estd
rientado a alcanzar altos niveles de productividad.

planes establecidos.

Analizar, diselar y programar sistemas de acwerdo con  las
necesidades Yy reguerimientos de las Dependendenclas de la
Contraloria.

Frocesar datos en el equipo de cAmputo seqin solioitude. e
las diferentes Areas WsUarlas.

Realizar estudios y revisiones continuas de la estructura
administrativa, funcional y procedimantal de 1a Contraloria
Departamental .

Conservar vy mantened actualizados los archivos de manuales
administrativos de la Contraloria (manuwal de funciones.
procedimientos. suministros, etc).

Caonsaervar ¥y manlaned actualizados los archivos cher  Manua L es
dee  las aplicaciones auntomatizadas, manual cde sistemas.,

manual de wusuarios, manual de programas, @lCu

Cumpliv las demas funciones proplas de La Oficina que sefale
el Contralor del Departamento.

2. 2. OFICINA DE CONTROL INTERNO

RTICULO 13.— OBJETIVO.

control interno  que e aplica dentro de ta Contraloria

RTICULO 14.— FUNCIONES.

Dirigir, coordinar ¥ controlar las actividades propias de lé
Dficinaa

Evaluar la eficiencias eficacia Yy economia, con que los
Grupos de la Contraloria cumplen las funciones y obietivos

Evaluar lLos dnformes que presenten 106 auditores previo
estudio del jefe respeclivo.

Informar  al Contralor Departamental sobre el resultado de
fas evaluactones de los informes proponar los correclivos

MECEGANr LOS .

i
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Farmular las recomendaciones necesarias al Contraloe Pl
mejiorar @l funcionamiento interno de la Contraloria.

Recibir y tramitar las queias, reclamos o acusaciones e
cardaclter administrativo que se presenten contra funcionarios
o exfuncionarios de la Contraloria.

Adelantar las Aaveriguaciones e investigaciones de caprso s
adninistrativo sobre las quedas presentadas e informa;
Contralor sobre sus resul tados.

Velar por la aplicacidén  del égimen disciplinario en 1.
Contraloria Departamental . o -

3. SECRETARIA GENERAL Y SERVIC10S ADMINISTRATIVOS.

ARTICULD 15.-~ OBJETIVO.
DiseNar planear y dirigir pautas Y Programas  que permitan 1a

adecuada distribucion ¥ funcionamiento de los bienes Y orecursos
administrativos de la Entidad.

ARTICULO 16.- FUNCIONES GENERALES

Flanear, organizar, caardinar,  evaluar yoocontrolar las
actividades de caracter administrative que requiera la
Contraloria en cumplimiento de sug funciones,

Fraparar los estados financieros Y demds informes que
solicitados.

Frogramar v controlar log elementos necesarios para el buen
funcionamiento de la Contraloria Y man ternay actualizados los
registros correspondientes,

Flanear, evaluar Y controlar las aperaciones  de carteoter
presupuestal gue requiera la Contraloria en &l cumplimien o
de gus abietivos Y funciones.

Efectuar la contratacion administrativa conforme a los
reglamentos vy normas de control fiscal establecidos.

Registrar contablemente lag operaciones pPresupuestales |

10
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financieras v patrimoniales de la Contraloria y  rendir las
cuentas o informes gue le corrvespondan.

Controlar el buen maneio de los fondos . valores y bienes .o
la Contraloria.

Expedir v autenticar las coplas vy  certificacliones de los
gdocumentos que reposen en la Contralaoria.

Refrendar con sw firma los del Contralor Departamental » los
del Contralor Auxiliar, cuando fuere el caso.

Elaborar el provecto de Fresupuesto de Funcionamiento de lea
Contraloria v remitirlo para su estudio y consolidacidon al
cdespacho del senor Contralor.

Cumplir las demds funciones propfas de la Divisidon gue le
sevale el Contralor Departamental.

ARTICULO 17.— OBJETIVOS EN RELACION CON LA ADMINISTRACION DE

PERSONAL Y BIENESTAR S0OCIAL

Eiecutar las politicas gue sobre administracion de personal le
sefale el Contralor Departamental.. coordinar y controlar los
progranas  de asistencia, recreacidn  social ¥y  actividades de
hienestar social para los  funcionarios de la  contraloria ¥y sus

Ifamiliares.

L

ul o

ARTICULO 18.- FUNCICNES.

Realizar estudios sobre clasificacidin., pomenclatura ¥
FEnneracion

Flanear Los programas de capacitacidn y adiestramiento de
personal de acuerdo con  las necesidades de la entidad.

Elaborar los programas de bienestar y recreacion social para
el personal de la Contraloria y sus familiares.

Freparar Los provectos de resoluciones relativos o
nombiramientos ¥ demds novedades de personal y la expedicion
e constancias sobre tiempo de servicios al personal de U
Conlraloria.

Efectuar el tramite de la seleccidn de personal.

Colabharar ocon  la oficina de control interno &0 lLas

1l



i

1
A

X DAUDITHA

v LS
LSRN
WO (4|

1k d
ROY-G

¥

2L JAU3ITAA

117.

L

13.
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responsabilidad

establecer
e

diligencias tendientes a
administrativa de los Funcionarios
Departamental en asuntos de personal.

la Contraloria

Flaborar  &n coordinacion  con  la Oficina de  Sigtemas ¥

Unidad Asesora lLos manuales administrativos.

de personal, con  SuUs
(ue $8a considaeraco an
Eriticac.

Elaborar @l estudio sobre planta
correspondientes asignaciones, para
@l anteproyecto de prasupuesto de la

coordinar y controlar 1os programas ¥ actividades
la Contraloria Departamental .

Frogramar,
de bienestar social en

Realizar los estudios e investigaciones relacionados con La
sreas  culturales, deportivas. recreativas y de Dbienestar
soctal de la Contraloria Departamental.

Divalgar logs planes ¥ Programas cjue adelante el Grupo  de
Hienegtar Social.

Evaluay anualimentle, mediante encuestas. los BervioLos
prestados por la Cajia de Compensacion de San  Andres Y

Frovidencia — CAJABAI-.

Tramitar La adguisicion de Los  daoplemenios depoy tivos

necesarios para participar en los eventos en los cuales Sed
invitada la Contraloria Departamental.
Coordinar con las entidades oficiales la adiwdicacidn oo

vivienda a los empleados de la Contraloria Departamental cue
Fetnan Los requisitos exigildos para @llo.

Coordinar con la entidad de prevision social respectiva el
reconociniento adgil y oportuno de  las pEn & A0 P k)
dubilacidn de Los ampleados de la Contraloria Departamer ial.

Atender Yy tramitar ante la Caia de Compensacion de &an
andrés vy Frovidencia y la entidad de prevision social
respecltivay 1a afiliaclion Y desafiliacion des los
funcionarios de la Contraloria Departamental.

Coordinar con  la Cajia de Compensacion de Ban And rds

paconocimiento y pago  oporitunc del subsid. .
tengan derecho a 2llo.

Frovidencia el
familiar & los funcionarios que

citas médicas de jos
1a Cajta de Frevigion Bocial

Cogrdinar el tramite de las
funcionarios de la Entidad ante
respectiva

Coordinar 1a adguistcion de regalos de navidad para Log

iz
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1.

9

1.

hiios de los funcionarios de la Contraloria Departamental.

Egtudiar v tramitar toda la documentacion relacionada con
los auxilios funerarios, de acuerdo con el procedimiento
establecido.

Coordinar con los enpleacdos para la formacidn  de

ooperativas, Tondo de empleados o asociaciones que ayuden &
omentar el  ahorro a los funcionarios de la Contralor
epartamental

L.as demds le asigne el Contralor.

TICULO 19.— OBJETIVO EN RELACION CON SERVICIOS

GENERALES , ALMACEN, INVENTARIOS ¥ COMPRAS.

brigiry, coordinar ¥y controlar la prestacion de servicios de
HED 4
emas  actividades e servicios generales dmpartiendo las
instrucciones necesarias para su ejecucion.

cafetleria, compras Yy suministros, &lmacén., celaduria v

Tramitar todas las actividades relacionadas con  compras y
suninistros que requiera  la Contraloria de acuerdo oo las
nornas legales vigentes.

Freparar @l programa anual de compras y 1o  programas
mensuales de las mismas.

Organizar y coordinar el servicio de aseo y cafeteria para
las diferentes dependencias de la Contlraloria Departamental.

Maneiar la caja menor para suplir las necesidades de |
diferentes dependencias de conformidad con  Los reglamenlos
vigentes.

Coordinar la entrega de elenentos y Gliles de trabaio para
lag dependencias de la Contraloria Departamental.

Coordinar el servicio de wvigilancia en la Contraloria
Departamental distribuyendo los turnos haciendo rotaciones y
controles a los celadores . si es del caso.

Coordinar las cotizaciones que se reguieran para la compra
de materiales y elementos solicltados por  las dependencias

de la Contraloria Departamental.

13
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Ordenar v revisar la facturacion de las solicitudes de los
elementos ¥y Gtiles avntorizados por @l ordenador del gasto.

Autorizar con  su firma los  vales para el suninistro
combustible y mantenimiento preventivo el los awtomotorss
de gque disponga  la Contraloria Departamaental ¥y ejiercer
vespectivo control.

Coordinar el mantenimiento de las instalaciones locativas de
1a Contraloria.

Frovectar las ordenes de suministro para el mantenimiento de
los eguipos de oficina.

Controlar y awtorizar el servicio de fotocopiado ¥y fax para
tas dependencias de la Entidad.

Vigilar las bajas de almacén.
Macer ol control interno del almacén.

Expedir constancia de recibido a satisfaccidn de  los
contiratos par Servicios Generales.

Avntorizar el traslado de maguinaria o eguipo de oficina para
reparacion o uso en otra dependencia.

Velar por la organizacion y funcionamiento cerl almacén oe La
Contraloria, responsabilizandose por la  conservacion ¥
utilizacion de los slementos al servicio de la Contraloria.

Velar paor el soantenimiento de un sltoclk suficiente o
elementos on el almacdn ¥y realizar el proceso de compra.

Rendir  Los  informes menswales a la awditoria cler La
Contraloria. de acuerdo con las norimas fiscales.

Constatar al recibir los elementos, que @stos se aiusltan a
las especificaciones requeridas. 3

Revisar y awtorizar los comprobantes de ingreso y eqgreaso el
almacen .

Frovectar y tramitar las bajas de plementos de conformidad
con ras normas fiscales vigenles.

Responder porque los bienes muables en  depdsito e
encusntren correctamente reglstrados de acuerdo con las

narnas hegales vagentes.
Fealizar ) dinventario fisico anual de los elenentos de

14



%

|| £

consumo v devolutivos en existencia en el almaceén.

2%, Cumplir las dends funciones que ie asigne ol Contraloe.

|ARTICULD 21.- DBJETIVD EN RELACION CON PRESUPUEQTb,CDNTABILIDHI Y

-]

PAGADURIA.

Organizar, dirigir y controlar los reglstros de la ejiecuoidn

o e

Jpresupuestal ¥y de las  operaciones contables y financieras asi

jeomo el maneio de los bienes de la Contraloria Departeamental .,
Jademds  de registrar  y  custodiar los  fondos Y o owvalores g s@
recawden, maneien o inviertan que sean propiedad de Ila

Contraloria.

ARTICULD 22.- FUNCIONES

41 . Elaborar vy emitiv conceptos en materia presupiies tal

contable de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

P Establecer controles para el maneio de los tfondos  de la
Contraloria que se generan en efectivo o en inversiones.

o vy

" Disefar v establecer mecanismos de registro y  contro e
el  ingreso ¥y egreso de fondos, wvalores y hienes o la
Contraloria

ﬁp Custodiar log valores en efectivo y los  tituwlos valores de

la Entidad.

] G Autorizar el page de las obligaciones gue contrae  la
Contraloria con terceros.

& w Vigilar que se efectien correcltamente lag dimputaciones v
registros de presupuesto y de contabilidad, de acuerdo con
Jos  programas  de ordenacion de gastos ¥y normas fiscales
vigentes.

H7. Coordinar ¥y controlar la elaboracion del anteprovecto,
proyecto ¥y presupuesto interno de gastos de funcionamien'o e
inversion de la Entidad, de  acuerdo con  la informe i dn
suministrada por cada una de las dependencias Y a las novmas
y fechas previstas en el Codigo Fiscal.

8. Tramitar las solicitudes sobre tragslados, adiciones del

=T

presupuestio, disponibilidades y reservas presupuestales.
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Freparar la consolidacidon del anteproyecto y el proyecto de
presupuesto de servicios personales y transferencias de ley.

Expedir certificacion de las reservas presupuestales.

Froyectar la Resolucion de Liguidacion del FPresupuesto
Interno de la Contraloria teniendo en cuenta el Decreto de
Liguidacién del Fresupuesto General de la Administracion
Centiral.

Elaborar v presentar los acuerdos mensuales de  gastos para
el presupuesto interno de la Entidad.

Elabotar los proyectos e adiciones ¥ traslados
presupuestales que se regulieran para el cumplimiento de las

metas trazadas.

Dirigiv y coordinar la elaboracidn y rendicion del balance
general y demds estados financieros de la Entidad.

Analizar ¥y conceptuar sobre las cuentas de cobro y das
respluciones de reconoclmiento de éstas o de cualguler

gastio.

Varificar arvitméticamente las ordenes de pago ¥y sus soporbes
para st legalizacion y efectuar los giros correspondientes.

LLevar la contabilidad de la Contraloria.

Lievar los libros auxiliares de calia y bancos  registrando
giariamente para la elaboracion del respectivo informe

Flaborar y verificaer las consignaciones bancarias.

Elaborar vy verificar cuadro de movimignto de inversionos,
fecha de constituciéon y vencimiento y el valor.

Elaborar y verificar el informe diario de tesoreria.

Rendir la cuenta diaria y mensual de pagaduria, verificando
los soportes de acuerdo con las normas fiscales vigentes.

Elaborar Jlos fluwios de efectivo para la preparacion del
Acuerdo de Gastos v el plan de inversiones.

Atender la entrega ¥y el recibo de avances ¥y su respechiv
legaliracidn.

Entregar y compirobar que los cheques los reciba directamente
el beneficiario gque Ffigura en  las nominas y  comprobantes,
sus apoderados 0 a quienes éstos awtoricen por escrito para

16
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(valores y bienes, controlar el registro y ejigcucion presupue
del Departamento ¥ de sus enltidades pescenltralizadas Yy examinay
llas cuentas de las Tesorerias para comprobar  la correcta

recitbirlios.

ma. Tramitar ante lLos bancos toda la documen tacidn relacionailda

COn Chequeras .y operaciones de inversion, reglisltero.
cancelacian o actualizacion de firma

4. DIVISION DE AUDITORIAS FISCALES

ARTICULO 23.~ OBJETIVO
Caoordinar las actividadés de las Auwditorias Fiscales de 1la
Administracion, eiercer el control posterior sobre los fondos,
vk

aplicacidn de las nornas fiscales.

/ARTICULO 24.— FUNCIONES GENERALES

11. Aosesorar a las awlitorias de la Administracion gentiral

descentralizada en la aplicacidn e interpretacrdn de normas
necesarias para que se ederza un Control Fiscal sficienta.

Eoriw Revisar vy estudiar  La documen tacian FEOUerLda peunda Gl G
Contralor del departamento certifigue Los  recursos  de
disponibilidad de Tesoreria.

3 Realizar @l control posterior &  la contratacion  en  la
échministracidn.

4. Examinar las cuentas de los  contratos por  Admilndstracion
dalegada en 1la Administracion Central Departamental.

Controlar el registro y ejiecuoion presupuestal de la oficins
de Fresupussto.

=g Revisar los informes de ejiecuaion presupusstal de dngresnos
gastos @ inversion rendidaos por la oficina de P SLPLLES T .

7w Controlar el registro de e deuda  Fablica cder ha
Administracion :

£ Supervisar @l exanen de cuentas y el Control Fosterior & ba
Contratacion gue realizan los Auditores fiscales del seclor
Farascal . )

% Fresentar al  Contralor informes trimestrales Yy anuales de

17




auchi toria.

So2il0. Efectuar pruebas  seleclivas de la calificacidn de  lLas
abligacionegs para s odnclusion en el inventario de vigencias

”EITHQI

Y-
Fun fFsSh
wl Tab

tARTICULD 26.-

expiradas de  la Adminigtracidn Central vy presentear &l

Contralor el correspondiente informe para la refrendacion
que le compete.
1l. Colaborar con la oficina de Sistemas en la preparacion de

Las modificaciones y ajustes de los Manuwales de Funciones v
Frocedimientos elaborados Para los CAPCOSE clex e L
dependancia.
2a  Lolaborar con la Diviaidn Administrativa &n La

identificacidn de necesidades para el disefo de programas
cursos de induccidn, adiestramiento v complementacic
necesarions en la foranacion de los funcionarios del sector.

113, Vigilar la oportuna rendicion de  informes por parte de las

del sector descentralizado conforme Lo ordena el

control fiscal

awditorias
manttal de

il
e

1eha la doocumen Ladidn

certifigue

recuerLada
1o

Revisar y esltudiar
Contralar del departamento
disgponibilidad de Tesoreria.

Prévitan CpLies
IEELLTSE S

Cuamplir las demds funciones los reolamentos

eapeciales de la Contraloria

gue le sedalen
Departamental.

ARTICULO 25.— OBJETIVO EN RELACION CON LA AUDITERIA CENTRALIZADA.

Aauditorias Fiscales

1000rdinar las actividades de las La-
Administracidn  Cenltral, eljercer el control posterior o« la
fcmntratauién del mismo sector, controlar el registro vy elecucion

presupuestal ¥y examinar las cuentas de la Tesoreria departamental
para comprobar l& correcta aplicacidn de las normas fliscales.

FUNCIONES

1 Coordinar v asesorar las Auditorias de la administracidn
Cantral an ta aplicacidén e interpretacidn de P I AS
necesarias para el ejercicio de un control fiscal eficiente.

Daocuamentar, estudiar y tramitar para la aprobacidn de La

18



LR
i
F | o
- cal Ll
avtoridad compeltente de la Contraloria, 1los proveclos de
rasolucidon sobre  multas respecto  del Sector Central.
'3 originadas @n la misma Jdivision o en lag auditorias.
- Examinar en forma posterior y selectivala cuenta mensual o
1 La Tesoreria Departamantal.
1. Fualuar dentro de los veinte(20) dias siguientes & su
1 presentacion, los informes  trimgstrales ¥ anuwales de
L auditoria ¥ presentar  al  Contralor las  conclusionses,
recomendaciones y proyectos que crea conducentes.
el 1. Eiercer el control presupuestal posterior a las  ordenes de
A0, :
Wk
& Examinar la documentacion original relacionada con los
1 créditos ¥ contracréditos presupuestales G fueraon
aprobados par las organizaciones competentes.

s Verificar gque el acuerdo de gastos este sopairtado  en la
eotimacicn de los ingresos y en fluio de fondos del mad s
periodo ¥y gue s hayan incluido las partidas necesarias para
el servicio de la deuda pablica.

18. Verificar gque la contabilidad de da entidad sea lleva | d@
acuerdo con las normas generales de contabilidad.

19" Examinar la cuenta menswal del almacen de la Contralorias.

10. Exigir al empleado de maneio la presentacion oportuna de las
cuerntas mensuales dentro de los plazos establecidos por la
Contraluria Departamental.

JITAA L 11. Examinar de  acuerdo a las reglas y  procedimientos
establecidos por la Contraloria Departamental, las cuentas
gue rindan los responsables del maneic de fondos valores ¥

| hlenes de la administracian entidades y personas que e Ly
1= obligadas a rendir cuentas.

posterior de las cuentas, las observaciones que daban
formularse y notificarse a los empleados de  manelic,
contratistas, agentes y/0 beneficlarios.

13. Frovecotar para la firma del Contralor o su delegado, las
sanciones por omision o deficiencia en la rendicion de 1o
cuenta mensual de la Tesoreria departamental o en la cuen
de funcionarios. agentes o conltratistas de la admintstracicn
central somelidos & la vigilancia de Audi torias de  Su
dependenaia.

gl 2. Froyvectar con hase en los resultados obtenidos cherl @ x ungn
9
1TAA
i
]
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6.

Las demds gque sefale el contralor -

!ARTICULD 27.— OBJETIVO EN RELACION CON LA AUDITORIA

DESCENTRALIZADA.

Coordinar las actividades de Lasg Audi torias Fisge! as
Descentralizadas para lograr wuna aplicacion eficiente de
narmas de control fiscal.

|ARTICULO 28.— FUNCIONES

GCoordinar Y AGBEBOF A las Auditorias cdeld Sector
Descentralizado en la aplicacion @ interpretacion de nbormeas

necesarias para el eiercicio de un control fiscal eficients.

Documentar, estudiar Y tramitar para la aprobacion de -
atoridad  conpetente de la Contraloria. los provectos oo
resolucidn sobre multas respecto del sector descentraliz.
originadas en la misma division o en las audi torias.

Realizar estudios o emitir conceptas sobre modificaciones o
interpretaciones & los reglamentos o normas indispensables
para el control fiscal.

Estudiar la documentacion que  confoarma el inventaos o e
vigencias expiradas elaborando infornes para el Contralor.

Rendir oportunamente los informes de cardcter fFinanciero ¥
presupuestal gue requiera el Contralor Departamental de los
Auditores del sector descentralizado o de las entidades.

Rendir oportunamente los informes de cardcter financior.
presupuestal que requiera la Contraloria de los awveld torgs
del sector descentralizado o de las entidades.

Vigidar la oportuna  rendicion de informes por parte de  la
awditorias del sector conforme Lo  ordena 1 Manual de
Control Fiscal.

Cumplir las demds funciones cue sewale el Contraloe.,



5. DIVISION DE INVESTIGACIONES, JUICIOS Y EJECUCIONES FISCALES.

-

(ARTICULO 29.- OBJETIVO

b R Sl e M R e e 1L

Adelantar investigaciones v visitas de evaluacion fiscal en los
wojoirganisnos  de la Adeinistracion Departamental que a  cualguier
rtitulo reciban, maneien o dispongan de bienes o valores de

Departamento, para determinar y conceptuar sobre las Jroasi o
irregularidades en gue se haya dincurrido. ¥y efectuar el estud
duridico~ contable de los Avisos Oficiales de Observaciones ¥
H Resoluciones motivadas que fijan responsabilidad Ffiscal ¥y de los
descargos ¥y pruebas  allegadas  al proceso para definir Lla
responsabilidad  fiscal a gue hubiere lugar y crear el titulo
ajecutivo a favor del Departamento, si fuere del caso.

-

1
{ ARTICULD 30.— FUNCIONES GENERALES

lln Dirigir, coomrdinar ¥y supervisar que los Juicios Fiscales
Cuentas., Frocesos Administrativos de Cuentas, Procesos de
@xongracidn de  responsabilidad fiseal, fandogud tos ]
investigaciones, se adelanten y evalten en la forma y dentro
de  ldos  términos establecidos en  las disposiciones que
regulan la materia.

e R Froyectar en coordinacidn  con la oficina de Sistemas., los

! manuales ol plrocedimiento para la practica de
irnvestigaciones fiscales y visitas.

B Fromover ante las awtoridades compelentes, aportando las
e bag reuspectivas invesligaciones penales (&
disciplinarias contra guienes hayvan causado perjwicio a los
intereses patrimoniales del Departamento. cuanco ass -
disponga el Contralor Departamental al  resolver Lo
invesltligaciones fiscales.

q. Evaluar y remitir para la firma del Contralor Departamental

lag siguientes providenciass
A Fintouitos

o Los  awtes  que  ponen  téraine a las  anvestigaciones
Fiscales
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ce  Los  fallos que deciden definitivamente el wérito del

Jua eio Fiscal.

i

8
x

de Los que resuelven los Frocesos de Exoneracion de
fResponsabilidad Fiscal.

. Los gque deciden los Procesos Adninistrativos de Quent:

o Los que resuelven los Recursos presentados contira las
anteriores providenclLas.

Exigir gque el Grupo respectivo estudie )y apruebe las poliras
cle SEGLLITD the ~ manelio ¥ cumplimiento,controlar il
vigencia,exigir su efectividad cuando haya lugar y velar powr
wna efectiva custodia de las mismas.

Cumplivr  las demds funciones propias de la Division gue
safale el Contralor del Departamento.

ARTICULO 31.— FUNCIONES EN RELACION CON LA INVESTIGACIDN FISCA!

11.

ey
L0
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Realizar investligaciones fiscales en los organismos de La
gobernacion sobre el maneio de los  fondos, valores ¥ b
departanentales que & solicitud del contralor departamental
deban adelantarse.

Determinar el procedimiento a seguiwr ern  cada o0 a
investigar y practicar las diligencias necesarias rind  endo
aportunamente los dinformes correspondientes y proponiendo
Las acciones a que hubiere lugar.

Recomendar y proyectar para la firma del contralor las
sanciones por dincamplimiento de las  normas fiscales como
multas ¥y reinteqros a favor del departamento en gue Lnoueron
los funcionarios, empleados de mangio, © agentes s
administracion departamental, o en su defecto se recomic s
el archivo del expedienle.

Determinar 1los casos de responsablidad fiscal vy promover las
acciones correspondientes. N

fnalizar ¥ evaluar Llos resultados de las investigaciones

fivscalos, rindiendo al contralor los infornes
correspondicentes b proponer las acciones & seguLEr,

recomendanda las acciones pertinentes.

informar a las dependencias competentes los  resultados oo
Lass investigaciones o vigilas de  evaluaclidn s
[l



i realizadas  para  las  acclones posteriores a que hubiere
i lugar .

|7 Conocer, evaluar Yy resolver tas  recusaclones contra L
investigadores fiscales, en  la forma ¥y en  los t@érminos
postabhlecidos por las normas que regulan la materia.

Ba Par ‘traslado a los funcionarios encargados de Juicios
fincales de los avisos oficliales de pbhaservacldn derivadaos o
las investigaciones o visitas de evaluacion fiscal para .
cler s competencla. =

P n Cumplir las demds T Hunciones que sefale el Conlralor.

|ARTICULO 32.- FUNCIONES EN RELACION CON LOS JUICIOS FISCALES.

1L Coordinar con el Jefe de la Division de Investigaciones
Juicios Fiscales,log procedimientos, mE&toados v slistamas paira
la aplicacion de las normas due regulan la materia en lo

| concerniente a los Juicios Fiscales de Cuentas, Procesaos de

| Exoneracion de Responsabilidad Fiscal y Expedicidn de

Finiguitos.

12 Fracticar v adelantar las pruebas necesalrias para estableoer
si existe o no responsabilidad fiscal.

S Egtudiar vy resolver los recursos de reposicidn  gue s
interpongan contra Las providencias que f 0,1 Ar
responsabilidad fiscal.

I Esxtudiatr y resolver las soliditudes de revocatoria directs
| presentada por los  responsables o por las  compaidas
i alloras .y

Froyectar para la firma del contralor las  providencias
B | proferidas an dasarrollo del respectivo DIroceso.

&u Velar por ¢l estricto cumplimiento e los terminos
comtenplados dentro del proceso dee dwicios ¥  la aplicacion
de lLas normas legales y fiscales vigented.

7 Froyectar para la firma del Contralor los finpiguitos & 1los
funcionarios de maneio que Jo soliciten hien sea a titwlo
persanal, o por internedio de la compadia aseguradora o por

, gquienes representen sus derechos.

| e
e
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11.

Remitir & la anidad de ejecuciones fiscales las provider ooas
debidaments eliecutoriadas con el obieto de gue se inicie el
cobro coactivo.

Cumplir las demds funciones que sefale el Contralor.

S.1. OFICINA DE EJECUCIONES FISCALES

ARTICULO 33.— OBJETO.

Hlhograr la efectividad del cobro de las deudas originadas en la
gestidn fiscal de la Contraloria.

ARTICULD 34. — FUNCIONES.

Recepcionar los documentos gue le remitan para el
diferentes dependencias de la contraloria.

colra las

Llevar el registro y control de los documentos a sW Cargo.
Realizar el estudio de los documentos para detersminar s
cumplen con los presupuestos legales para constituwir tito
edecutivo.

Radicar. armar y conformar el expediente.

Realizar las diligencias NECesarias para &L cobro
PEHTSUAS EVIE .

Tyamitarr para la Ffirma del Contraloyr los Aouero s o
Convenios de plazo para el pago.

Dictar las providencias relativas & la terminacion  del
procedimianto de cobro, por pago en la etapa parsuasiva.

Atender a los deuwdores que se presenten al despacho para
atender la citaciaon por la via persuasiva.

Realilzar @l cobro eiecutivo e durisdicoldrn
coactiva,adelantando los procedimientos propios de dicho

PIFQCESR0.

Lievar el registro vy conlirol de los  titulos de  depdsito
Judicial tomar las previsiones N@Cesarias paoa s8R
congervacion y aseguramiento.

Las demds que le correspondan  de acuerdo con la naturaleza
de la Oficina.

ARTICULD 35.— VIGENCIA Y DEROGATORIA.
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L.a presente  Ordenanza  rige
Prromalagacan vy  deroga ctodas
coOntrariias.

AFROEADA  EN EL Sal0OM  DE

disposiciones
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SECRETARIA GEMERAL DE LA AaSAaMBLES  DEFARTAMENTAL. DE

FROVIDE

NMCIa Y SalNTA  CATALINA, Moviembre

CERTIFICA: Gue la presente rdenanza suwfrid

pertinentes en las sesiones

veinticuatira (24

veinticinco (2%) de Moviembire

(1992) .

novecientos noventiolos
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REPUBLICA DE COLOMBIA
TAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

CONTINUACION DE LA ORDENANZA No.0l4 DE 1.992, “POR MEDIO DE LA
CUAL SE DETERMINA LA ESTRUCTURA, FUNCIONES Y PLANTA DE PERSONAL

DE LA CONTRALORIA DEL DEPARTAMENTO".

DEPARTAMENT(O ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CA-
TALINA.

H

1

i

| SECRETARIA PRIVADA. San Andrés, Isla, a los veinticinco (25) dias
| de noviembre de mil novecientos noventa y dos {1.992), recibf la

E presente ORDENANZA, y 1o paso al Despacho del sefior Gobernador pa-
| .

]

!

GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA, ISLA.

DESPACHO DEL. GOBERNADOR. San Andrés, Isla, a los cuatro (4) dias
de diciembre de mil novecientos noventa v dos (1.992).

EJECUTESE Y CUMPLASE

El. GOBERNADOR:

EL SECRETARIO DE GOBIERNO:




